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Ordnungsamt Steglitz-Zehlendorf

Bezirksamt Steglitz-Zehlendorf

Anschrift

Unter den Eichen 1
12203 Berlin

Postanschrift

Kontakt

Telefon: (030) 90299-4660

Fax: (030) 90299-4662

Internet:
https://www.berlin.de/ba-steglitz-zehlendorf/politik-und-verwaltung/aemter/ordnung

samt
E-Mail: ordnungsamt@ba-sz.berlin.de

Barrierefreie Zugange

Erlauterung der Symbole (https://service.berlin.de/hinweise/artikel.2699.php)

Offnungszeiten

Montag: Nur mit Termin:
09:00-13:00 Uhr

Dienstag:  Nur mit Termin:
09:00-13:00 Uhr

Mittwoch:  Keine Sprechstunde

Donnerstag: Nur mit Termin:
09:00-13:00 Uhr

Freitag: Keine Sprechstunde

Hinweise zu geanderten Offnungszeiten

Termine kénnen unter ordnungsamt@ba-sz.berlin.de oder Telefonnummer 030
902994660 vereinbart werden.

Verkehrsanbindungen

© S-Bahn
0.6km S Botanischer Garten
S1
0.8km S+U Rathaus Steglitz
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https://www.berlin.de/ba-steglitz-zehlendorf/politik-und-verwaltung/aemter/ordnungsamt/
https://www.berlin.de/ba-steglitz-zehlendorf/politik-und-verwaltung/aemter/ordnungsamt/
mailto:ordnungsamt@ba-sz.berlin.de
https://service.berlin.de/hinweise/artikel.2699.php
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=S%20Botanischer%20Garten%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=S%2BU%20Rathaus%20Steglitz%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE

S1
[V] U-Bahn
0.7km S+U Rathaus Stegqlitz
U9

@ Bus
0.2km Unter den Eichen/Botanischer Garten
M48
0.2km Braillestr.
M48
0.4km Handelplatz
188, 283, 285, M85, N88
0.5km Schlossparktheater
M48, 188, 283, N88
0.5km Berlin, Carmerplatz
188, 283, N88, 186

Sonstige Hinweise zum Standort
Gebuhrenfreie Parkplatze stehen nicht zur Verfigung. Der Standort liegt
unmittelbar an der Grenze zur Parkraumbewirtschaftung.

Bei akuten Verkehrsbehinderungen und sonstigem eilbedurftigem pflichtwidrigen
Verhalten von MitbUrgerinnen und Mitblrgern (auch in geschutzten Grinanlagen)
wahlen Sie bitte die Rufnummer 030/90299-4631 oder 030/90299-4632.

Zahlungsmaglichkeiten

Eine Bezahlung ist nicht vorgesehen
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https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=S%2BU%20Rathaus%20Steglitz%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Unter%20den%20Eichen%2FBotanischer%20Garten%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Braillestr.%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=H%C3%A4ndelplatz%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Schlossparktheater%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Berlin%2C%20Carmerplatz&start=false&language=de_DE

Gewerbe - Personen fur die
Zuverlassigkeitsuberprufung melden

Wenn Sie einen Gewerbebetrieb fuhren, bei dem nach dem Gewerberecht
bestimmte Personen auf ihre Zuverlassigkeit Gberprift werden missen, sind Sie
verpflichtet, diese Personen unverziglich der zustandigen Behdrde zu melden. Das
gilt auch dann, wenn jemand erst spater in den Betrieb eintritt. Bei juristischen
Personen qilt diese Mitteilungspflicht fur jede vertretungsberechtigte Person.

Verfahrensablauf

1. Melden Sie der zustandigen Behorde die Personen, deren Zuverlassigkeit zu
Uberprufen ist. Bitte geben Sie in Ihrer Mitteilung die vollstandigen Informationen
an und flgen Sie die erforderlichen Unterlagen bei. Die Mitteilung kann postalisch
oder per E-Mail formlos erledigt werden.

2. Die zustandige Stelle Uberpruft Inre Angaben und Unterlagen und fordert ggf.
fehlende Nachweise fur die Prifung der Zuverlassigkeit nach.

3. Bescheid

e Wenn die erforderlichen Unterlagen vorliegen und die
Zuverlassigkeitsprufung positiv ist, erhalten Sie einen GebUhrenbescheid und
die Bestatigung per Post.

e Wenn die Prufung negativ ausgeht bzw. erforderliche Unterlagen fehlen,
ergeht eine Gewerbeuntersagung wegen Unzuverlassigkeit. In diesem Fall
kénnen Sie den Grund fur die Ablehnung im Bescheid der zustandigen Stelle
nachlesen.

Voraussetzungen

 Sie sind verpflichtet, Personen zur Zuverlassigkeitsuberprufung zu
melden
Verpflichtet sind Sie als:
1. Veranstalter von Messen, Ausstellungen und Markten
2. Betreiber folgender Gewerbe:

o Bewachungsgewerbe

o Schaustellung von Personen

o Aufsteller von Spielgeraten

o Veranstalter fur andere Spiele mit Gewinnmaglichkeit

o Pfandleihgewerbe

o Versteigerergewerbe

o Immobilienmakler, Darlehensvermittler, Bautrager, Baubetreuer,
Wohnimmobilienverwalter

o Finanzanlagenvermittler, Honorar-Finanzanlagenberater

o Immobiliardarlehensvermittler

o Uberwachungsbediirftige Gewerbe (wie Handel mit bestimmten
Gebrauchtwaren, Detekteien, Vermittlung von EheschlieBungen,
Reiseblros, Vertrieb und Einbau von Gebaudesicherungseinrichtungen,
SchlUsseldienste).

e Personliche Zuverlassigkeit
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Der Antragsteller hat hierfur eine Auskunft aus dem Bundeszentralregister
(Fihrungszeugnis) und eine Auskunft aus dem Gewerbezentralregister
beizubringen.

Erforderliche Unterlagen

e Meldung von Personen fiir die Zuverlassigkeitsuberpriufung
Die Meldung kann postalisch oder per E-Mail formlos erledigt werden.

o Bitte geben Sie an, welche Person in welches Gewerbe eintritt.

o Bitte machen Sie in der Meldung folgende Angaben: Vor- und
Familiennamen, ggf. Geburtsname, Geburtstag und Geburtsort,
Staatsangehorigkeit, Meldeanschrift der letzten funf Jahre (StraRe,
Hausnummer, Postleitzahl, Ort und ggf. Land oder Staat)

 Identitatsnachweis

o Personalausweis oder anderes amtliches Ausweisdokument mit
Lichtbild

o Aufenthaltstitel, wenn der Antragsteller nicht Angehoriger eines EU-
Landes ist

e Fuhrungszeugnis zur Vorlage bei einer Behorde
(https://service.berlin.de/dienstleistung/120926/)
Zur Uberprifung der personlichen Zuverlassigkeit wird eine Auskunft aus
dem Bundeszentralregister (FUhrungszeugnis) zur Vorlage bei einer Behorde
(Belegart O) benotigt.
Die Auskunfte durfen nicht alter als drei Monate sein.

e Gewerbezentralregisterauszug zur Vorlage bei einer Behorde
(https://service.berlin.de/dienstleistung/327835/)
Zur Uberprifung der personlichen Zuverlassigkeit wird eine Auskunft aus
dem Gewerbezentralregister zur Vorlage bei einer Behorde (Belegart 9)
verlangt.
Die Auskunfte durfen nicht alter als drei Monate sein.

* Bescheinigung in Steuersachen
(https://service.berlin.de/dienstleistung/324713/)
Unbedenklichkeitsbescheinigung des ortlich zustandigen Finanzamtes.

Gebuhren
50,00 bis 350,00 Euro je Aufwand

Rechtsgrundlagen

e Gewerbeordnung (GewO) § 7 - Mitteilungspflicht bei Gewerben mit
Zuverlassigkeitsuberprufung
(https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/ 7.html)

e Verwaltungsgebuhrenordnung (VGebO)
(https://gesetze.berlin.de/bsbe/document/jir-VwGebOBE2009rahmen)

Weiterfuhrende Informationen

e Hinweis zum Datenschutz (Ordungsamter des Landes Berlin)
(https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberec

ht/_assets/winr_105_merkblatt_dsgvo.pdf)
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https://service.berlin.de/dienstleistung/120926/
https://service.berlin.de/dienstleistung/327835/
https://service.berlin.de/dienstleistung/324713/
https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/__7.html
https://gesetze.berlin.de/bsbe/document/jlr-VwGebOBE2009rahmen
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/winr_105_merkblatt_dsgvo.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/winr_105_merkblatt_dsgvo.pdf

Hinweise zur Zustandigkeit

Die Meldung ist am das Ordnungsamt zu richten, in dessen Bezirk sich lhre
Betriebsstatte ortlich befindet.
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