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Mobiles Burgeramt Alt-Heiligensee

Bezirksamt Reinickendorf

Anschrift

Alt-Heiligensee 39
13503 Berlin

Kontakt

Telefon: (030) 115

Informationen zum 115 Service-Center: https://www.berlin.de/115/
Fax: (030) 90294-5163

E-Mail: buergeraemter@reinickendorf.berlin.de

Barrierefreie Zugange

A A

Erlauterung der Symbole (https://service.berlin.de/hinweise/artikel.2699.php)

Offnungszeiten
Mittwoch: 09.00 Uhr - 13.00 Uhr nur Termine

Hinweis fur Terminkunden

Fertiggestellte und abholbereite Dokumente kdnnen mit dem, bei der Beantragung
vereinbarten Termin, zu den Offnungszeiten abgeholt werden.

Verkehrsanbindungen

@ Bus

0.2km Berlin, Alt-Heiligensee
124, 133, 324, N22

0.3km Dorfaue Heiligensee
124, 133, 324, N22

0.4km Heiligenseestr./Hennigsdorfer Str.
124, 133, N22

0.7km Sandhauser Brucke
324, N22

0.7km Wesselburer Weg
133, N22

0.8km Schonbaumer Weg
124

0.8km Nieder Neuendorf, Havelpromenade
X36
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https://www.berlin.de/115/
mailto:buergeraemter@reinickendorf.berlin.de
https://service.berlin.de/hinweise/artikel.2699.php
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Berlin%2C%20Alt-Heiligensee&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Dorfaue%20Heiligensee%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Heiligenseestr.%2FHennigsdorfer%20Str.%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Sandhauser%20Br%C3%BCcke%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Wesselburer%20Weg%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Sch%C3%B6nbaumer%20Weg%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Nieder%20Neuendorf%2C%20Havelpromenade&start=false&language=de_DE

0.9km Nieder Neuendorf, Zur Baumschule
X36

lkm Strandbad Heiligensee
324, N22

1km Nieder Neuendorf, Bahnhofstr.
X36

Zahlungsmaglichkeiten
Girocard (mit PIN)
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https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Nieder%20Neuendorf%2C%20Zur%20Baumschule&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Strandbad%20Heiligensee%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Nieder%20Neuendorf%2C%20Bahnhofstr.&start=false&language=de_DE

Wohnsitz - Zweitwohnsitz oder
Nebenwohnung anmelden

Beziehen Sie neben ihrer alleinigen Wohnung oder der Hauptwohnung im
Bundesgebiet eine weitere Wohnung in Berlin, ist dies ihre Nebenwohnung. Sie
mussen sich innerhalb von 14 Tagen nach Ihrem Einzug anmelden.

Nach der Anmeldung erhalten Sie eine Meldebestatigung mit folgenden Daten:

e personliche Daten (Familienname, Vornamen, Doktorgrad, Geburtsdatum)
e derzeitige Anschriften (gekennzeichnet nach Hauptwohnung und
Nebenwohnung)

Verfahrensablauf
Sie kénnen die Anmeldung nur vor Ort im Burgeramt erledigen.

1. Vereinbaren Sie einen Termin im Blrgeramt und erscheinen Sie persdnlich
oder in Vertretung.

2. Bringen Sie zum Termin das ausgefillte Anmelde-Formular mit und die
erforderlichen Unterlagen. Bei Vertretung geben Sie der anderen Person eine
Vollmacht und das ausgefullte Anmelde-Formular mit. Dieses Formular
mussen Sie selbst unterschreiben.

3. Nach Prifung der Unterlagen erhalten Sie sofort die Meldebestatigung.

Voraussetzungen

e Sie haben eine weitere Wohnung oder Hauptwohnung in Berlin
bezogen und behalten die bisherige Wohnung im Bundesgebiet bei.

e Frist: Anmeldung innerhalb von 14 Tagen nach lhrem Einzug

e Mindestalter 16 Jahre
Wenn Sie unter 16 Jahre alt sind, dann muss lhr neuer Hauptwohnsitz von der
volljahrigen Person angemeldet werden, in deren Wohnung Sie einziehen.

e Terminvereinbarung

e Bei Vertretung: schriftliche Vollmacht

Erforderliche Unterlagen

e Anmeldung des Zweitwohnsitzes oder der Nebenwohnung
Stellen Sie den Antrag mit ausgefllltem Anmelde-Formular vor Ort im
Blrgeramt.

* Identitatsnachweis
gultiger Personalausweis, Reisepass, Kinderreisepass fur deutsche
Staatsangehdrige oder Nationalpass oder Passersatzpapiere oder Reisepass
oder eAT flur auslandische Staatsangehorige. Bitte bringen Sie alle genannten
und lhnen vorliegenden Dokumente flr alle umziehenden Personen mit.

 Wohnungsgeberbestatigung (Einzugsbestatigung des
Wohnungsgebers/Vermietenden)

o Wohnungsgeber/innen sind verpflichtet, ihren Mietern/Mieterinnen den
Einzug innerhalb von zwei Wochen nach dem Einzug schriftlich mit
Unterschrift zu bestatigen. Die Bestatigung muss folgende Daten
enthalten: Name und Anschrift des Wohnungsgebers und, wenn dieser

11.06.2026

4/6



nicht Eigentumer/in ist, auch den Namen der Eigentimerin / des
Eigentimers, Einzugsdatum, Anschrift der Wohnung und Namen der
meldepflichtigen Personen.

o Die Vorlage eines Mietvertrages ersetzt nicht die
Wohnungsgeberbestatigung.

e Fur ukrainische Gefliichtete: Bestatigung uber dauerhafte
Gewahrung einer Unterkunft fur ukrainische Gefluchtete zur Vorlage
beim LEA oder LAF (gleichwertig zur Wohnungsgeberbestatigung)

* Bei Vertretung: schriftliche Vollmacht
Geben Sie der anderen Person eine Volimacht und das ausgefullte Anmelde-
Formular mit. Dieses Formular mussen Sie selbst unterschreiben.

Formulare

e Anmeldung des Zweitwohnsitzes oder der Nebenwohnung
(https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/labo/zentrale-einwohn
erangelegenheiten/ assets/anmeldung_bei_der_meldebehoerde.pdf)

 Wohnungsgeberbestatigung (Einzugsbestatigung des
Wohnungsgebers/Vermieters) (Muster)
(https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/labo/zentrale-einwohn
erangelegenheiten/ assets/mdb-
f402544-20161102_wohnungsgeberbestaetigung.pdf)

 Wohnungsgeberbestatigung fiir Ukrainer/innen: Bestatigung uber
dauerhafte Gewahrung einer Unterkunft fur ukrainische Gefliichtete
zur Vorlage beim LEA oder LAF
(https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/labo/zuwanderung/ as
sets/bestatigung_uber_dauerhafte gewahrung_einer_unterkunft fur ukrainisc

he_gefluchtete.pdf)

Gebuhren

keine

Rechtsgrundlagen

e Bundesmeldegesetz (BMG) § 17 Abs. 1 und 3 - An- und Abmeldung
(https://www.gesetze-im-internet.de/bmg/_17.html)

e Bundesmeldegesetz (BMG) § 21 Abs. 4 - Mehrere Wohnungen
(https://www.gesetze-im-internet.de/bmg/ 21.html)

e Bundesmeldegesetz (BMG) § 23 - Erfulllung der allgemeinen
Meldepflicht
(https://www.gesetze-im-internet.de/bmg/ 23.html)

e Bundesmeldegesetz (BMG) § 24 Abs. 1 - Datenerhebung,
Meldebestatigung
(https://www.gesetze-im-internet.de/bmg/_24.html)

» Alilgemeinen Verwaltungsvorschrift zur Durchfihrung des
Bundesmeldegesetzes (BMGVwV) Nummern 17.1, 17.3, 21, 22, 23.0
bis 23.0., 36.2
(https://www.verwaltungsvorschriften-im-internet.de/bsvwvbund 27092022 _
VI12201041418.htm)
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https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/labo/zentrale-einwohnerangelegenheiten/_assets/anmeldung_bei_der_meldebehoerde.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/labo/zentrale-einwohnerangelegenheiten/_assets/anmeldung_bei_der_meldebehoerde.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/labo/zentrale-einwohnerangelegenheiten/_assets/mdb-f402544-20161102_wohnungsgeberbestaetigung.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/labo/zentrale-einwohnerangelegenheiten/_assets/mdb-f402544-20161102_wohnungsgeberbestaetigung.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/labo/zentrale-einwohnerangelegenheiten/_assets/mdb-f402544-20161102_wohnungsgeberbestaetigung.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/labo/zuwanderung/_assets/bestatigung_uber_dauerhafte_gewahrung_einer_unterkunft_fur_ukrainische_gefluchtete.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/labo/zuwanderung/_assets/bestatigung_uber_dauerhafte_gewahrung_einer_unterkunft_fur_ukrainische_gefluchtete.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/labo/zuwanderung/_assets/bestatigung_uber_dauerhafte_gewahrung_einer_unterkunft_fur_ukrainische_gefluchtete.pdf
https://www.gesetze-im-internet.de/bmg/__17.html
https://www.gesetze-im-internet.de/bmg/__21.html
https://www.gesetze-im-internet.de/bmg/__23.html
https://www.gesetze-im-internet.de/bmg/__24.html
https://www.verwaltungsvorschriften-im-internet.de/bsvwvbund_27092022_VII2201041418.htm
https://www.verwaltungsvorschriften-im-internet.de/bsvwvbund_27092022_VII2201041418.htm

Durchschnittliche Bearbeitungszeit

sofort

Weiterfuhrende Informationen

e Informationen zum Bundesmeldegesetz (Bundesinnenministerium)
(https://www.bmi.bund.de/DE/themen/moderne-verwaltung/verwaltungsrecht
[meldewesen/meldewesen-node.html)

e Weiterfuhrende Hinweise zu Anmeldungen/Widerspruchsrechte
(Landesamt fur Biirger- und Ordnungsangelegenheiten)
(https://www.berlin.de/labo/ assets/buergerdienste/hinweispflichten_bei_der_
anmeldung.pdf)

e Meldebescheinigung beantragen (Dienstleistung)
(https://service.berlin.de/dienstleistung/120702/)

e Wohnsitz - Alleinige Wohnung oder Hauptwohnung anmelden
(Dienstleistung)

(https://service.berlin.de/dienstleistung/120686/)

e Zweitwohnungsteuer bezahlen (Dienstleistung)

(https://service.berlin.de/dienstleistung/121859/)

Hinweise zur Zustandigkeit

Buirgeramt

» Die Dienstleistung kénnen Sie bei allen Berliner Burgeramtern in Anspruch
nehmen.

Fliichtlingsbiurgeramt Mitte

e Zustandig fur Geflichtete aus der Ukraine, Asylbewerberinnen und
Asylbewerber sowie Personen mit Duldung oder
Grenzubertrittsbescheinigung aus gesamt Berlin.

e Zustandig fir Sammelanmeldungen und Sammelabmeldungen fur die
Unterbringungseinrichtungen in Berlin.
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https://www.bmi.bund.de/DE/themen/moderne-verwaltung/verwaltungsrecht/meldewesen/meldewesen-node.html
https://www.bmi.bund.de/DE/themen/moderne-verwaltung/verwaltungsrecht/meldewesen/meldewesen-node.html
https://www.berlin.de/labo/_assets/buergerdienste/hinweispflichten_bei_der_anmeldung.pdf
https://www.berlin.de/labo/_assets/buergerdienste/hinweispflichten_bei_der_anmeldung.pdf
https://service.berlin.de/dienstleistung/120702/
https://service.berlin.de/dienstleistung/120686/
https://service.berlin.de/dienstleistung/121859/

