BERLIN | 3}

Ordnungsamt Treptow-Kopenick / Gewerbeangelegenheiten ..................cccoovv, 2
ANSCRFITE e 2
KONEAKE oo e s 2
Barrierefreie ZUgAnge ... 2
OFFNUNGSZEILEN .......coovviieicecccee ettt r ettt te et re e, 2
Hinweise zu gednderten OffnuNgszeiten ..................cccccoooeviviiiiiiiicccecee e 2
Verkehrsanbindungen ... 2
ZahlungsmoglichKeiten ... 3

Gewerbelegitimationskarte beantragen ................ccooooi 4
VOrauUSSEEZUNQGEN ........oooiiiiiii e 4
Erforderliche Unterlagen ... 4
GEDUINIEN ... ettt 5
RechtsgrundIagen ... 5
Durchschnittliche Bearbeitungszeit ... 5
Weiterfilhrende Informationen ... 5
Hinweise zur Zustandigkelt ... 5

22.04.2026 1/5



Ordnungsamt Treptow-Kopenick /
Gewerbeangelegenheiten

Bezirksamt Treptow-Kopenick

Anschrift

Salvador-Allende-Str. 80 A
12559 Berlin

Kontakt

Telefon: (030) 90297-4629
Fax: (030) 90297-664621
E-Mail: ordnungsamt@ba-tk.berlin.de

Barrierefreie Zugange

AP

Zugang fur Rollstuhlfahrer hinter dem Haus

Erlauterung der Symbole (https://service.berlin.de/hinweise/artikel.2699.php)

Offnungszeiten

Montag: 09:00-15:00 Uhr (nur nach vorheriger Terminvereinbarung)
Dienstag:  09:00-15:00 Uhr (nur nach vorheriger Terminvereinbarung)
Mittwoch:  keine Sprechzeit

Donnerstag: 10:00-18:00 Uhr (nur nach vorheriger Terminvereinbarung)
Freitag: 09:00-14:00 (nur nach vorheriger Terminvereinbarung)

Hinweise zu gednderten Offnungszeiten

Flr eine personliche Vorsprache im Ordnungsamt ist unbedingt eine telefonische

Terminvereinbarung nétig!
Weitere Informationen finden Sie unter:

https://www.berlin.de/ba-treptow-koepenick/politik-und-verwaltung/aemter/ordnun

gsamt/artikel.86065.php

Verkehrsanbindungen

@ Bus
0.2km Salvador-Allende-Bricke
269, N65, 169, N64
0.3km Neuer Weg
N65, 169, 269, N64
0.4km Berlin, Hirschgartendreieck

S3, N65
0.4km S.-Allende-Str./WendenschloRstr.
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mailto:ordnungsamt@ba-tk.berlin.de
https://service.berlin.de/hinweise/artikel.2699.php
https://www.berlin.de/ba-treptow-koepenick/politik-und-verwaltung/aemter/ordnungsamt/artikel.86065.php
https://www.berlin.de/ba-treptow-koepenick/politik-und-verwaltung/aemter/ordnungsamt/artikel.86065.php
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Salvador-Allende-Br%C3%BCcke%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Neuer%20Weg%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Berlin%2C%20Hirschgartendreieck&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=S.-Allende-Str.%2FWendenschlo%C3%9Fstr.%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE

165, 269, N65, X69, 169
0.5km Bellevuestr.
N65
= Tram
0.4km Berlin, Hirschgartendreieck
60, 61
0.5km Bellevuestr.
60, 61

Zahlungsmoglichkeiten
Girocard (mit PIN)
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https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Bellevuestr.%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Berlin%2C%20Hirschgartendreieck&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Bellevuestr.%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE

Gewerbelegitimationskarte beantragen

Wenn Sie in einem anderen Staat einen Nachweis darUber bendétigen, dass Sie in
der Bundesrepublik Deutschland unternehmerisch tatig sind, kdnnen Sie sich eine
Gewerbelegitimationskarte ausstellen lassen. Die Gewerbelegitimationskarte
benétigen Sie z.B. bei einer Tatigkeit als Handelsvertreter im Ausland.

Flr die Anerkennung der Gewerbelegitimationskarte im Ausland kann keine
Gewahr Ubernommen werden.

Verfahrensablauf:

1. Sie beantragen die Gewerbelegitimationskarte bei der zustandigen Behorde.
2. Die Behorde pruft Ihren Antrag und Ihre personliche Zuverlassigkeit.

3. Die Karte wird Ihnen nach Zahlung der Verwaltungsgebuhr ausgestellt.

Voraussetzungen

e Angemeldetes Gewerbe
Sie mussen ein Gewerbe in Berlin betreiben.

e Personliche Zuverlassigkeit
Sie mussen personlich zuverlassig sein und diese mit entsprechenden
aktuellen Nachweisen aus dem Bundeszentralregister und dem
Gewerbezentralregister nachweisen.

Erforderliche Unterlagen

e Antrag
Der Antrag kann formlos in Textform gestellt werden. Neben den
personlichen Angaben zur Person werden auch Angaben zur beabsichtigte
Tatigkeit und dem Zielland bendtigt.

e Personaldokument
Personalausweis oder anderes amtliches Ausweisdokument mit Lichtbild.
Aufenthaltstitel, wenn die antragstellende Person nicht Angehériger eines EU-
Landes ist.

e Filhrungszeugnis zur Vorlage bei einer Behoérde
(https://service.berlin.de/dienstleistung/120926/)
Zur Uberprifung der persénlichen Zuverlassigkeit wird eine Auskunft aus
dem Bundeszentralregister (FUhrungszeugnis) zur Vorlage bei einer Behdrde
(Belegart O) bendtigt.
Die Auskunfte durfen nicht alter als drei Monate sein.

* Gewerbezentralregisterauszug zur Vorlage bei einer Behérde
(https://service.berlin.de/dienstleistung/327835/)
Zur Uberprifung der persénlichen Zuverlassigkeit wird eine Auskunft aus
dem Gewerbezentralregister zur Vorlage bei einer Behdrde (Belegart 9)
verlangt.
Die Auskunfte durfen nicht alter als drei Monate sein.

e Ggf. aktueller Auszug aus dem Handelsregister
Eingetragene Firmen reichen bitte einen aktuellen Auszug aus dem
Handelsregister ein.
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https://service.berlin.de/dienstleistung/120926/
https://service.berlin.de/dienstleistung/327835/

Gebuhren
40,00 bis 500,00 Euro je Aufwand

Rechtsgrundlagen

e Gewerbeordnung (GewO) § 55 b Abs. 2 - Gewerbelegitimationskarte
(https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/ 55b.html)

* Verwaltungsgebuhrenverordnung (VGebO)
(https://gesetze.berlin.de/bsbe/document/jlr-VwGebOBE2009rahmen)

Durchschnittliche Bearbeitungszeit

ca. 1 Woche

Weiterfuhrende Informationen

e Hinweis zum Datenschutz
(https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/ordnungsamt/stehend

es-gewerbe/ assets/merkblatt-dsgv.pdf)

Hinweise zur Zustandigkeit

Der Antrag auf Erteilung einer Gewerbelegitimationskarte ist bei dem fur den
Betriebssitz zustandigen Ordnungsamt zu stellen.
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https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/__55b.html
https://gesetze.berlin.de/bsbe/document/jlr-VwGebOBE2009rahmen
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/ordnungsamt/stehendes-gewerbe/_assets/merkblatt-dsgv.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/ordnungsamt/stehendes-gewerbe/_assets/merkblatt-dsgv.pdf

