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Handwerkskammer Berlin

Handwerkskammer Berlin

Anschrift

Bllcherstr. 68
10961 Berlin

Kontakt

Telefon: (030) 259 03-01

Fax: (030) 259 03-235

Internet: https://www.hwk-berlin.de/artikel/ihr-weg-zu-uns-91,68,170.html
E-Mail: info@hwk-berlin.de

Barrierefreie Zugange

K

Erlduterung der Symbole (https://service.berlin.de/hinweise/artikel.2699.php)

Offnungszeiten

Montag: 8 bis 16 Uhr
Dienstag: 10 bis 18 Uhr
Mittwoch: 8 bis 16 Uhr
Donnerstag: 8 bis 16 Uhr
Freitag: 8 bis 14 Uhr

Hinweise zu geanderten Offnungszeiten

Wir stehen Ihnen bei allen Fragen und Anliegen zur Seite. Bitte prufen Sie, ob ein
personlicher Besuch unbedingt notwendig ist, viele Leistungen lassen sich bequem
online beantragen. Individuelle Terminabsprachen sind mdglich, nehmen Sie bitte
zunachst telefonischen Kontakt zu der entsprechenden Fachabteilung auf.

Verkehrsanbindungen

© S-Bahn
1lkm S Anhalter Bahnhof
S2, 525, 526, S1
1.3km S+U Yorckstr.
S2, 525, S26
1.5km S+U Yorckstr. (GroRgérschenstr.)
S1
[11 U-Bahn
0.2km U Hallesches Tor
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https://www.hwk-berlin.de/artikel/ihr-weg-zu-uns-91,68,170.html
mailto:info@hwk-berlin.de
https://service.berlin.de/hinweise/artikel.2699.php
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=S%20Anhalter%20Bahnhof%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=S%2BU%20Yorckstr.%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=S%2BU%20Yorckstr.%20%28Gro%C3%9Fg%C3%B6rschenstr.%29%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=U%20Hallesches%20Tor%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE

Ul, U3, U6
0.2km U Mehringdamm
U6
0.5km U Mockernbricke
u7, Ui, u3

® Bus
0.1km Obentrautstr./U Mehringdamm

248, N42
0.2km Mehringbricke
N1, 248, N6
0.2km U Hallesches Tor
248, M41, N1, N42

4 Bahn
1.7km S+U Potsdamer Platz Bhf

FEX, RB10, RE8, RE20, RE3, RE5, RE4, RE85
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https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=U%20Mehringdamm%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=U%20M%C3%B6ckernbr%C3%BCcke%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Obentrautstr.%2FU%20Mehringdamm%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Mehringbr%C3%BCcke%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=U%20Hallesches%20Tor%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=S%2BU%20Potsdamer%20Platz%20Bhf%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE

Handwerk - Anderung der Daten in der
Handwerksrolle, dem Verzeichnis
zulassungsfreier Handwerke und dem
Verzeichnis handwerksahnlicher Gewerbe

Der selbstandige Betrieb,

e eines zulassungspflichtigen Handwerks oder
e eines zulassungsfreien Handwerks oder
e eines handwerksahnlichen Gewerbes

als stehendes Gewerbe, ist nur den

e in der Handwerksrolle bzw.
e dem in das Verzeichnis zulassungsfreier Handwerke bzw.
e dem in das Verzeichnis handwerksahnlicher Gewerbe

eingetragenen natdrlichen und juristischen Personen und Personengesellschaften
gestattet (siehe "Rechtsgrundlagen”, Anlage A bzw. B der Handwerksordnung).

Anderung von Unternehmensdaten bzw. der Rechtsform miissen Sie unverziglich

der zustandigen Handwerkskammer (HWK) melden.

Insbesondere ist die Bestellung und Abberufung des Betriebsleiters anzuzeigen.
Bei juristischen Personen sind Anderungen der Namen der gesetzlichen Vertreter

mitzuteilen.

Bei Personengesellschaften sind Anderungen der Namen, der fiir die technische

Leitung verantwortlichen und der vertretungsberechtigten Gesellschafter, zu
melden.

Voraussetzungen

e Eintragung in der Handwerksrolle oder im Verzeichnis der
zulassungsfreien Handwerke oder im Verzeichnis der
handwerksahnlichen Gewerbe
Sie sind in einem der hier aufgefuhrten Verzeichnisse bei der
Handwerkskammer eingetragen und Ihre Daten haben sich geandert.

Erforderliche Unterlagen

e Anderungsmitteilung
o formlos, in Textform maoglich
o FUr einfache Adressanderungen kdnnen Sie das "Formular zur
Adressenanderung" nutzen (siehe "Formulare")
o FUr einen Betriebsleiterwechsel konnen Sie das "Formular
Betriebsleitererklarung" nutzen (siehe "Formulare")
e Personaldokument

Personalausweis oder anderes amtliches Ausweisdokument mit Lichtbild

¢ alte Handwerkskarte
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Rlickgabe der alten Handwerkskarte

» Ggf. aktueller Auszug aus dem Handelsregister
Bei juristischen Personen sind Anderungen der Namen der gesetzlichen
Vertreter, bei Personengesellschaften sind Anderungen der Namen, der fir
die technische Leitung verantwortlichen und der vertretungsberechtigten
Gesellschafter mit einem aktuellem Handelsregisterauszug zu belegen.

» Ggf. Kopie der Gewerbeab- oder -ummeldung

» Ggf. Befahigungsnachweis
Nur bei Betriebsleiterwechsel!
Nachweise aus denen sich die Sachkunde/Qualifikation des neuen
Betriebsleiters ergibt.

e Ggf. Arbeitsvertrag
Nur bei Betriebsleiterwechsel!
Kopie vom Arbeitsvertrag, aus dem sich die Arbeitsaufgabe, die Arbeitszeit
und das meistergleiche Entgelt des neuen Betriebsleiters ergibt.

Formulare

e Formular zur Adressenanderung

(https://www.hwk-berlin.de/downloads/formular-zur-adressaenderung-91,135.

pdf)
e Formular Betriebsleitererklarung
(https://www.hwk-berlin.de/downloads/betriebsleitererklaerung-91,131.pdf)

Gebluhren
15,00 Euro

Rechtsgrundlagen

 Handwerksordnung (HwO) § 6 Absatz 5
(http://www.gesetze-im-internet.de/hwo/ 6.html)

 Handwerksordnung (HwO) § 16 Absatz 2
(https://www.gesetze-im-internet.de/hwo/ 16.html)

e Anlage A HWO - Verzeichnis der zulassungspflichtige Handwerke
(https://www.gesetze-im-internet.de/hwo/anlage_a.html)

e Anlage B HWO - Verzeichnis der zulassungsfreien Handwerke oder
handwerksahnlichen Gewerbe
(https://www.gesetze-im-internet.de/hwo/anlage_b.html)

e Gebuhrenordnung der Handwerkskammer Berlin
(https://www.hwk-berlin.de/downloads/gebuehrenordnung-91,150.pdf)

e Gebuhrenverzeichnis der Handwerkskammer Berlin
(https://www.hwk-berlin.de/downloads/gebuehrenverzeichnis-91,151.pdf)

Weiterfuhrende Informationen

¢ Informationen der Handwerkskammer Berlin
(https://www.hwk-berlin.de/91,0,188.html)

o Merkblatt zur Betriebsleitertatigkeit
(https://www.hwk-berlin.de/downloads/merkblatt-zur-betriebsleitertaetigkeit-

91,132.pdf)
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https://www.hwk-berlin.de/downloads/formular-zur-adressaenderung-91,135.pdf
https://www.hwk-berlin.de/downloads/formular-zur-adressaenderung-91,135.pdf
https://www.hwk-berlin.de/downloads/betriebsleitererklaerung-91,131.pdf
http://www.gesetze-im-internet.de/hwo/__6.html
https://www.gesetze-im-internet.de/hwo/__16.html
https://www.gesetze-im-internet.de/hwo/anlage_a.html
https://www.gesetze-im-internet.de/hwo/anlage_b.html
https://www.hwk-berlin.de/downloads/gebuehrenordnung-91,150.pdf
https://www.hwk-berlin.de/downloads/gebuehrenverzeichnis-91,151.pdf
https://www.hwk-berlin.de/91,0,188.html
https://www.hwk-berlin.de/downloads/merkblatt-zur-betriebsleitertaetigkeit-91,132.pdf
https://www.hwk-berlin.de/downloads/merkblatt-zur-betriebsleitertaetigkeit-91,132.pdf

Hinweise zur Zustandigkeit

Die Anderungsmitteilung ist fiir Betriebe mit Sitz bzw. gewerblicher Niederlassung
im Handwerkskammer-Bezirk Berlin bei der Handwerkskammer Berlin zu erstatten.
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