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Handwerk - Eintragung in die Handwerksrolle
beantragen

Der selbstandige Betrieb eines zulassungspflichtigen Handwerks als stehendes
Gewerbe ist nur den in der Handwerksrolle eingetragenen natdrlichen und
juristischen Personen und Personengesellschaften gestattet.

Ein Gewerbebetrieb gilt als zulassungspflichtiges Handwerk, wenn es
handwerksmaRig betrieben wird und ein Gewerbe, das in der Anlage A der
Handwerksordnung (siehe Rechtsgrundlagen) aufgefihrt ist, vollstandig umfasst
oder Tatigkeiten ausgeubt werden, die fur dieses Gewerbe wesentlich sind.

Voraussetzungen

* Meisterbrief
Sie werden in die Handwerksrolle der Handwerkskammer eingetragen, wenn
Sie oder lhr/e Betriebsleiter/in die Meisterprifung in einem
zulassungspflichtigen Handwerk erfolgreich abgelegt hat,:
o das dem Handwerk entspricht, das ausgelbt werden soll oder
o in eine mit diesem fachlich-technisch verwandten zulassungspflichtigen
Handwerk.
Hinweis: Sind diese Voraussetzung nicht erfullt, konnen in bestimmten Fallen
Ausnahmen beantragt werden.
e Ausnahmen
Die Handwerksordnung sieht Bestimmungen vor, nach denen der Anzeigende
oder die Betriebsleitung auch:

o a.) als Absolvent von Hoch- und Fachschulen (z.B. als Diplom-
Ingenieur)
mit einer der Meisterprufung gleichwertigen deutschen staatlichen oder
staatlich anerkannten Prifung (§ 7 Abs. 2 HwO) in die Handwerksrolle
eingetragen werden konnen.
Voraussetzung ist, dass der Studien- oder Schulschwerpunkt Ihrer Prifung
dem einzutragenden Handwerk entspricht.

o b.) mit Austibungsberechtigung nach § 7a HwO:
Diese erhalt, wer flr ein anderes zulassungspflichtiges Handwerk der Anlage
A der HwO oder fur wesentliche Tatigkeiten dieses Handwerkes, die hierfur
erforderlichen Kenntnisse und Fertigkeiten nachweisen kann.

o ¢.) mit Austbungsberechtigung nach § 7b HwO:
Erfahrene Gesellen und Gesellinnen kdnnen sich selbststandig machen,
sofern sie mindestens sechs Jahre praktische Tatigkeit in dem Handwerk
vorweisen konnen und davon mindestens vier Jahre in leitender Stellung tatig
waren.

o d.) mit Ausnahmebewilligung 8§ 8, 9 Abs.1 Nr.1 HwO:
In Ausnahmefallen ist eine Ausnahmebewilligung zu erteilen, wenn die zur
selbstandigen Auslbung des zulassungspflichtigen Handwerks notwendigen
Kenntnisse und Fertigkeiten nachgewiesen sind. Ein Ausnahmefall liegt zum
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Beispiel vor, wenn die Ablegung einer Meisterprifung zum Zeitpunkt der
Antragstellung oder danach eine unzumutbare Belastung bedeuten wirde.

o e.) fir auslandische Antragssteller gilt:

Mit der Aufnahme eines selbststandigen zulassungspflichtigen Handwerks
von einer Niederlassung in Berlin missen Sie sich in die Handwerksrolle
eintragen lassen. Es gelten hierbei ebenfalls die Bedingungen der
Handwerksordnung. Dieses gilt fur auslandische Unternehmen aus Staaten
auBerhalb des Europaischen Wirtschaftsraumes auch bei kurzfristigen
handwerklichen Einsatzen (Montagearbeit, Werkvertragsleistungen).
Verflgen Sie nicht Uber einen Meistertitel oder den Nachweis einer
gleichwertigen deutschen Prifung oder sind nicht mit einem anderen
Handwerk bereits in der Handwerksrolle eingetragen, besteht unter
bestimmten Voraussetzungen die Moglichkeit, eine Ausnahmebewilligung
nach §§ 8 oder 9 Abs.1 Nr.1 HwO zu beantragen.

e Tatigkeit im zulassungspflichtigen Handwerk (Anlage A der
Handwerksordnung)
(https://www.gesetze-im-internet.de/hwo/anlage_a.htmil)

Erforderliche Unterlagen

e Antrag auf Eintragung in die Handwerksrolle
(https://www.hwk-berlin.de/downloads/antrag-auf-eintragung-in-die-handwer
ksrolle-91,130.pdf)

¢ Personaldokument
Personalausweis oder anderes amtliches Ausweisdokument mit Lichtbild.
Aufenthaltstitel, wenn der Antragsteller nicht Angehdériger eines EU-Landes
ist.

e Qualifikationsnachweise
Zum Beispiel: Meisterprifungszeugnis einer deutschen Handwerkskammer
fur das ausgelbte oder fur verwandt erklarte Handwerk oder ein
Abschlusszeugnis einer technischen Hochschule oder staatlich bzw. staatlich
anerkannten Fachschule flr Technik und fur Gestaltung (z.B. als Diplom-
Ingenieur)

e Ggf. Aktueller Auszug aus dem Handelsregister
(https://www.handelsregister.de/rp_web/welcome.xhtml)

Eingetragene Firmen reichen bitte bei Antragstellung einen aktuellen Auszug
aus dem Handelsregister ein. In Grundung befindliche juristische Personen
(GmbH, AG) reichen den Gesellschaftsvertrag bzw. die Satzung ein.

e Ggf. Ausnahmezulassung nach §§ 7a, 7b, 8, 9 Abs.1 Nr.1 HwO
(https://www.hwk-berlin.de/downloads/antrag-91,138.pdf)

Nur erforderlich sofern Sie die Eintragung in die Handwerksrolle aufgrund
einer der dort genannten Ausnahmetatbestande geltend machen moéchten.

* Ggf. Betriebsleitererklarung
(https://www.hwk-berlin.de/downloads/betriebsleitererklaerung-91,131.pdf)
Nur erforderlich sofern Sie nicht selbst den Meistertitel besitzen, sondern
einen Betriebsleiter mit der handwerklichen Leitung des Betriebes angestellt
haben.

* Ggf. weitere Nachweise fiur den Betriebsleiter
Wenn Sie einen Betriebsleiter mit der handwerklichen Leitung des Betriebes
angestellt haben, fugen Sie bitte der Betriebsleitererklarung noch die
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folgenden Unterlagen bei:
o Arbeits-/Anstellungsvertrag mit dem handwerklichen Betriebsleiter
o Qualifikationsnachweis des Betriebsleiters
o Anmeldung des Betriebsleiters bei der gesetzlichen Sozialversicherung
o eine Mitteilung des handwerklichen Betriebsleiters, ob er noch
anderweitig als Arbeitnehmer oder als selbstandiger
Gewerbetreibender tatig ist.

» Ggf. Existenzgriindererklarung
(https://www.hwk-berlin.de/downloads/existenzgruendererklaerung-91,149.p
df)

Nur bei Einzelunternehmer, die erstmalig ein Gewerbe anmelden und
o zu keinem friheren Zeitpunkt
o weder als Einzelunternehmer noch als Gesellschafter einer
Kapitalgesellschaft
o ein Gewerbe irgendeiner Art
angemeldet haben.
Mit der Erklarung sind ErmaRigungen bei den Kammerbeitragen maglich.

Formulare

e Antrag auf Eintragung in die Handwerksrolle
(https://www.hwk-berlin.de/downloads/antrag-auf-eintragung-in-die-handwer
ksrolle-91,130.pdf)

e Ausnahmeantrage nach §§ 7a, 7b, 8, 9 Abs.1 Nr.1 HwO
(https://www.hwk-berlin.de/downloads/antrag-91,138.pdf)

» Betriebsleitererklarung
(https://www.hwk-berlin.de/downloads/betriebsleitererklaerung-91,131.pdf)

e Existenzgrindererklarung
(https://www.hwk-berlin.de/downloads/existenzgruendererklaerung-91,149.p
df)

Gebuhren

FUr den Eintrag in die Handwerksrolle fallen folgende Gebuhren an:

e 80,00 Euro: mit Meisterprifung oder sonstiger Berechtigung

140,00 Euro: mit gleichwertiger Prufung

105,00 Euro: mit Ausnahmebewilligung

105,00 Euro: mit Austibungsberechtigung

180,00 Euro: von juristischen Personen sowie Personengesellschaften mit

Beteiligung einer juristischen Person

140,00 Euro: von sonstigen Personengesellschaften (bei mehr als zwei

Gesellschafter:n fur jeden weiteren Gesellschafter zusatzlich die Halfte)

e 60,00 Euro zusatzlich: mit angestelltem Betriebsleiter

e 15,00: Veranderungen in der Handwerksrolle/Ausstellung
Ersatzhandwerkskarte

e 280,00: Ausnahmebewilligungen und Auslbungsberechtigungen (8§ 7a, 7b,
8, 9 HwWO)
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Rechtsgrundlagen

 Handwerksordnung (HwO) § 6 Absatz 1
(https://www.gesetze-im-internet.de/hwo/ 6.html)

» zulassungspflichtige Handwerke der Anlage A der HwO,
Handwerksordnung (HwO)
(https://www.gesetze-im-internet.de/hwo/anlage_a.html)

e Gebiithrenordnung der Handwerkskammer Berlin
(https://www.hwk-berlin.de/downloads/gebuehrenordnung-91,150.pdf)

e Gebuhrenverzeichnis der Handwerkskammer Berlin
(https://www.hwk-berlin.de/downloads/gebuehrenverzeichnis-91,151.pdf)

Weiterfuhrende Informationen

 Informationen zur Handwerksausubung in Berlin
(https://www.hwk-berlin.de/91,0,188.html)

e Merkblatt zur Eintragung in die Handwerksrolle
(https://www.hwk-berlin.de/downloads/merkblatt-zur-eintragung-in-die-handw

erksrolle-91,152.pdf)

e Merkblatt zu § 7a der Handwerksordnung
(https://www.hwk-berlin.de/downloads/merkblatt-zu-7a-der-handwerksordnun
g-91,139.pdf)

e Merkblatt zu § 7b der Handwerksordnung
(https://www.hwk-berlin.de/downloads/merkblatt-zu-7b-der-handwerksordnun
g-91,140.pdf)

e Merkblatt zur Ausnahmebewilligung nach § 8 HwO
(https://www.hwk-berlin.de/downloads/merkblatt-zu-8-der-handwerksordnung
-91,142.pdf)

e Merkblatt zur Ausnahmebewilligung nach § 9 Abs.1 Nr.1 HwO
(https://www.hwk-berlin.de/downloads/merkblatt-zu-9-abs-1-nr-1-der-handwe
rksordnung-91,143.pdf)

e Merkblatt zur Betriebsleitertatigkeit
(https://www.hwk-berlin.de/downloads/merkblatt-zur-betriebsleitertaetigkeit-

91,132.pdf)

Durchschnittliche Bearbeitungszeit

https://www.ea.berlin.de/intelliform/forms/eu-dIr-ng/gewerbe/Handwerksrolle%20-
%?20Eintragung/index

Hinweise zur Zustandigkeit

Die Eintragung in die Handwerksrolle oder eine Ausnahme hiervon sind bei der fur
die gewerbliche Hauptniederlassung zustandigen Handwerkskammer zu stellen. Ist
diese noch nicht bekannt, kann die Eintragung auch bei der fur den Wohnsitz des
Antragstellers zustandigen Handwerkskammer beantragt werden.
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