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Ordnungsamt Treptow-Kopenick /
Gewerbeangelegenheiten

Bezirksamt Treptow-Kopenick

Address

Salvador-Allende-Str. 80 A
12559 Berlin

Contact

Telephone: (030) 90297-4629
Fax: (030) 90297-664621
E-mail: ordnungsamt@ba-tk.berlin.de

Barrier-free access

AP

Zugang fur Rollstuhlfahrer hinter dem Haus

Explanation of symbols (https://service.berlin.de/hinweise/artikel.2699.php)

Opening hours

Monday: 09:00-15:00 Uhr (nur nach vorheriger Terminvereinbarung)
Tuesday: 09:00-15:00 Uhr (nur nach vorheriger Terminvereinbarung)
Wednesday: keine Sprechzeit

Thursday: 10:00-18:00 Uhr (nur nach vorheriger Terminvereinbarung)
Friday: 09:00-14:00 (nur nach vorheriger Terminvereinbarung)

Changes in opening hours

Flr eine personliche Vorsprache im Ordnungsamt ist unbedingt eine telefonische

Terminvereinbarung nétig!
Weitere Informationen finden Sie unter:

https://www.berlin.de/ba-treptow-koepenick/politik-und-verwaltung/aemter/ordnun

gsamt/artikel.86065.php

Transportation links

@ Bus
0.2km Salvador-Allende-Bricke
269, N65, 169, N64
0.3km Neuer Weg
N65, 169, 269, N64
0.4km Berlin, Hirschgartendreieck

S3, N65
0.4km S.-Allende-Str./WendenschloRstr.
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mailto:ordnungsamt@ba-tk.berlin.de
https://service.berlin.de/hinweise/artikel.2699.php
https://www.berlin.de/ba-treptow-koepenick/politik-und-verwaltung/aemter/ordnungsamt/artikel.86065.php
https://www.berlin.de/ba-treptow-koepenick/politik-und-verwaltung/aemter/ordnungsamt/artikel.86065.php
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Salvador-Allende-Br%C3%BCcke%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Neuer%20Weg%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Berlin%2C%20Hirschgartendreieck&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=S.-Allende-Str.%2FWendenschlo%C3%9Fstr.%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE

165, 269, N65, X69, 169
0.5km Bellevuestr.
N65
= Tram
0.4km Berlin, Hirschgartendreieck
60, 61
0.5km Bellevuestr.
60, 61

Payment options
Girocard (mit PIN)
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https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Bellevuestr.%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Berlin%2C%20Hirschgartendreieck&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Bellevuestr.%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE

Gewerberegister - Ersatzbescheinigung/
Zweitschrift von Gewerbebescheinigungen/
Reisegewerbekarten

Sie haben lhre:

e Gewerbeanmeldebestatigung oder
e Gewerbeabmeldebestatigung oder
e Gewerbeummeldebestatigung oder
 Erlaubnis/Zulassung oder

e Reisegewerbekarte

verloren/verlegt und benétigen eine Zweitschrift/Kopie/Ersatzbescheinigung?
Dann kénnen Sie diese Nachweise bei Ihrem zustandigen Ordnungsamt
beantragen.

Prerequisites

* Gemeldetes Gewerbe oder Reisegewerbekarte mit gewohnlichen
Aufenthalt in Berlin

Documents required

e Antrag auf Zweitschrift fur Gewerbemeldebestatigung oder
Ersatzbescheinigung fur Reisegewerbekarte
Formlos und in Textform mit folgenden Angaben:
o Name der Firma oder des Gewerbetreibenden
o Wohn- und Betriebsanschrift
Muandliche Antrage sind nicht zulassig. Nutzen Sie bitte den hinterlegten
Musterantrag.
e Personaldokument
Personalausweis oder anderes amtliches Ausweisdokument mit Lichtbild.
Aufenthaltstitel, wenn der Antragsteller nicht Angehériger eines EU-Landes
ist.

Forms

e Antrag auf Zweitschrift fur Gewerbemeldebestatigung oder
Ersatzbescheinigung fur Reisegewerbekarte
(https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberec

ht/_assets/winr-121-antrag-zweitschrift_ersatzbescheinigung 01-2025_s.pdf)

Fees
4,50 bis 21,00 Euro je angefangene Seite

Legal basis

* Gewerbeordnung (GewO) § 15 Abs. 1
(https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/ 15.html)
* Gewerbeordnung (GewO) § 55 Abs. 2
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https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/winr-121-antrag-zweitschrift_ersatzbescheinigung_01-2025_s.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/winr-121-antrag-zweitschrift_ersatzbescheinigung_01-2025_s.pdf
https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/__15.html

(https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/ 55.html)
* Gewerbeordnung (GewO) § 61

(https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/ 61.html)
e Verwaltungsgebihrenordnung (VGebO)

(https://gesetze.berlin.de/perma?a=VwGebO BE)

Average time to process request

ca. 1 Woche
Notes on responsibility

e Der Antrag auf Ersatzbescheinigung fur Gewerbebestatigungen und -
erlaubnisse ist bei dem zustandigen Ordnungsamt, in dessen Bezirk sich lhr
Betriebssitz ortlich befindet, zu stellen.

e Den Antrag auf Zweitschrift der Reisegewerbekarte stellen Sie bei dem
Ordnungsamt in dessen Bezirk Sie Ihren Wohnsitz haben.
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https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/__55.html
https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/__61.html
https://gesetze.berlin.de/perma?a=VwGebO_BE

