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Ordnungsamt Neukölln - Zentrale Anlauf -
und Beratungsstelle
Bezirksamt Neukölln

Address
Juliusstraße 67
12051 Berlin

Contact
Telephone: (030) 90239-6699
Fax: (030) 90239-4988
Internet:
http://www.berlin.de/ba-neukoelln/politik-und-verwaltung/aemter/ordnungsamt/
E-mail: ordnungsamt@bezirksamt-neukoelln.de

Barrier-free access

   
Zugang für Rollstuhlfahrer am Haupteingang

Explanation of symbols (https://service.berlin.de/hinweise/artikel.2699.php)

Opening hours
Monday: Telefonische Beratung 09.00-15.00 Uhr

Persönliche Vorsprachen nur nach Terminvereinbarung.
Tuesday: Telefonische Beratung 09.00-15.00 Uhr

Persönliche Vorsprachen nur nach Terminvereinbarung.
Wednesday: Telefonische Beratung 09.00-15.00 Uhr

Persönliche Vorsprachen nur nach Terminvereinbarung.
Thursday: Telefonische Beratung 12.00-18.00 Uhr

Persönliche Vorsprachen nur nach Terminvereinbarung.
Friday: Telefonische Beratung 09.00-14.00 Uhr

Persönliche Vorsprachen nur nach Terminvereinbarung.

Information for customers with an appointment
Wichtig: Die Beantragung einer Gewerbezentralregister-Auskunft gilt ausschließlich
für juristische Personen. Privatpersonen wenden sich bitte an das Bürgeramt.

Transportation links
S-Bahn

Neukölln: S41, S42
U-Bahn

Grenzallee: U7
Bus

M171

http://www.berlin.de/ba-neukoelln/politik-und-verwaltung/aemter/ordnungsamt/
mailto:ordnungsamt@bezirksamt-neukoelln.de
https://service.berlin.de/hinweise/artikel.2699.php


27.06.2026  3/5



27.06.2026  4/5

Gewerberegister - Ersatzbescheinigung/
Zweitschrift von Gewerbebescheinigungen/
Reisegewerbekarten
Sie haben Ihre:

Gewerbeanmeldebestätigung oder
Gewerbeabmeldebestätigung oder
Gewerbeummeldebestätigung oder
Erlaubnis/Zulassung oder
Reisegewerbekarte

verloren/verlegt und benötigen eine Zweitschrift/Kopie/Ersatzbescheinigung?
Dann können Sie diese Nachweise bei Ihrem zuständigen Ordnungsamt
beantragen.

Prerequisites
Gemeldetes Gewerbe oder Reisegewerbekarte mit gewöhnlichen
Aufenthalt in Berlin

Documents required
Antrag auf Zweitschrift für Gewerbemeldebestätigung oder
Ersatzbescheinigung für Reisegewerbekarte
Formlos und in Textform mit folgenden Angaben:

Name der Firma oder des Gewerbetreibenden
Wohn- und Betriebsanschrift

Mündliche Anträge sind nicht zulässig. Nutzen Sie bitte den hinterlegten
Musterantrag.
Personaldokument
Personalausweis oder anderes amtliches Ausweisdokument mit Lichtbild.
Aufenthaltstitel, wenn der Antragsteller nicht Angehöriger eines EU-Landes
ist.

Forms
Antrag auf Zweitschrift für Gewerbemeldebestätigung oder
Ersatzbescheinigung für Reisegewerbekarte
(https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberec
ht/_assets/winr-121-antrag-zweitschrift_ersatzbescheinigung_01-2025_s.pdf)

Fees
4,50 bis 21,00 Euro je angefangene Seite

Legal basis
Gewerbeordnung (GewO) § 15 Abs. 1
(https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/__15.html)
Gewerbeordnung (GewO) § 55 Abs. 2

https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/winr-121-antrag-zweitschrift_ersatzbescheinigung_01-2025_s.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/winr-121-antrag-zweitschrift_ersatzbescheinigung_01-2025_s.pdf
https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/__15.html
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(https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/__55.html)
Gewerbeordnung (GewO) § 61
(https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/__61.html)
Verwaltungsgebührenordnung (VGebO)
(https://gesetze.berlin.de/perma?a=VwGebO_BE)

Average time to process request
ca. 1 Woche

Notes on responsibility

Der Antrag auf Ersatzbescheinigung für Gewerbebestätigungen und -
erlaubnisse ist bei dem zuständigen Ordnungsamt, in dessen Bezirk sich Ihr
Betriebssitz örtlich befindet, zu stellen.
Den Antrag auf Zweitschrift der Reisegewerbekarte stellen Sie bei dem
Ordnungsamt in dessen Bezirk Sie Ihren Wohnsitz haben.

https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/__55.html
https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/__61.html
https://gesetze.berlin.de/perma?a=VwGebO_BE

