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Ordnungsamt Spandau - Gewerbeservice

Bezirksamt Spandau

Anschrift

Galenstralle 14
13597 Berlin

Kontakt

Telefon: (030) 90279-2277

Fax: (030) 90279-3957

Internet: https://www.berlin.de/ba-spandau/verwaltung/abt/pwo/ord zab.html
E-Mail: gewerbe@ba-spandau.berlin.de

Barrierefreie Zugange

Erlauterung der Symbole (https://service.berlin.de/hinweise/artikel.2699.php)

Offnungszeiten

Montag: Gewerbeservice
(nur nach vorheriger Terminvereinbarung - siehe Hinweise)

Dienstag:  Gewerbeservice
(nur nach vorheriger Terminvereinbarung - siehe Hinweise)

Donnerstag: Gewerbeservice
(nur nach vorheriger Terminvereinbarung - siehe Hinweise)

Hinweise zu geanderten Offnungszeiten

Bitte nutzen Sie die Onlineservices unter www.berlin.de/ea. Ein personliches
Erscheinen ist nur nach vorheriger Terminvereinbarung per E-Mail an
gewerbe@ba-spandau.berlin.de moglich.

Verkehrsanbindungen

& S-Bahn
0.2km S Spandau Bhf
53,59
[Tl U-Bahn
0.3km S+U Rathaus Spandau
u7

@ Bus
0.2km Berlin, Galenstr.
671, 130, 134, 136, 237, N7, N30, X33
0.2km Galenstr./Hohenzollernring
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https://www.berlin.de/ba-spandau/verwaltung/abt/pwo/ord_zab.html
mailto:gewerbe@ba-spandau.berlin.de
https://service.berlin.de/hinweise/artikel.2699.php
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=S%20Spandau%20Bhf%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=S%2BU%20Rathaus%20Spandau%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Berlin%2C%20Galenstr.&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Galenstr.%2FHohenzollernring%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE

337
0.2km S+U Rathaus Spandau

638, 137, M32, M37, M45, X37, X36, 671, 130, 134, 136, 237, N7, N30,
X33, RE4, RES8, RB10, S3, 337, RB21, 135, N34, M36

0.3km Berlin, Moritzstr.
337,671, 134, 136, 137, M37, M45, N7, M36
0.3km Borkzeile
130, 237, N30
0.4km Elsflether Weg
X37, X36, M32
0.4km Berlin, Brunsbutteler Damm/Ruhlebener Str.
S3, M32, X37, X36, 638, 134, 135, 137, M37, N34, M36, M45

0.4km Jenneweg
337

% Bahn
0.2km S Spandau Bhf
RE6, RE4, RE2, RB21, RB14, RB10, RES8

Zahlungsmaglichkeiten

Barzahlung
Girocard (mit PIN)
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https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=S%2BU%20Rathaus%20Spandau%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Berlin%2C%20Moritzstr.&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Borkzeile%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Elsflether%20Weg%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Berlin%2C%20Brunsb%C3%BCtteler%20Damm%2FRuhlebener%20Str.&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Jenneweg%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=S%20Spandau%20Bhf%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE

Gaststattengewerbe - Erlaubnis beantragen

Ein Gaststattengewerbe betreiben Sie, wenn Sie gewerbsmafig:

e im stehenden Gewerbe (also in einer festen Betriebsstatte) Getranke
(Schankwirtschaft) oder zubereitete Speisen (Speisewirtschaft) zum Verzehr
an Ort und Stelle verabreichen

oder

* im Reisegewerbe (von einer lediglich fur die Dauer einer Veranstaltung
ortsfesten Betriebsstatte) Getranke oder zubereitete Speisen zum Verzehr an
Ort und Stelle verabreichen.

Der Betrieb muss jedermann oder einem bestimmten Personenkreis zuganglich
sein.

Wenn Sie ein Gaststattengewerbe mit Alkoholausschank betreiben
wollen, benétigen Sie grundsatzlich eine Erlaubnis fur lhr
Gaststattengewerbe (Gaststattenerlaubnis).

Ausnahmen:
Eine Erlaubnis bendtigen Sie nicht, wenn Sie:

e alkoholfreie Getranke

e kostenlose Kostproben

e zubereitete Speisen oder

e in Verbindung mit einem Beherbergungsbetrieb Getranke und zubereitete
Speisen an Hausgaste

verabreichen.

Unabhangig von der hier behandelten Gaststattenerlaubnis und abhangig von
Ihrem Angebot mussen Sie ggf. weitere Anmelde- und Erlaubnispflichten erflllen,
etwa nach der Gewerbeordnung.

Die Erlaubnis wird flr eine bestimmte Betriebsart (z. B. Schankwirtschaft,
Diskothek, Tanzlokal, Imbisswirtschaft) erteilt und gilt nur flr die dem Betrieb
dienenden Raume. Gegebenenfalls ist auferdem eine Baugenehmigung
erforderlich.

Erlaubnispflichtig ist auch jede Erweiterung des Gaststattenbetriebes und jede
Anderung der Rdume.

Bei Gesellschaften burgerlichen Rechts und Personenhandelsgesellschaften ist fur
jeden Gesellschafter eine eigene Erlaubnis erforderlich. Bei juristischen Personen
und nichtrechtsfahigen Vereine ist hingegen nur eine einzige Gaststattenerlaubnis
erforderlich.

Wenn Sie einen bestehenden erlaubnispflichtigen Gaststattenbetrieb von einer
anderen Person ubernehmen wollen, kann lhnen bis zur Erteilung der endgultigen
Gaststattenerlaubnis eine vorlaufige Erlaubnis auf Widerruf (in der Regel fur 3
Monate) erteilt werden (siehe ,WeiterflUhrende Informationen"). Mit dieser
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Erlaubnis kann der Betrieb auch kurzfristig Ubernommen werden.

Eine Erlaubnis zur Stellvertretung sollte beantragt werden, wenn Sie die Gaststatte
durch einen Stellvertreter fihren lassen wollen, der auch verantwortlich gegentuber
Behorden und Institutionen auftreten soll. Der Stellvertreter muss die gleichen

Kriterien bezlglich personlicher Zuverlassigkeit und Eignung erfullen wie Sie selbst.

Verfahrensablauf:

1. Wenn Sie ein erlaubnispflichtiges Gaststattengewerbe (mit
Alkoholausschank) er6ffnen mochten, mussen Sie vor Beginn der Tatigkeit
eine Gaststattenerlaubnis beantragen. Der Antrag kann online gestellt
werden. Bitte flllen Sie den Antrag vollstandig aus, laden Sie die
erforderlichen Unterlagen hoch und reichen Sie ihn ein.

2. Die zustandige Stelle Uberprift Ihre Angaben und Unterlagen und fordert ggf.
fehlende Nachweise nach. Sie erhalten Hinweise zum weiteren Verfahren und
werden per E-Mail Uber den Bearbeitungsstatus informiert.

3. Wenn alle Voraussetzungen erfullt sind und die erforderlichen Unterlagen
vorliegen, erhalten Sie einen GebUhrenbescheid und die Erlaubnis per Post.
Wenn nicht alle Voraussetzungen bzw. erforderlichen Unterlagen vorliegen,
wird lhr Antrag gebulhrenpflichtig abgelehnt. In diesem Fall kdnnen Sie den
Grund fur die Ablehnung im Bescheid der zustandigen Stelle nachlesen.

Voraussetzungen

e personliche Zuverlassigkeit
Die Zuverlassigkeit wird anhand verschiedener Nachweise geprift. Der
Antragsteller hat hierfur eine Auskunft aus dem Bundeszentralregister
(FUhrungszeugnis) und eine Auskunft aus dem Gewerbezentralregister
beizubringen.

e Sachkunde
Nachweis der Unterrichtung Uber die notwendigen lebensmittelrechtlichen
Kenntnisse.

e Eignung der Raume und der ortlichen Lage
Die fur den Gaststattenbetrieb genutzten Raume mussen fur die Art und den
Umfang der beabsichtigten Nutzung geeignet sein. So mussen die
Raumlichkeiten beispielsweise die zum Schutz der Gesundheit und des
Lebens von Gasten und Beschaftigten aufgestellten Anforderungen der
Bauordnung erfullen. AuBerdem durfen vom Betrieb keine schadlichen
Umweltauswirkungen ausgehen. Auch Anforderungen an die Barrierefreiheit
werden uUberpruft.

Erforderliche Unterlagen

e Antrag auf Erteilung einer Gaststattenerlaubnis
online maglich oder schriftlich per Post

e Personaldokument
Personalausweis oder anderes amtliches Ausweisdokument mit Lichtbild
(entfallt bei elektronischer Antragstellung).
Aufenthaltstitel, wenn der Antragsteller nicht Angehériger eines EU-Landes
ist.
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e Fuhrungszeugnis zur Vorlage bei einer Behorde
(https://service.berlin.de/dienstleistung/120926/)
Zur Uberprifung der personlichen Zuverlassigkeit wird eine Auskunft aus
dem Bundeszentralregister (FUhrungszeugnis) zur Vorlage bei einer Behorde
(Belegart O) benotigt.
Die Auskunfte durfen nicht alter als drei Monate sein.

e Gewerbezentralregisterauszug zur Vorlage bei einer Behorde
(https://service.berlin.de/dienstleistung/327835/)
Zur Uberpriifung der personlichen Zuverlassigkeit wird eine Auskunft aus
dem Gewerbezentralregister zur Vorlage bei einer Behdrde (Belegart 9)
verlangt.
Die Auskunfte durfen nicht alter als drei Monate sein.

e Gaststattenunterrichtung nach § 4 GastG
(https://service.berlin.de/dienstleistung/330174/)
Bescheinigung einer IHK Uber die Teilnahme an der Gaststattenunterrichtung
oder eine vergleichbare Qualifikation (Bestatigung durch die IHK).

e Kauf-, Miet- oder Pachtvertragvertrag
Zum Nachweis daruber, dass Sie die tatsachliche Verfigungsgewalt Uber die
Betriebsraume besitzen.

e Grundrisszeichnung
Grundriss der fur den Gaststattenbetrieb und den Aufenthalt der
Beschaftigten vorgesehenen Raume (moglichst im MafRstab 1:100).

e Aktueller Auszug aus dem Handelsregister
(https://www.handelsregister.de/rp_web/welcome.xhtml)
Eingetragene Firmen reichen bitte bei Antragstellung einen aktuellen Auszug
aus dem Handelsregister ein. In Griindung befindliche juristische Personen
(GmbH, AG) reichen den Gesellschaftsvertrag bzw. die Satzung ein.

Formulare

e Antrag auf Erteilung einer Gaststattenerlaubnis
(https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberec
ht/_assets/winr-500a-gastg-gaststaettenantrag_s.pdf)

Gebuhren

» 100,00 bis 1.500,00 Euro je Aufwand: unbefristete Erlaubnis
* 50,00 bis 500,00 Euro je Aufwand: befristete Erlaubnis

Rechtsgrundlagen

» Gaststattengesetz (GastG) & 2 Erlaubnis
(https://www.gesetze-im-internet.de/gastg/ 2.html)

» Gaststattengesetz (GastG) § 4 Versagungsgriinde
(https://www.gesetze-im-internet.de/gastg/ 4.html)

e Gaststattenverordnung Berlin (GastV)
(https://gesetze.berlin.de/jportal/?quelle=jlink&query=GastV+BE&psml=bsbe
prod.psml&max=true&aiz=true)

e Verwaltungsgebuhrenordnung (VGebO)
(https://gesetze.berlin.de/bsbe/?aiz=1&docld=|lr-VwGebOBE2009rahmen&qu
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https://service.berlin.de/dienstleistung/120926/
https://service.berlin.de/dienstleistung/327835/
https://service.berlin.de/dienstleistung/330174/
https://www.handelsregister.de/rp_web/welcome.xhtml
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/winr-500a-gastg-gaststaettenantrag_s.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/winr-500a-gastg-gaststaettenantrag_s.pdf
https://www.gesetze-im-internet.de/gastg/__2.html
https://www.gesetze-im-internet.de/gastg/__4.html
https://gesetze.berlin.de/jportal/?quelle=jlink&query=GastV+BE&psml=bsbeprod.psml&max=true&aiz=true
https://gesetze.berlin.de/jportal/?quelle=jlink&query=GastV+BE&psml=bsbeprod.psml&max=true&aiz=true
https://gesetze.berlin.de/bsbe/?aiz=1&docId=jlr-VwGebOBE2009rahmen&query=JURISLINK%3A%22VwGebO+BE%22

ery=JURISLINK%3A%22VwGebO+BE%22)

Durchschnittliche Bearbeitungszeit
ca. 3 bis 5 Wochen

Weiterfiihrende Informationen

* Berliner Gastromat - Fragen und Antworten zum Thema Gastronomie
(IHK Berlin)
(https://www.ihk.de/berlin/service-und-beratung/recht-und-steuern/gewerber
echt/gastromat-ihk-berlin-zugang-6538178)

e Informationen zum gastronomischen Betrieb mit Alkoholausschank
(IHK Berlin)
(https://www.ihk.de/berlin/service-und-beratung/existenzgruendung/informati
onsangebote/brancheninformation/gastronomie-mit-alkohol-2279262)

e Informationen zum Umgang mit Lebensmitteln (IHK Berlin)
(https://www.ihk.de/berlin/service-und-beratung/recht-und-steuern/gewerber
echt/lebensmittelrecht-und-
produktkennzeichnung/lebensmittelhygieneverordnung-2265336)

e Informationen zur Gaststattenunterrichtung (IHK Berlin)
(https://www.ihk.de/berlin/pruefungen_lehrgaenge/unterrichtungen/gaststaet
tenunterrichtung/2265134)

» Gaststattengewerbe - zum Unterrichtungsnachweis anmelden
(Dienstleistung)

(https://service.berlin.de/dienstleistung/330174/)

* Gaststattengewerbe - vorlaufige Erlaubnis beantragen
(Dienstleistung)

(https://service.berlin.de/dienstleistung/329715/)

e Hinweis zum Datenschutz (Ordungsamter des Landes Berlin)
(https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberec
ht/_assets/winr_105_merkblatt_dsgvo.pdf)

 Infozettel: Mehrweg ist Gesetz! Das andert sich mit der
Mehrwegpflicht ab 2023 (Senatsverwaltung fiir Verbraucherschutz)
(https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberec
ht/_assets/2023-09-01 flyer senmvku mehrwegangebotspflicht.pdf)

Durchschnittliche Bearbeitungszeit

https://www.ea.berlin.de/intelliform/forms/eu-dir-ng/gewerbe/Gastst%c3%a4ttenerl
aubnisse/index

Hinweise zur Zustandigkeit

Der Antrag auf Erteilung einer Gaststattenerlaubnis ist bei dem Ordnungsamt zu
stellen, in dessen Bezirk sich Ihre Betriebsstatte 6rtlich befindet.
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