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Jugendamt - Kindertagesbetreuung (Kita,
Hort)

Bezirksamt Charlottenburg-Wilmersdorf

Anschrift

Hohenzollerndamm 174-177
10713 Berlin

Kontakt

Telefon: (030) 115

Informationen zum 115 Service-Center: https://www.berlin.de/115/

Fax: (030) 9029-15388

Internet:
https://www.berlin.de/ba-charlottenburg-wilmersdorf/verwaltung/aemter/jugendamt
I

E-Mail: jug-kita-gutscheine@charlottenburg-wilmersdorf.de

Barrierefreie Zugange

AR A

Zugang fur Rollstuhlfahrer durch die Tordurchfahrt Wirttembergische StraRRe

Erlauterung der Symbole (https://service.berlin.de/hinweise/artikel.2699.php)

Offnungszeiten

Verkehrsanbindungen

[Mlu-Bahn

U Fehrbelliner Platz: U3, U7

@Bus

U Fehrbelliner Platz: 101, 104, 115, N3, N42, N7 Mansfelder Str./Barstr.: 101, 104,
115, N7

Zahlungsmaglichkeiten

Eine Bezahlung ist nicht vorgesehen
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Kita-Gutschein fur eine
Kindertageseinrichtung oder
Kindertagespflege erweitern

FUr einen bestehenden Kita-Gutschein kann die Betreuungszeit lhres Kindes auf
Antrag erweitert werden.

Voraussetzungen

e Ein gultiger Kita-Gutschein liegt vor.
(https://service.berlin.de/dienstleistung/324873/)

Erforderliche Unterlagen

e Antrag auf Erweiterung eines Kita-Gutscheins (Anmeldung zur
Foérderung von Kindern)
Sie konnen die Online-Ausfullhilfe oder das Antrags-Formular nutzen.

o Bitte den Antrag ausfullen, ausdrucken, von allen Sorgeberechtigten
unterschreiben lassen und anschliefend per Post an das zustandige
Jugendamt schicken oder im Familienserviceburo lhres
Wohnortbezirkes abgegeben.

e Vollmacht des sorgeberechtigten Elternteils,
der nicht auf dem Erweiterungsantrag unterschrieben hat oder eine
schriftliche Erklarung Uber das alleinige Sorgerecht.

» Einverstandniserklarung der Kita uber die Erhohung der
Betreuungszeit
wenn die Betreuungszeit im laufenden Monat geandert werden soll

o Aktueller Nachweis des Arbeitgebers uber die bestehende
Erwerbstatigkeit
(bzw. Beginn der Arbeitsaufnahme) mit konkreten oder veranderten
Arbeitszeiten (von beiden Eltern, sofern das Kind von beiden Eltern betreut
wird)

e Nachweis einer Ausbildung oder eines Studiums zum gewiinschten
Anderungszeitpunkt

* Nachweis uber die bestehende Selbstandigkeit oder freiberufliche
Tatigkeit
(z.B. Gewerbeanmeldung, Beitragsbescheid der Kunstlersozialkasse,
Bescheinigung vom Steuerberater, Bescheinigung vom Finanzamt oder eine
Erklarung Uber lhre selbstandige Tatigkeit)

e Praktikumsvertrag

e Bestatigung der Aufnahme einer Beschaftigungs- bzw.
WeiterbildungsmalRnahme

Formulare

e Antrag auf Erweiterung eines Kita-Gutscheins (Anmeldung zur
Forderung von Kindern)
(https://www.berlin.de/sen/bjf/service/formulare/anmeldung_zur_forderung_v
on_kindern_in_tageseinrichtungen.pdf)
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Gebuhren

keine

Rechtsgrundlagen

* Sozialgesetzbuch Achtes Buch (SGB VIII) §§ 22 bis 26
(https://www.gesetze-im-internet.de/sgb_8/BJNR111630990.htmI|#BJNR11163
0990BJNG000506140)

» Kindertagesforderungsgesetz (KitaFoG)
(http://gesetze.berlin.de/jportal/?quelle=jlink&query=KitaRefG+BE&psml=bs
beprod.psml&max=true)

e Kindertagesforderungsverordnung (VOKitaFoG)
(http://gesetze.berlin.de/jportal/?quelle=jlink&query=KitaF %C3%B6GV+BE+
%C2%AT7+1&psml=bsbeprod.psml&max=true)

» Tagesbetreuungskostenbeteiligungsgesetz (TKBG)

(http://gesetze.berlin.de/jportal/?quelle=jlink&guery=TagEinrKostBetG+BE&p
sml=bsbeprod.psml&max=true)

Durchschnittliche Bearbeitungszeit
kurzfristig

Weiterfiihrende Informationen

e Erlauterungen zum Anmeldeverfahren fiir einen Platz in einer Kita
oder Kindertagespflege (Senatsverwaltung fiir Bidlung, Jugend und
Familie)
(https://www.berlin.de/sen/bjf/service/formulare/erlaesuterungen-zum-anmeld
everfahren-kita-kindertagespflege.pdf)

Durchschnittliche Bearbeitungszeit

https://liste-antraege.bda.service.berlin.de/intelliform/forms/default/bda/SenB]F/Kit
a/index

Hinweise zur Zustandigkeit

Zustandig ist das Jugendamt Ilhres Wohnbezirks.
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