BERLIN | 3}

AbteiluNg SOZIAlES ... e 2
ANSCRFITE e 2
KONEAKE oo e s 2
Barrierefreie ZUgAnge ... 2
OFFNUNGSZEILEN .......coovviieicecccee ettt r ettt te et re e, 2
Verkehrsanbindungen ... 2
ZahlungsmOglichKeIten ..............cooiiiiiii e 3

Anerkennung von Schuldner- und Insolvenzberatungsstellen ("geeignete Stelle") ......... 4
VOorauSSEEZUNGEN ... e 4
Erforderliche Unterlagen ... 4
GEDBUNIEN e e et e e e e e e e nees 5
RechtsgrundIagen ... e 5
Weiterfiihrende Informationen ... 6

05.07.2026 1/6



Abteilung Soziales

Senatsverwaltung fur Arbeit, Soziales, Gleichstellung, Integration, Vielfalt und
Antidiskriminierung

Anschrift

OranienstraRe 106
10969 Berlin

Kontakt

Telefon: (030) 9028-0

Fax: (030) 9028-2057

Internet: https://www.berlin.de/sen/soziales/
E-Mail: webmaster@senias.berlin.de

Barrierefreie Zugange

Erlauterung der Symbole (https://service.berlin.de/hinweise/artikel.2699.php)

Offnungszeiten

Montag: 09:00-16:00 Uhr
Dienstag:  09:00-16:00 Uhr
Mittwoch:  09:00-16:00 Uhr
Donnerstag: 09:00-16:00 Uhr
Freitag: 09:00-16:00 Uhr

Verkehrsanbindungen

[l U-Bahn

0.7km U Kochstr. (Checkpoint Charlie)
U6

0.8km U Moritzplatz
us

0.8km U Stadtmitte
U6

0.9km U Hausvogteiplatz
u2

0.9km U Prinzenstr.
U1, u3

@ Bus
0.1km Berlin, Lindenstr./Oranienstr.
248, M29, N42
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https://www.berlin.de/sen/soziales/
mailto:webmaster@senias.berlin.de
https://service.berlin.de/hinweise/artikel.2699.php
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=U%20Kochstr.%20%28Checkpoint%20Charlie%29%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=U%20Moritzplatz%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=U%20Stadtmitte%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=U%20Hausvogteiplatz%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=U%20Prinzenstr.%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Berlin%2C%20Lindenstr.%2FOranienstr.&start=false&language=de_DE

0.1km Waldeckpark
M29

0.4km Alexandrinenstr.
M29

0.5km Judisches Museum
248, N42

0.5km U Spittelmarkt
248, N42, U2, 200, N2

Zahlungsmoglichkeiten

Eine Bezahlung ist nicht vorgesehen
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https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Waldeckpark%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Alexandrinenstr.%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=J%C3%BCdisches%20Museum%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=U%20Spittelmarkt%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE

Anerkennung von Schuldner- und
Insolvenzberatungsstellen ("geeignete
Stelle")

Beratungsstellen, die Schuldnerberatung und die Durchfliihrung eines
auBergerichtlichen Einigungsversuches als Vorbereitung auf ein
Verbraucherinsolvenzverfahren anbieten, bendtigen dafir eine Anerkennung als so
genannte geeignete Stelle gemals Insolvenzordnung.

Voraussetzungen

e Anerkennungsfahige Stelle

o Anerkennungsfahig ist eine Stelle, wenn sie in Tragerschaft eines
Verbandes der freien Wohlfahrtspflege, einer juristischen Person oder
der Verbraucherzentrale Berlin e.V. steht.

o Stellen in Tragerschaft von juristischen Personen des privaten Rechts
sind anerkennungsfahig, wenn sie ausschlielich und unmittelbar
gemeinnltzige oder mildtatige Zwecke verfolgen und Mitglied eines
Wohlfahrtsverbandes sind.

Erforderliche Unterlagen

e Antrag auf Anerkennung als "geeignete Stelle"
Bitte stellen Sie einen formlosen Antrag per Post inklusive Zusendung aller
Unterlagen.
e Fuhrungszeugnis
(https://service.berlin.de/dienstleistung/120926/)
FUhrungszeugnis der leitenden Person der Stelle und der nach Gesetz,
Satzung oder Gesellschaftsvertrag Vertretungsberechtigten gem. § 30 Abs. 5
Bundeszentralregistergesetz (Behdrdenfihrungszeugnis).
* Nachweis der rechtlichen Geschaftsbasis
Auf welcher rechtlichen Geschaftsbasis beabsichtigen Sie lhre Tatigkeit
auszuuben? Der Nachweis erfolgt, je nach rechtlicher Geschaftsbasis, durch:
o Vereinssatzung und Auszug aus dem Vereinsregister,
o Auszug aus dem Gewerbe- oder Handelsregister,
o Gesellschaftsvertrag bei GmbH oder GbR,
o Stiftungsurkunde bei Stiftungen des blrgerlichen Rechts,
o Freistellungsbescheid bzw. steuerliche
Unbedenklichkeitsbescheinigung des Finanzamtes,
o Mitgliedsbescheinigung des Wohlfahrtsverbandes
e Schriftliche Erklarung uber anhangige Strafverfahren
Schriftliche Erklarung der leitenden Person der Stelle und der nach Gesetz,
Satzung oder Gesellschaftsvertrag Vertretungsberechtigten, dass gegen sie
kein Strafverfahren anhangig ist/sind.
e Nachweis uber Anlegung auf Dauer
Der Nachweis Uber die Anlegung auf Dauer erfolgt durch Vorlage
o eines Finanzierungsnachweises,
o von Arbeitsvertragen fur die in der Stelle tatigen drei Personen
o und des Mietvertrages.
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https://service.berlin.de/dienstleistung/120926/

Sachbericht zur Rechtsberatung

Sachbericht Uber Art und Umfang der Sicherstellung der Rechtsberatung ggf.
durch die externe Zusammenarbeit mit einem zur Austbung des
Anwaltsberufes befahigten Juristen (zweites Staatsexamen).

Schriftliche Erklarung zur Ausubung Kredit-, Finanz-,
Finanzvermittlungs- oder ahnlichen Diensten

Schriftliche Erklarung der leitenden Person der Stelle und der nach Gesetz,
Satzung oder Gesellschaftsvertrag Vertretungsberechtigten, dass sie derzeit
Kredit-, Finanz-, Finanzvermittlungs- oder ahnliche Dienste gewerblich nicht
betreibt/betreiben und in den letzten drei Jahren seit Antragstellung nicht
betrieben hat/haben.

Nachweis der Ausbildung und Berufserfahrung (Originale oder
beglaubigte Kopien)

Vorlage der Originale oder beglaubigten Kopien Uber Ausbildung und
Berufserfahrung der in der Schuldnerberatung hauptamtlich tatigen
mindestens drei Personen und Vorlage der Arbeitsvertrage fur die
Arbeitnehmer der Beratungsstelle. Eine Person muss den Nachweis Uber die
dreijahrige Erfahrung in der Schuldnerberatung erbringen.

Nachweis geeigneter Raume

Nachweis Uber geeignete Raume fur Beratungsgesprache, in denen
insbesondere Datenschutz und Vertraulichkeit gewahrleistet werden kdnnen.
Der Nachweis erfolgt Uber den Mietvertrag, den Raumplan sowie eine
Begehung.

Nachweis einer biirotechnischen Mindestausstattung

Nachweis Uber eine blurotechnische Mindestausstattung, die eine
ordnungsgemaRe Aufgabenerflllung erwarten Iasst.

Schriftliche Erklarung uiber wirtschaftliche Verhaltnisse

Schriftliche Erklarung der leitenden Person der Stelle und der nach Gesetz,
Satzung oder Gesellschaftsvertrag Vertretungsberechtigten, dass sie in
geordneten wirtschaftlichen Verhaltnissen lebt/leben.

In geordneten wirtschaftlichen Verhaltnissen lebt nicht, wer innerhalb der
letzten zehn Jahre eine eidesstattliche Versicherung nach § 807
Zivilprozessordnung (ZPO) abgegeben hat oder Uber dessen Vermogen ein
Konkurs-, Vergleichs-, Gesamtvollstreckungs- oder ein Insolvenzverfahren
eroffnet oder die Er6ffnung mangels Masse abgelehnt worden ist oder wer in
ein gerichtliches Schuldnerverzeichnis eingetragen ist.
Verpflichtungserklarung

Verpflichtungserklarung zur Teilnahme an einem vorgegebenen
halbjahrlichen Berichtswesen (Statistik) und zur Abgabe eines jahrlichen
Tatigkeitsberichtes.

Gebuhren

keine

Rechtsgrundlagen

Insolvenzordnung (InsO) § 305 Abs. 1
(https://www.gesetze-im-internet.de/inso/__305.html)
Gesetz zur Aufiihrung der Insolvenzordnung (AGInsO)
(https://gesetze.berlin.de/perma?j=InsOAG_BE)
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Weiterfuhrende Informationen

e Landesarbeitsgemeinschaft Schuldner- und Insolvenzberatung Berlin
e.V.
(https://www.schuldnerberatung-berlin.de/)

 Liste der anerkannten Schuldner- und Insolvenzberatungsstellen
(https://www.berlin.de/sen/soziales/besondere-lebenssituationen/schuldner/a
nerkannte-beratungsstellen/)

e Rechtsvorschriften
(https://www.berlin.de/sen/soziales/service/berliner-sozialrecht/kategorie/rec
htsvorschriften/aginso-573409.php)
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https://www.schuldnerberatung-berlin.de/
https://www.berlin.de/sen/soziales/besondere-lebenssituationen/schuldner/anerkannte-beratungsstellen/
https://www.berlin.de/sen/soziales/besondere-lebenssituationen/schuldner/anerkannte-beratungsstellen/
https://www.berlin.de/sen/soziales/service/berliner-sozialrecht/kategorie/rechtsvorschriften/aginso-573409.php
https://www.berlin.de/sen/soziales/service/berliner-sozialrecht/kategorie/rechtsvorschriften/aginso-573409.php

