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BUrgeramt Lankwitz

Bezirksamt Steglitz-Zehlendorf

Anschrift

Gallwitzallee 87
12249 Berlin

Kontakt

Telefon: (030) 115

Informationen zum 115 Service-Center: https://www.berlin.de/115/

Fax: (030) 90299-4870

Internet:
https://www.berlin.de/ba-steglitz-zehlendorf/politik-und-verwaltung/aemter/amt-fue

r-buergerdienste/buergeramt/
E-Mail: buergeramt@ba-sz.berlin.de

Barrierefreie Zugange

Y

Flr mobilitatseingeschrankte Personen stehen die barrierefrei zuganglichen
Standorte Steglitz und Zehlendorf zur Verfagung.

Erlauterung der Symbole (https://service.berlin.de/hinweise/artikel.2699.php)

Offnungszeiten

Montag: 10:00-18:00 Uhr (nur mit Termin*)
Dienstag:  10:00-18:00 Uhr (nur mit Termin*)
Mittwoch:  08:00-15:00 Uhr (nur mit Termin*)
Donnerstag: 07:30-14:30 Uhr (nur mit Termin*)
Freitag: 08:00-13:00 Uhr (nur mit Termin*)

Hinweise zu gednderten Offnungszeiten

An Montagen und Dienstagen, die unmittelbar vor einem Feiertag,
Heiligabend und Silvester liegen, findet die Sprechstunde von 8:00 -
16:00 Uhr statt.

Die Abholung fertiger Dokumente ist an diesen Tagen nur in den genannten Zeiten
moglich.

Hinweis fur Terminkunden

Bitte betreten Sie das Burgeramt erst kurz vor dem gebuchten Termin.

Verkehrsanbindungen

© S-Bahn
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1.3km S Lankwitz

S25, S26
@ Bus
Okm  Eiswaldtstr.
M82

Sonstige Hinweise zum Standort

e Das Burgeramt befindet sich im 1. OG der Polizeiwache.

(*) Erweiterter Burgerservice - Terminfreie Angebote

Das Blrgeramt Lankwitz bietet ab sofort ausgewahlte Dienstleistungen ohne
vorherige Terminvereinbarung an. Damit wird das bestehende Terminangebot
erweitert und der Blrgerservice noch flexibler gestaltet.

Diese Dienstleistungen kdnnen Sie ohne Termin an diesem Standort erledigen:
* Meldebescheinigungen

* Fihrungszeugnisse

* Gewerbezentralregisterauskunfte

* PIN-RUcksetzungen (soweit technisch moglich)

* Abholung von Ausweisdokumenten (Personalausweis, Reisepass)

* Beratung zu Online-Dienstleistungen und schriftlichen Antragstellungen

Bitte beachten Sie, dass die Mdglichkeit der spontanen Vorsprachen je nach
Besucheraufkommen begrenzt sein kann.

Bitte bringen Sie alle erforderlichen Unterlagen vollstandig mit, um eine schnelle
Bearbeitung zu ermaglichen.

Fur alle anderen Dienstleistungen ist weiterhin eine vorherige Terminbuchung
erforderlich.

Termine kdnnen wie gewohnt Uber das ServicePortal Berlin gebucht werden.
Viele Anliegen konnen Sie auch digital erledigen - Informationen zu den
verfugbaren Online-Diensten finden Sie ebenfalls im ServicePortal.

Schriftlich beantragt werden kdnnen folgende Leistungen. Die jeweilige Gebuhr ist
vorab zu Uberweisen und ein Beleg/Ausdruck der erfolgten Uberweisung, sowie
bei der Beantragung eines Fllhrungszeugnisses noch die Kopie des
Personalausweises/Reisepasses ist dem Antrag beizufugen.

FUhrungszeugnis
Meldebescheinigung
Melderegisterauskunft
Abmeldung einer Wohnung

FUhrungszeugnisse und Auszuge aus dem Gewerbezentralregister

Bezirkskasse Steglitz-Zehlendorf

IBAN: DE36 1005 0000 1210 0034 02

BIC: BE LA DE BE XXX

FUhrungszeugnis: Verwendungszweck: 0336000550677, sowie Name und Vorname
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Gewerbezentralregister: Verwendungszweck: 0336000550693, sowie Name und
Vorname

Meldebescheinigung

Bezirkskasse Steglitz-Zehlendorf

IBAN: DE36 1005 0000 1210 0034 02

BIC: BE LA DE BE XXX

Verwendungszweck: 0336000550450, sowie Name und Vorname

Melderegisterauskunft

Bezirkskasse Steglitz-Zehlendorf

IBAN: DE36 1005 0000 1210 0034 02

BIC: BE LA DE BE XXX

Verwendungszweck : 0336000550378 sowie Name und Vorname der gesuchten
Person

An diesem Standort haben Sie die Mdglichkeit, Ihr Passfoto entweder an einem
kostenpflichtigen Selbstbedienungsterminal zur Erfassung von Ausweis-
Daten/Passfotos zu erstellen oder sich von einem Mitarbeitenden mit einem
mobilen Fotoaufnahmegerat vor Ort fotografieren zu lassen.

Zahlungsmaoglichkeiten

Barzahlung
Girocard (mit PIN)
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Aufenthaltserlaubnis fur ein im Bundesgebiet
geborenes Kind beantragen

Einem auslandischen Kind kann nach seiner Geburt eine Aufenthaltserlaubnis
erteilt werden, wenn mindestens ein Elternteil einen gultigen Aufenthaltstitel
besitzt.

Abhangig von den Aufenthaltstiteln der Elternteile sind daflr entweder die
BUrgeramter oder das Landesamt flr Einwanderung (LEA) zustandig.

Verfahrensablauf
1. Prufen Sie zuerst, ob die Burgeramter oder das LEA fur die Erteilung der
Aufenthaltserlaubnis zustandig sind.

e Lesen Sie dazu die Informationen im Abschnitt ,Voraussetzungen®.
e Sie kdnnen auch den Quick-Check (im Online-Dienst) dafur nutzen.

2.a. Wenn die Aufenthaltserlaubnis durch ein Burgeramt erteilt werden kann:

e Buchen Sie einen Termin in einem Berliner Burgeramt.

e Bringen Sie zum Termin alle erforderlichen Unterlagen mit.

» Das Passfoto kann entweder vor Ort kostenpflichtig erstellt werden oder
vorab in einem der Fotostudios / Drogeriemarkten, die es auf einem
gesicherten elektronischen Weg an Behorden Gbermitteln konnen.

oder

2.b. Wenn die Aufenthaltserlaubnis nur durch das LEA erteilt werden kann:

e Stellen Sie den Online-Antrag , Aufenthaltserlaubnis aus familiaren Grinden®“.

e Bitte halten Sie dafur alle erforderlichen Dokumente maglichst im PDF-
Format bereit. Sie kdnnen die Dokumente aber auch noch im Antragsprozess
mit Ihrem Smartphone oder Tablet fotografieren und hochladen.

e Bevor Sie den Antrag absenden kdnnen, missen Sie die Bearbeitungsgebuhr
bezahlen. Etwas anderes gilt nur dann, wenn Sie von der GebUhrenzahlung
befreit sind.

e Am Ende erhalten Sie ein PDF-Dokument als Bestatigung lhres Antrags.
Damit wird bescheinigt, dass der Aufenthalt lhres Kindes erlaubt ist. Bitte
speichern Sie sich das PDF deshalb unbedingt ab und drucken es auch nach
Moglichkeit aus.

e Wenn Ihr Antrag positiv gepruft wurde, erhalten Sie vom LEA einen Termin
zur Vorsprache. Bringen Sie bitte zum Termin vor Ort alle im
Einladungsschreiben genannten Unterlagen mit.

Voraussetzungen

e Geburt im Bundesgebiet
Das Kind muss im Bundesgebiet geboren worden sein und gemeinsam mit
den Eltern oder dem allein sorgeberechtigten Elternteil in Berlin gemeldet
sein.

e Von Amts wegen - Erteilung bei einem Biirgeramt
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Die Aufenthaltserlaubnis fur das Kind kann von jedem Berliner Burgeramt
erteilt werden, wenn folgende Voraussetzungen erfullt sind:

o Beide Elternteile (bei gemeinsamem Sorgerecht) oder der allein
sorgeberechtigte Elternteil sind bei Geburt des Kindes im Besitz eines
gultigen Aufenthaltstitels (Aufenthaltserlaubnis, Blaue Karte-EU,
Niederlassungserlaubnis, Erlaubnis zum Daueraufenthalt-EU).

o Die Aufenthaltstitel der Eltern oder des allein sorgeberechtigten
Elternteils wurden zuletzt in Berlin erteilt und sind noch langer als 6
Monate gultig.

e Auf Antrag - Erteilung beim Landesamt fiir Einwanderung (LEA)
Eine der oben genannten Voraussetzungen fur die Ausstellung beim
BlUrgeramt liegt nicht vor? Dann muss die Aufenthaltserlaubnis fur das Kind
beim LEA beantragt werden. Nutzen Sie dafur bitte den Online-Antrag
»Aufenthaltserlaubnis aus familiaren Grinden“ (siehe unter ,Jetzt online
erledigen”).

* Personliche Vorsprache eines sorgeberechtigten Elternteils mit
Termin
Das Kind muss nur dann mitkommen, wenn das digitale Passfoto erst bei
Vorsprache im Burgeramt oder LEA aufgenommen wird (siehe Abschnitt
»Erforderliche Unterlagen®).

e Wenn Sie den Antrag online beim LEA stellen missen: Aktuelle E-
Mail-Adresse
Das LEA wird Uber lhre aktuelle E-Mail-Adresse Kontakt zu Ihnen aufnehmen.
Bitte kontrollieren Sie regelmaRig auch Ihren Spam-Ordner.

* Fur die Online-Antragstellung: Zustimmung zum elektronischen
Bezahlverfahren
Folgende Zahlungsmethoden stehen Ihnen zur Verfugung:

* Kreditkarte (Visa, Mastercard)
* PayPal

Erforderliche Unterlagen

e Antrag Aufenthaltserlaubnis fiir ein im Bundesgebiet geborenes
Kind
o Wenn die Burgeramter zustandig sind, konnen Sie den Antrag nur vor
Ort stellen.
o Wenn das LEA zustandig ist, kdnnen Sie den Antrag nur online stellen.
e Pass des Kindes
Das Kind muss entweder Uber einen eigenen gultigen Pass verfugen oder im
gultigen Pass eines Elternteils eingetragen sein.
e 1 aktuelles, biometrisches Passfoto
o Seit dem 01.05.2025 durfen biometrische Passfotos grundsatzlich nur
noch direkt in den Behdrden digital erstellt werden oder in
Fotostudios/Drogeriemarkten, die es auf einem gesicherten
elektronischen Weg an die Behdrden Ubermitteln kénnen.
o Mehr Informationen dazu finden Sie auf der Website des Landesamtes
fur Einwanderung (siehe unter ,Weiterfuhrende Informationen”).
o Bitte beachten Sie vor Ihrem Termin im Blrgeramt die Hinweise zum
Passfoto in der Standortbeschreibung.
e Geburtsurkunde
* Sorgerechtsnachweis
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e Passe und Aufenthaltstitel der Eltern

e Wenn Sie den Antrag online beim LEA stellen: unterschriebene
Einverstandniserklarung des anderen sorgeberechtigten Elternteils
Nicht erforderlich, wenn nur ein Elternteil allein sorgeberechtigt ist

» Bei Antragstellung durch Bevollmachtigte: Volimacht mit Angabe
des Verfahrensgegenstands

Gebuhren

e 50,00 Euro

e 27,60 Euro: fur ein Kind mit tarkischer Staatsangehdrigkeit.

» Keine: bei Vorlage eines aktuellen Nachweises Uber den Bezug von
Leistungen nach SGB I, SGB Xl oder nach Asylbewerberleistungsgesetz

e 6,00 Euro zusatzlich: fur die Erstellung eines digitalen Passfotos am
Selbstbedienungsterminal vor Ort

Rechtsgrundlagen

e Aufenthaltsgesetz (AufenthG) § 33
(https://www.gesetze-im-internet.de/aufenthg_2004/ 33.html)

Durchschnittliche Bearbeitungszeit

Nach der Vorsprache mit Termin dauert es mindestens 4 Wochen, bis die
Aufenthaltserlaubnis als elektronischer Aufenthaltstitel ausgestellt ist und abgeholt
werden kann.

Weiterfiihrende Informationen

 Digitale Fotos fur Aufenthaltsdokumente ab 01.05.2025 (Landesamt
far Einwanderung)
(https://www.berlin.de/einwanderung/ueber-uns/aktuelles/artikel.1541531.ph

p)

Durchschnittliche Bearbeitungszeit
https://liste-antraege-bc01.bda.service.berlin.de/intelliform/forms/default/bda/LEA/A

ufenthaltserlaubnis_aus_familiaeren_Gruenden/index

Hinweise zur Zustandigkeit

Die Dienstleistung kann grundsatzlich bei allen Berliner Burgeramtern in
Anspruch genommen werden, wenn folgende Voraussetzungen erfullt sind:

 Beide Elternteile (bei gemeinsamen Sorgerecht) oder der allein
sorgeberechtigte Elternteil sind bei Geburt des Kindes im Besitz eines
gultigen Aufenthaltstitels (Aufenthaltserlaubnis, Blaue Karte-EU,
Niederlassungserlaubnis, Erlaubnis zum Daueraufenthalt-EU).

e Die Aufenthaltstitel der Eltern oder des allein sorgeberechtigten Elternteils
wurden in Berlin erteilt und sind noch langer als 6 Monate gultig.

In allen anderen Fallen: Online-Antrag beim Landesamt fir Einwanderung
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(LEA).
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