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Beglaubigung von Urkunden fur das Ausland
(Apostille/Legalisation)

Wenn Sie eine Urkunde einer Berliner Behorde im Ausland verwenden mochten,
kann es sein, dass Sie die Urkunde beglaubigen lassen mussen, zum Beispiel, wenn
Sie im Ausland arbeiten, heiraten oder ein Kind adoptieren wollen.

Es gibt zwei Formen dieser Beglaubigung:

Apostille

* Die Apostille bekommen Sie direkt bei uns ausgestellt. Sie ist allerdings nur
fur bestimmte Lander maoglich. (Haager Abkommen 1961 - siehe Abschnitt
"Rechtsgrundlagen"). Weitere Informationen erhalten Sie auch auf den
Internetseiten des Auswartigen Amtes - siehe Abschnitt ,WeiterfiUhrende
Informationen®.

Legalisation

e FUr alle anderen Lander bendtigen Sie eine , Legalisation”. Hierfur stellen wir
Ihnen eine Vorbeglaubigung aus. Mit der Vorbeglaubigung wenden Sie sich
dann an die Botschaft oder die Auslandsvertretung des Landes, flur die Sie
die Urkunde bendtigen. Die Auslandsvertretung stellt Innen die Legalisation
aus.

Bitte beachten Sie:

Manche Staaten verlangen nach der Vorbeglaubigung noch eine zusatzliche
Beglaubigung durch das Bundesverwaltungsamt. Mehr zu diesem Thema erfahren
Sie beim Bundesverwaltungsamt - siehe Abschnitt ,,Weiterfuhrende
Informationen®.

Voraussetzungen

e Die Urkunde, von der Sie eine Beglaubigung benotigen, wurde von
einer Berliner Behoérde ausgestelit.

» Postalische Beantragung
Die Versendung von beglaubigten Dokumenten erfolgt in der Regel nur an
eine Anschrift innerhalb von Deutschland.

Sie mdchten, dass lhre beglaubigten Dokumente ins Ausland versandt
werden?

Bitte beachten Sie, dass es zu langeren Versandzeiten und zusatzlichen
Portokosten fur Sie kommt.

Wenn Sie sich flr den Versand ins Ausland entscheiden, werden die
Dokumente mit Einschreiben International und Rickschein versendet. Hierflr
mussen wir lhnen die Portokosten in Rechnung stellen (Portopauschale):

o Kompaktbrief = 7,45 Euro
Ein Kompfaktbrief ist 100-235 mm lang, 70 - 125 mm breit,10 hoch mm bis
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50 g schwer.

o GroRbrief = 10,10 Euro
Ein GroBbrief ist 100-353 mm lang, 70-250 mm breit und 20 hoch und bis
500 g schwer.

Sobald die Sendung bearbeitet und verschickt wurde, erhalten Sie die
Sendungsnummer (Trackingcode). Mit der Sendungsnummer kénnen Sie
online den Versandstatus abrufen. Der Zeitpunkt der Zustellung kann so
besser eingeschatzt werden.

Verbindliche Angaben, wann die Sendung im Ausland ankommen wird,
konnen nicht gegeben werden. Bitte sehen Sie von Nachfragen ab und
nutzen das Sendungsverfolgungsverfahren.

Weitere Angaben erhalten Sie auf unserem Informationsblatt (siehe
"Weiterfihrende Informationen").

Erforderliche Unterlagen

Fur die Beglaubigung von Urkunden, die in Berlin ausgestelit
wurden:

Diese Urkunden mussen Sie im Original vorlegen.

Fiir die Vorbeglaubigung von Urkunden oder Zeugnisse von Schulen
(auBer Privatschulen, die nicht staatlich anerkannt sind) :

Bitte wenden Sie sich an die Senatsverwaltung fur Bildung, Jugend und
Familie.

Im Anschluss kann eine Apostille / Legalisation durch das Landesamt fur
Blrger- und Ordnungsangelegenheiten ausgestellt werden.

Fiir die Vorbeglaubigung von Urkunden von staatlichen
Hochschulen:

Bitte wenden Sie sich an das zustandige Prafungsbiro lhrer Hochschule.
Im Anschluss kann eine Apostille / Legalisation durch das Landesamt fur
Burger- und Ordnungsangelegenheiten ausgestellt werden.

Fiir die Vorbeglaubigung von Urkunden von im Land Berlin staatlich
anerkannten privaten Hochschulen:

Bitte wenden Sie sich an die Senatsverwaltung fur Wissenschaft, Gesundheit,
Pflege und Gleichstellung.

Im Anschluss kann eine Apostille / Legalisation durch das Landesamt fur
Blrger- und Ordnungsangelegenheiten ausgestellt werden.

Fiir die Vorbeglaubigung von Urkunden der Charité:

Bitte wenden Sie sich an die Charité.

Im Anschluss kann eine Apostille / Legalisation durch das Landesamt fur
Burger- und Ordnungsangelegenheiten ausgestellt werden.

Fiir die Vorbeglaubigung von deutschsprachigen arztlichen
Bescheinigungen:

Bitte wenden Sie sich an das Landesamt flr Gesundheit und Soziales.
Im Anschluss kann eine Apostille / Legalisation durch das Landesamt fur
Burger- und Ordnungsangelegenheiten ausgestellt werden.

Fur die Vorbeglaubigung von Bescheinigungen von einem
Finanzamt:

Bitte wenden Sie sich an die Senatsverwaltung fur Finanzen. Mehr zum
Thema siehe "Weiterfuhrende Informationen”.
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Im Anschluss kann eine Apostille / Legalisation durch das Landesamt fur
Burger- und Ordnungsangelegenheiten ausgestellt werden.

e Fur die Vorbeglaubigung von Zeugnisse von katholischen Schulen:
Bitte wenden Sie sich zuerst an das Erzbischofliche Ordinariat. Bitte wenden
Sie sich danach an die Senatsverwaltung Kultur und Europa.

Im Anschluss kann eine Apostille / Legalisation durch das Landesamt fur
Burger- und Ordnungsangelegenheiten ausgestellt werden.

e Fir die Vorbeglaubigung von Urkunden und Dokumente von
Kammern, zum Beispiel Arztekammer, Apothekerkammer, Industrie-
und Handelskammer (IHK), Rechtsanwaltskammer,
Architektenkammer:

Bitte wenden Sie sich an die jeweilige Kammer.
Im Anschluss kann eine Apostille / Legalisation durch das Landesamt fur
Blrger- und Ordnungsangelegenheiten ausgestellt werden.

Formulare

» Beglaubigung von offentlichen Urkunden fur Auslandszwecke (bei
Einreichung der Unterlagen per Post)
(https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/labo/zentrale-einwohn
erangelegenheiten/ assets/mdb-f402972-20160317_vordruck_apostillen.pdf)

Gebuhren

e 19,00 Euro pro Urkunde/Dokument: Apostille

e 19,00 Euro pro Urkunde/Dokument: Vorbeglaubigung fir eine Legalisation

e 5,00 Euro je Seite: Beglaubigung fur deutsche Passe, Ausweise und
Aufenthaltstitel

e 5,00 Euro: Unterschriftsbeglaubigungen

e 5,00 Euro: Einfache Beglaubigungen furs Inland (zum Beispiel Zeugnisse)

e Zusatzliche Portokosten bei Versand ins Ausland

Rechtsgrundlagen

« Ubereinkommen zur Befreiung ausliandischer éffentlicher Urkunden
von der Legalisation
(https://www.personenstandsrecht.de/Webs/PERS/DE/uebereinkommen/_docu

ments/haager-uebereinkommen/ue02.html)

Durchschnittliche Bearbeitungszeit

e Wenn Sie personlich vorsprechen: erfolgt sofort

e Wenn Sie uns die Dokumente mit der Post Ubersenden: ca. 4 Wochen
(innerhalb von Deutschland)

e Wenn Sie uns die Dokumente mit der Post Ubersenden und die Rucksendung
ins Ausland winschen: Es konnen keine verbindlichen Angaben zu den
Versandzeiten gemacht werden.
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Weiterfuhrende Informationen

e Informationen des Auswartigen Amtes: Deutsche offentliche
Urkunden zur Verwendung im Ausland
(https://www.auswaertiges-amt.de/de/urkunden/2007718#content 0)

* Informationen des Auswartigen Amtes: Beglaubigung / Legalisation /
Apostille / Beschaffung von Urkunden
(https://www.auswaertiges-amt.de/de/beurkundungen-beglaubigungen/2007
716)

e Informationen des Bundesverwaltungsamts: Beglaubigung /
Apostille beantragen
(https://www.bva.bund.de/DE/Services/Buerger/Ausweis-Dokumente-Recht/A
postillen-Beglaubigungen/apostillen-beglaubigungen_node.html)

e Informationsblatt zur Beglaubigung von Urkunden zur Vorlage im
Ausland
(https://www.berlin.de/labo/ _assets/buergerdienste/20180904_informationen-
zu-beglaubigungen.pdf)

» Beglaubigungen von Auskinften in Steuersachen,
Ansassigkeitsbescheinigungen fir das Ausland
(Apostille/Legalisation)

(https://service.berlin.de/dienstleistung/327459/)

Hinweise zur Zustandigkeit

Pro gebuchten Termin ist die Anzahl der zu beglaubigenden Dokumente auf
maximal 3 begrenzt. Falls mehrere Dokumente beglaubigt werden missen, buchen
Sie bitte eine entsprechende Terminanzahl.
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