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Ordnungsamt - Gewerbeangelegenheiten
Fröbelstraße Haus 6
Bezirksamt Pankow

Address
Fröbelstraße 17
10405 Berlin

Contact
Telephone: (030) 90295-6241
Fax: (030) 90295-5063
Internet:
https://www.berlin.de/ba-pankow/politik-und-verwaltung/aemter/ordnungsamt/gew
erbeangelegenheiten/
E-mail: ordnungsamt@ba-pankow.berlin.de

Barrier-free access

   
Zugang für Rollstuhlfahrer links neben dem Haupteingang Gebäude 6

Explanation of symbols (https://service.berlin.de/hinweise/artikel.2699.php)

Opening hours

Information for customers with an appointment
Die Sprechzeiten sind nur für Kunden mit einem Termin, oder nach vorheriger
telefonischer Absprache.

Transportation links
S-Bahn

Prenzlauer Allee : S 41, S 42, S 8, S 85
Tram

Fröbelstr. : M 2

Additional information
Wir bitten Sie, vorzugsweise die Möglichkeit der elektronischen Kommunikation (E-
Mail, Telefon, AMS) zu nutzen und stehen Ihnen auf diesen Kommunikationswegen
weiterhin sehr gerne zur Verfügung.

Payment options
Girocard (mit PIN)

https://www.berlin.de/ba-pankow/politik-und-verwaltung/aemter/ordnungsamt/gewerbeangelegenheiten/
https://www.berlin.de/ba-pankow/politik-und-verwaltung/aemter/ordnungsamt/gewerbeangelegenheiten/
mailto:ordnungsamt@ba-pankow.berlin.de
https://service.berlin.de/hinweise/artikel.2699.php
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Business - register a trade requiring
supervision
Anyone looking to take up a business requiring supervision for the first time, or by
expanding their existing commercial activities, must, in addition to registering or
re-registering their business, provide proof of their personal integrity. The following
activities are classified as businesses requiring supervision:

1. The purchase and sale (second-hand trade) of

high-value consumer goods, e.g. consumer electronics, cameras, video
cameras, carpets, furs, etc.
motor vehicles and bicycles
precious metals and alloys containing precious metals, or goods made from
them
gemstones, pearls and jewellery
scrap metal

2. Credit reference agencies, private investigation agencies
3. Matchmaking services for marriages, partnerships and dating
4. Operation of travel agencies and accommodation booking services
5. Locksmith services, sale and installation of building security systems
6. Manufacture and sale of specialised lock-picking tools

Procedure

The business operator must submit the notification before commencing1.
operations. You can submit the notification by post or online. Please
complete the form completely.

The relevant authority will check your details and contact you if anything is2.
missing. You will receive guidance on the next steps and be informed of the
status of your application by email.

If all conditions are met and all documents are in order, you will receive3.
confirmation. If not all conditions are satisfied or documents are missing, you
will receive relevant guidance from the competent authority.

Prerequisites
Personal reliability
Reliability is checked on the basis of various forms of evidence. The applicant
must provide information from the Federal Central Register (certificate of
good conduct) and information from the Central Trade Register.
For online applications: registration/login via BundID

Documents required
Business registration or business re-registration
You can do this online; alternatively, you can use the form for business
registration or re-registration.
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Identity document
Identity card or other official identification document with photo (not required
for electronic application). Residence permit if the applicant is not a national
of an EU country.
Certificate of good conduct for presentation to an authority
(https://service.berlin.de/dienstleistung/120926/)
To verify personal reliability, an extract from the Federal Central Register
(certificate of good conduct) is required for submission to an authority
(document type O).
The information must not be older than three months.
Excerpt from the central business register for presentation to an
authority
(https://service.berlin.de/dienstleistung/327835/)
To verify personal reliability, information from the central business register is
required for submission to an authority (document type 9).
The information must not be older than three months.
Up-to-date excerpt from the Trade Register
(https://www.handelsregister.de/rp_web/welcome.xhtml)
Registered companies are required to submit an up to date excerpt from the
Trade Register when applying. Legal entities that are in the process of being
established (GmbH, AG) are required to submit their partnership agreement
or statutes.
Declaration of consent of the shareholders
Only for business notifications of legal entities in the process of formation
Supplement for authorised representatives
In the case of business registrations for legal entities with multiple
representatives

Forms
Trade registration (Gewerbeanmeldung)
(https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberec
ht/_assets/gewa1-gewerbeanmeldung-1.pdf)
business re-registration
(https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberec
ht/_assets/gewa2-gewerbeummeldung.pdf)
Declaration of consent of the shareholders
(https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberec
ht/_assets/winr-114_anzeige_gewerbe_zustimmungserklaerung_gesellschafte
r.pdf)
Supplement to the application for authorised representatives
(https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberec
ht/_assets/anlage_beiblatt_gesetzliche_vertreter.pdf)

Fees

EUR 26.00 - per single person company, per associate for business
partnerships
EUR 31.00 - legal entity with 1 legal representative
EUR 13.00 - for each additional representative of a legal entity
EUR 20.00 - per trade reregistration

https://service.berlin.de/dienstleistung/120926/
https://service.berlin.de/dienstleistung/327835/
https://www.handelsregister.de/rp_web/welcome.xhtml
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/gewa1-gewerbeanmeldung-1.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/gewa1-gewerbeanmeldung-1.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/gewa2-gewerbeummeldung.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/gewa2-gewerbeummeldung.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/winr-114_anzeige_gewerbe_zustimmungserklaerung_gesellschafter.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/winr-114_anzeige_gewerbe_zustimmungserklaerung_gesellschafter.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/winr-114_anzeige_gewerbe_zustimmungserklaerung_gesellschafter.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/anlage_beiblatt_gesetzliche_vertreter.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/anlage_beiblatt_gesetzliche_vertreter.pdf
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EUR 15.00 - business registration via electronic process (online processing)

Legal basis
Trade regulations (GewO) § 38 - Trades requiring supervision
(https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/__38.html)
Trade Regulations (GewO) § 14 Sec. 1 - Duty of disclosure
(https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/__14.html)
Trade Registration Ordinance (Gewerbeanzeigeverordnung or
GewAnzV)
(https://www.gesetze-im-internet.de/gewanzv_2014/)
Schedule of Administrative Fees (Verwaltungsgebührenordnung
(VGebO))
(https://gesetze.berlin.de/bsbe/?aiz=1&docId=jlr-VwGebOBE2009rahmen&qu
ery=JURISLINK%3A%22VwGebO+BE%22)

More information
Privacy policy (Public Order Offices of Berlin)
(https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberec
ht/_assets/winr_105_merkblatt_dsgvo.pdf)

Average time to process request
https://www.ea.berlin.de/intelliform/forms/eu-dlr-ng/gewerbe/Gewerbeummeldung/i
ndex

Notes on responsibility
The competent Public Order Office for the district in which the company’s premises
are located.

https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/__38.html
https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/__14.html
https://www.gesetze-im-internet.de/gewanzv_2014/
https://gesetze.berlin.de/bsbe/?aiz=1&docId=jlr-VwGebOBE2009rahmen&query=JURISLINK%3A%22VwGebO+BE%22
https://gesetze.berlin.de/bsbe/?aiz=1&docId=jlr-VwGebOBE2009rahmen&query=JURISLINK%3A%22VwGebO+BE%22
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/winr_105_merkblatt_dsgvo.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/winr_105_merkblatt_dsgvo.pdf
https://www.ea.berlin.de/intelliform/forms/eu-dlr-ng/gewerbe/Gewerbeummeldung/index
https://www.ea.berlin.de/intelliform/forms/eu-dlr-ng/gewerbe/Gewerbeummeldung/index

