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Ordnungsamt Steglitz-Zehlendorf

Bezirksamt Steglitz-Zehlendorf

Anschrift

Unter den Eichen 1
12203 Berlin

Postanschrift

Kontakt

Telefon: (030) 90299-4660

Fax: (030) 90299-4662

Internet:
https://www.berlin.de/ba-steglitz-zehlendorf/politik-und-verwaltung/aemter/ordnung

samt
E-Mail: ordnungsamt@ba-sz.berlin.de

Barrierefreie Zugange

Erlauterung der Symbole (https://service.berlin.de/hinweise/artikel.2699.php)

Offnungszeiten

Montag: Nur mit Termin:
09:00-13:00 Uhr

Dienstag:  Nur mit Termin:
09:00-13:00 Uhr

Mittwoch:  Keine Sprechstunde

Donnerstag: Nur mit Termin:
09:00-13:00 Uhr

Freitag: Keine Sprechstunde

Hinweise zu geanderten Offnungszeiten

Termine kénnen unter ordnungsamt@ba-sz.berlin.de oder Telefonnummer 030
902994660 vereinbart werden.

Verkehrsanbindungen

© S-Bahn
0.6km S Botanischer Garten
S1
0.8km S+U Rathaus Steglitz
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https://www.berlin.de/ba-steglitz-zehlendorf/politik-und-verwaltung/aemter/ordnungsamt/
https://www.berlin.de/ba-steglitz-zehlendorf/politik-und-verwaltung/aemter/ordnungsamt/
mailto:ordnungsamt@ba-sz.berlin.de
https://service.berlin.de/hinweise/artikel.2699.php
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=S%20Botanischer%20Garten%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=S%2BU%20Rathaus%20Steglitz%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE

S1
[V] U-Bahn
0.7km S+U Rathaus Stegqlitz
U9

@ Bus
0.2km Unter den Eichen/Botanischer Garten
M48
0.2km Braillestr.
M48
0.4km Handelplatz
188, 283, 285, M85, N88
0.5km Schlossparktheater
M48, 188, 283, N88
0.5km Berlin, Carmerplatz
188, 283, N88, 186

Sonstige Hinweise zum Standort
Gebuhrenfreie Parkplatze stehen nicht zur Verfigung. Der Standort liegt
unmittelbar an der Grenze zur Parkraumbewirtschaftung.

Bei akuten Verkehrsbehinderungen und sonstigem eilbedurftigem pflichtwidrigen
Verhalten von MitbUrgerinnen und Mitblrgern (auch in geschutzten Grinanlagen)
wahlen Sie bitte die Rufnummer 030/90299-4631 oder 030/90299-4632.

Zahlungsmaglichkeiten

Eine Bezahlung ist nicht vorgesehen
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https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=S%2BU%20Rathaus%20Steglitz%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Unter%20den%20Eichen%2FBotanischer%20Garten%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Braillestr.%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=H%C3%A4ndelplatz%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Schlossparktheater%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Berlin%2C%20Carmerplatz&start=false&language=de_DE

Gewerbe - ein uberwachungsbedurftiges
Gewerbe melden

Jeder, der neu oder erstmalig durch Erweiterung seiner gewerblichen Tatigkeiten
ein Uberwachungsbedirftiges Gewerbe austiben mdchte, muss neben einer
Gewerbeanmeldung bzw. Gewerbeummeldung zusatzlich seine personliche
Zuverlassigkeit nachweisen. Bei folgenden Tatigkeiten handelt es sich um ein
uberwachungsbedurftiges Gewerbe:

1. An- und Verkauf (Gebrauchtwarenhandel) von

e hochwertigen Konsumgutern z.B. Unterhaltungselektronik, Fotoapparaten,
Videokameras, Teppichen, Pelzen, usw.

» Kraftfahrzeugen und Fahrradern

e Edelmetallen und edelmetallhaltigen Legierungen oder entsprechender
Waren

e Edelsteine, Perlen und Schmuck

e Altmetallen

2. Auskunfteien, Detekteien

3. Vermittlung von EheschlieBungen, Partnerschaften und Bekanntschaften

4. Betrieb von Reiseblros und Vermittlung von Unterklnften

5. SchlUsseldienste, Vertrieb und Einbau von Gebaudesicherungseinrichtungen
6. Herstellen und Vertreiben spezieller diebstahlbezogener Offnungswerkszeuge

Verfahrensablauf

1. Die Meldung muss durch die gewerbetreibende Person vor Beginn der
Tatigkeit erfolgen. Sie konnen die Meldung per Post oder online einreichen.
Bitte fullen Sie die Anzeige vollstandig aus.

2. Die zustandige Behdrde Uberprift Ihre Angaben und fragt nach, falls noch
etwas fehlt. Sie erhalten Hinweise zum weiteren Verfahren und werden per E-
Mail Uber den Status lhrer Anzeige informiert.

3. Wenn alle Bedingungen erfullt sind und alle Unterlagen vorliegen, erhalten
Sie eine Bestatigung. Wenn nicht alle Bedingungen erfullt sind oder
Unterlagen fehlen, erhalten Sie von der zustandigen Behdrde entsprechende
Hinweise.

Voraussetzungen

e personliche Zuverlassigkeit
Die Zuverlassigkeit wird anhand verschiedener Nachweise gepruft. Der
Antragsteller hat hierfur eine Auskunft aus dem Bundeszentralregister
(Fihrungszeugnis) und eine Auskunft aus dem Gewerbezentralregister
beizubringen.

» Fur die Online-Antragstellung: Registrierung/Anmeldung tber die
BundID

Erforderliche Unterlagen

e Gewerbeanmeldung oder Gewerbeummeldung
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Den Antrag kdnnen Sie entweder online stellen oder Sie nutzen das Formular
und stellen den Antrag schriftlich per Post.

e Personaldokument
Personalausweis oder anderes amtliches Ausweisdokument mit Lichtbild
(entfallt bei elektronischer Antragstellung). Aufenthaltstitel, wenn der
Antragsteller nicht Angehdriger eines EU-Landes ist.

e Fuhrungszeugnis zur Vorlage bei einer Behorde
(https://service.berlin.de/dienstleistung/120926/)
Zur Uberpriifung der personlichen Zuverlassigkeit wird eine Auskunft aus
dem Bundeszentralregister (FUhrungszeugnis) zur Vorlage bei einer Behorde
(Belegart O) benotigt.
Die Auskunfte durfen nicht alter als drei Monate sein.

e Gewerbezentralregisterauszug zur Vorlage bei einer Behorde
(https://service.berlin.de/dienstleistung/327835/)
Zur Uberprifung der personlichen Zuverlassigkeit wird eine Auskunft aus
dem Gewerbezentralregister zur Vorlage bei einer Behdrde (Belegart 9)
verlangt.
Die Auskunfte durfen nicht alter als drei Monate sein.

e Aktueller Auszug aus dem Handelsregister
(https://www.handelsregister.de/rp_web/welcome.xhtml)
Eingetragene Firmen reichen bitte bei Antragstellung einen aktuellen Auszug
aus dem Handelsregister ein. In Grindung befindliche juristische Personen
(GmbH, AG) reichen den Gesellschaftsvertrag bzw. die Satzung ein.

e Zustimmungserklarung der Gesellschafter
Nur bei Gewerbeanzeigen von in Grundung befindlichen juristischen
Personen

» Beiblatt fur Vertretungsberechtigte
Bei Gewerbeanzeigen von juristischen Personen mit mehreren
Vertretungsbefugten

Formulare

* Gewerbeanmeldung
(https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberec
ht/ assets/gewal-gewerbeanmeldung-1.pdf)

e Gewerbeummeldung
(https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberec
ht/_assets/gewa2-gewerbeummeldung.pdf)

e Zustimmungserklarung der Gesellschafter
(https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberec
ht/ assets/winr-114 anzeige gewerbe zustimmungserklaerung gesellschafte
r.pdf)

» Beiblatt zur Anmeldung fiir Vertretungsberechtigte
(https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberec
ht/ assets/anlage beiblatt gesetzliche vertreter.pdf)

Gebiuihren

e 26,00 Euro - je Einzel-Gewerbe, je Gesellschafter einer Personengesellschaft
e 31,00 Euro - juristische Person mit 1 gesetzlichen Vertreter
e 13,00 Euro - jeder weitere Vertreter einer juristischen Person
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https://service.berlin.de/dienstleistung/120926/
https://service.berlin.de/dienstleistung/327835/
https://www.handelsregister.de/rp_web/welcome.xhtml
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/gewa1-gewerbeanmeldung-1.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/gewa1-gewerbeanmeldung-1.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/gewa2-gewerbeummeldung.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/gewa2-gewerbeummeldung.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/winr-114_anzeige_gewerbe_zustimmungserklaerung_gesellschafter.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/winr-114_anzeige_gewerbe_zustimmungserklaerung_gesellschafter.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/winr-114_anzeige_gewerbe_zustimmungserklaerung_gesellschafter.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/anlage_beiblatt_gesetzliche_vertreter.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/anlage_beiblatt_gesetzliche_vertreter.pdf

e 20,00 Euro - je Gewerbeummeldung
e 15,00 Euro - Gewerbemeldung im elektronischen Verfahren
(Onlineabwicklung)

Rechtsgrundlagen

» Gewerbeordnung (GewO) § 38 - Uberwachungsbediirftige Gewerbe
(https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/ 38.html)

e Gewerbeordnung (GewO) § 14 Abs. 1 - Anzeigepflicht
(https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/ 14.html)

e Gewerbeanzeigeverordnung (GewAnzV)
(https://www.gesetze-im-internet.de/gewanzv_2014/)

e Verwaltungsgebiihrenordnung (VGebO)
(https://gesetze.berlin.de/bsbe/?aiz=1&docld=|Ir-VwGebOBE2009rahmen&qu
ery=JURISLINK%3A%22VwGebO+BE%22)

Weiterfuhrende Informationen

e Hinweis zum Datenschutz (Ordungsamter des Landes Berlin)
(https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberec

ht/ assets/winr_105_merkblatt dsgvo.pdf)

Durchschnittliche Bearbeitungszeit

https://www.ea.berlin.de/intelliform/forms/eu-dir-ng/gewerbe/Gewerbeummeldung/i

ndex

Hinweise zur Zustandigkeit

Das Ordnungsamt des Bezirks in dem sich der Betriebssitz des Unternehmens
befindet.
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https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/__38.html
https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/__14.html
https://www.gesetze-im-internet.de/gewanzv_2014/
https://gesetze.berlin.de/bsbe/?aiz=1&docId=jlr-VwGebOBE2009rahmen&query=JURISLINK%3A%22VwGebO+BE%22
https://gesetze.berlin.de/bsbe/?aiz=1&docId=jlr-VwGebOBE2009rahmen&query=JURISLINK%3A%22VwGebO+BE%22
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/winr_105_merkblatt_dsgvo.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/winr_105_merkblatt_dsgvo.pdf
https://www.ea.berlin.de/intelliform/forms/eu-dlr-ng/gewerbe/Gewerbeummeldung/index
https://www.ea.berlin.de/intelliform/forms/eu-dlr-ng/gewerbe/Gewerbeummeldung/index

