BERLIN | 3}

Ordnungsamt LICAtenDberg ... 2
ANSCREITE oo 2
KONEAKE ..o e 2
Barrierefreie ZUgAnge ... 2
OFFNUNGSZEILEN .......coovviieicecccee ettt r ettt te et re e, 2
Hinweise zu gednderten OffnuNgszeiten ..................cccccoooeviviiiiiiiicccecee e 2
Verkehrsanbindungen ... 2

Gewerbe UMmMEeldeN ... 3
VOorauSSEEZUNGEN ... e 4
Erforderliche Unterlagen ... 4
FOMUIAIE ..o e et e e e e e e e e e e s s e bbb r e e et e e e e e e e e e aneeaaaans 4
GEDBUNIEN .o 4
RechtsgrundIagen ... 5
Weiterfuhrende Informationen ... 5
Durchschnittliche Bearbeitungszeit .................ccooiiiiii 5
Hinweise zur Zustandigkelt ... 5

01.05.2026 1/5



Ordnungsamt Lichtenberg

Bezirksamt Lichtenberg

Anschrift

GrolRe-Leege-Str. 103
13055 Berlin

Kontakt

Telefon: (030) 90296 - 4310
Fax: (030) 9028-7036
E-Mail: ordnungsamt-zab®@lichtenberg.berlin.de

Barrierefreie Zugange

A B

Zugang von Hofseite / Parkplatz

Erlauterung der Symbole (https://service.berlin.de/hinweise/artikel.2699.php)

Offnungszeiten

Hinweise zu gednderten Offnungszeiten

Das Ordnungsamt arbeitet gegenwartig ohne offene Sprechzeiten.
Bitte nutzen Sie die Moglichkeit personlicher Vorsprachen nach vorheriger

telefonischer Terminvereinbarung.

Flr Terminabsprachen wahlen Sie bitte die Rufnummer (030) 90 296 4310. Sie
werden dann zu dem entsprechenden Fachbereich weitergeleitet.

Verkehrsanbindungen

@ Bus
0.1km GroRe-Leege-Str./Bahnhofstr.
256, N56
0.3km Konrad-Wolf-Str./Gartnerstr.
256, 294, N56
0.3km Leuenberger Str.
256, 294, N56
&= Tram
0.2km Oberseestr.
M5, M8
0.5km Berlin, Freienwalder Str.
18, M8, M5
0.5km Alt-Hohenschénhausen
27, M5, M8, M13
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Gewerbe ummelden

Eine Gewerbeummeldung ist immer dann notwendig, wenn Sie einen bereits

angemeldeten selbststandigen Gewerbebetrieb mit ortlich festem Betriebssitz (im

sogenannten ,stehenden Gewerbe") innerhalb Berlins verlegen oder Ihre

gewerblichen Tatigkeiten verandern. Wenn Sie Gewerbetreibender sind und sich Ihr

Name geandert hat, missen Sie Ihr Gewerbe ebenfalls ummelden.
Dies ist der Fall, bei:

» Betriebsverlegung innerhalb von Berlin: Wenn Sie mit dem Hauptsitz
Ihres Betriebes bzw. einer Zweigniederlassung oder einer unselbststandigen

Zweigstelle Ihres Unternehmens an einen neuen Standort innerhalb der
Gemeinde umziehen. Die Gewerbeummeldung ist dann bei dem

Ordnungsamt einzureichen, in dessen Bezirk sich |hr neuer Betriebsstandort

befindet.
* Wechsel bei der gewerblichen Tatigkeit: Wenn Sie die Waren oder

Leistungen lhres Gewerbes wechseln. Beispiel: Die Tatigkeit als Reiseblro

wird eingestellt und das Gewerbe als Zeitungsgeschaft fortgefuhrt.
» Erweiterung der gewerblichen Tatigkeiten: Wenn Sie Waren oder

Leistungen zusatzlich anbieten, die bei Ihrem bisher angemeldeten Gewerbe

nicht geschaftsublich sind. Beispiel: Die Tatigkeit als Reiseburo soll

fortgefuhrt werden und wird um den Verkauf von Zeitschriften erweitert.

» Anderung des Namens des Gewerbetreibenden: Wenn sich Ihr
Familienname beispielsweise durch Heirat andert.

Mit der Gewerbeummeldung kénnen Sie auch freiwillig sonstige Veranderungen
mitteilen. Beispielsweise, wenn Sie einzelne angemeldete Tatigkeiten in lThrem
Gewerbe nicht mehr austben und diese im Gewerberegister ldschen mochten.

Hinweise:

e Wenn Sie den Hauptsitz Ihres Betriebes bzw. einer Zweigniederlassung oder

einer unselbststandigen Zweigstelle Ihres Unternehmens an einen neuen
Standort auBerhalb der Gemeinde (Betriebsverlegung auRerhalb von
Berlin) verlegen, muss das Gewerbe in Berlin abgemeldet und in dem
anderen Bundesland (am neuen Standort) wieder angemeldet werden (siehe
»WeiterfUhrende Informationen").

Bei Ubernahme eines bestehenden Betriebs, Beitritt als neuer
geschaftsfihrender Gesellschafter oder Umwandlung eines Unternehmens in
eine andere Rechtsform, ist eine Gewerbeanmeldung erforderlich (siehe
~WeiterfUhrende Informationen").

Die zustandige Behorde leitet die Gewerbeummeldung auch an andere Stellen wie
das Finanzamt, die Handwerkskammer oder die Industrie- und Handelskammer,

das Registergericht und die Berufsgenossenschaft weiter. Der Zweck der

Ummeldung eines Gewerbes ist, der zustandigen Behérde die Uberwachung der

Gewerbeausubung sowie statistische Erhebungen zu ermaglichen.
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Voraussetzungen

* Sie wollen Ihr bereits angemeldetes Gewerbe innerhalb von Berlin
verlegen, die gewerbliche Tatigkeit verandern oder lhr Name hat
sich geandert.

Gewerbetreibende sind natlrliche oder juristische Personen
(Aktiengesellschaft, Gesellschaft mit beschrankter Haftung, eingetragene
Genossenschaft oder eingetragener Verein, Kommanditgesellschaft auf
Aktien).
Vorzunehmen ist die Ummeldung von folgenden Personen oder ihren
bevollmachtigten Vertretern bei:
o Einzelgewerben: der Einzelgewerbetreibende,
o Personengesellschaften (z.B. OHG, GbR): die
geschaftsfihrungsberechtigten Gesellschafter,
o KG: jeder personlich haftende Gesellschafter, die Kommanditisten einer
KG nur dann, wenn sie Geschaftsfuhrungsbefugnis besitzen
o Kapitalgesellschaften (z.B. GmbH, AG) die gesetzlichen Vertreter
(Geschaftsfuhrer, Vorstand)

* Die Gewerbeummeldung ist gleichzeitig vorzunehmen.

Die Gewerbeummeldung ist gleichzeitig mit der Verlegung in einen anderen
Bezirk (innerhalb von Berlin), bei Anderung der gewerblichen Tatigkeit Ihres
Gewerbes oder bei Anderung des Namens des Gewerbetreibenden
vorzunehmen.

Erforderliche Unterlagen

e Gewerbeummeldung
Online maoglich; oder Sie nutzen das Formular zur Gewerbeummeldung.
e Personaldokument
Personalausweis oder anderes amtliches Ausweisdokument mit Lichtbild
(entfallt bei elektronischer Antragstellung). Aufenthaltstitel, wenn der
Antragsteller nicht Angehdriger eines EU-Landes ist.
e Aktueller Auszug aus dem Handelsregister
Eingetragene Firmen reichen bitte einen aktuellen Auszug aus dem
Handelsregister als Nachweis der Vertretungsbefugnis mit ein.
e Beiblatt fur Vertretungsberechtigte
Bei Gewerbeummeldungen von juristischen Personen mit mehreren
Vertretungsbefugten

Formulare

e Gewerbeummeldung
(https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberec
ht/_assets/gewa2-gewerbeummeldung.pdf)

e Beiblatt zur Ummeldung Vertretungsberechtigte
(https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberec
ht/ assets/anlage beiblatt gesetzliche vertreter.pdf)

Gebuhren

e 20,00 Euro - je Gewerbeummeldung
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e 15,00 Euro - Gewerbeummeldung im elektronischen Verfahren
(Onlineabwicklung)

Rechtsgrundlagen

* Gewerbeordnung (GewO) § 14 Abs. 1
(https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/ 14.html)

e Gewerbeanzeigeverordnung (GewAnzV)
(https://www.gesetze-im-internet.de/gewanzv_2014/)

» Verwaltungsgebuhrenordnung (VGebO)
(https://gesetze.berlin.de/bsbe/document/jlr-VwGebOBE2009rahmen)

Weiterfiihrende Informationen

e Merkblatt Gewerbeanzeige (IHK Berlin)
(https://www.ihk.de/blueprint/serviet/resource/blob/2253230/6d787affbea217

07479d49ceb65412f6/merkblatt-gewerbeanzeige-data.pdf)
* Hinweise zum Datenschutz (Ordungsamter des Landes Berlin)
(https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberec

ht/_assets/winr_105_merkblatt dsgvo.pdf)
e Gewerbe anmelden (Dienstleistung)
(https://service.berlin.de/dienstleistung/121921/)
e Gewerbe abmelden (Dienstleistung)
(https://service.berlin.de/dienstleistung/122107/)

Durchschnittliche Bearbeitungszeit

https://gewerbemeldung.berlin.de/emeldung/emeldung/?op=emeldung-start-melde
art

Hinweise zur Zustandigkeit

Das Ordnungsamt des Bezirks im dem sich der Betriebssitz lhres Unternehmens
befindet.
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