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Ordnungsamt Spandau - Gewerbeservice

Bezirksamt Spandau

Address

Galenstralle 14
13597 Berlin

Contact

Telephone: (030) 90279-2277

Fax: (030) 90279-3957

Internet: https://www.berlin.de/ba-spandau/verwaltung/abt/pwo/ord zab.html
E-mail: gewerbe@ba-spandau.berlin.de

Barrier-free access

Explanation of symbols (https://service.berlin.de/hinweise/artikel.2699.php)

Opening hours
Monday: Gewerbeservice
(nur nach vorheriger Terminvereinbarung - siehe Hinweise)

Tuesday: Gewerbeservice
(nur nach vorheriger Terminvereinbarung - siehe Hinweise)

Thursday: Gewerbeservice
(nur nach vorheriger Terminvereinbarung - siehe Hinweise)

Changes in opening hours

Bitte nutzen Sie die Onlineservices unter www.ea.berlin.de. Ein personliches
Erscheinen ist nur nach vorheriger Terminvereinbarung per E-Mail an
gewerbe@ba-spandau.berlin.de moglich.

Verkehrsanbindungen

& S-Bahn
0.2km S Spandau Bhf
53,59
[Tl U-Bahn
0.3km S+U Rathaus Spandau
u7

@ Bus
0.2km Galenstr./Hohenzollernring
337
0.2km Berlin, Galenstr.
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https://www.berlin.de/ba-spandau/verwaltung/abt/pwo/ord_zab.html
mailto:gewerbe@ba-spandau.berlin.de
https://service.berlin.de/hinweise/artikel.2699.php
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=S%20Spandau%20Bhf%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=S%2BU%20Rathaus%20Spandau%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Galenstr.%2FHohenzollernring%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Berlin%2C%20Galenstr.&start=false&language=de_DE

130, 237, N30, 671, 134, 136, 337, N7, X33
0.2km S+U Rathaus Spandau

638, 137, M32, M37, M45, X37, X36, 671, 130, 134, 136, 237, 337, N7,
N30, X33, 135, N34, M36

0.3km Berlin, Moritzstr.
337,671, 134, 136, 137, M37, M45, N7, M36
0.3km Borkzeile
130, 237, N30
0.4km Elsflether Weg
X37, X36, M32
0.4km Berlin, Brunsbutteler Damm/Ruhlebener Str.
M32, X37, X36, 638, 134, 135, 137, M37, N34, M36, M45
0.4km Jenneweg
337
@ Train
0.2km S Spandau Bhf
RE6, RE8, RE4, RE2, RB21, RB10

Payment options
Girocard (mit PIN)
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https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=S%2BU%20Rathaus%20Spandau%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Berlin%2C%20Moritzstr.&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Borkzeile%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Elsflether%20Weg%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Berlin%2C%20Brunsb%C3%BCtteler%20Damm%2FRuhlebener%20Str.&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Jenneweg%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=S%20Spandau%20Bhf%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE

Register a trade

Eine Gewerbeanmeldung ist immer dann notwendig, wenn Sie einen selbstandigen
Gewerbebetrieb mit ortlich festem Betriebssitz (im sogenannten ,stehenden
Gewerbe") beginnen.

Dies ist der Fall bei:

Neuerrichtung eines Betriebs/ einer Hauptniederlassung,

Neuerrichtung einer Zweigniederlassung,

Neuerrichtung einer unselbstandigen Zweigstelle,

Ubernahme eines bestehenden Betriebs, z. B. durch Kauf, Erbfolge oder

Pacht,

5. Beitritt als neuer geschaftsfihrender Gesellschafter in eine bestehenden
Personengesellschaft, z. B. bei einer GbR, KG oder OHG,

6. Umwandlung eines Unternehmens in eine andere Rechtsform (bei Anderung
der Rechtsform muss die Gewerbeabmeldung unter der alten Rechtsform und
die Gewerbeanmeldung unter der neuen Rechtsform erstattet werden),

7. Verlegung eines Betriebs aus einem anderen Bundesland nach Berlin (bei

Verlegung muss eine Gewerbeabmeldung bei der Gewerbebehdrde der

bisherigen Gemeinde und eine Gewerbeanmeldung beim Ordnungsamt in

Berlin erstattet werden).

Hwnh

Die Gewerbeanmeldung ist gleichzeitig mit dem Beginn des Betriebs
vorzunehmen.

Die Anzeigepflicht besteht nur, wenn es sich um eine gewerbliche Tatigkeit
handelt.

Was ist ein Gewerbe?

Gewerbe ist jede nicht sozial unwerte, auf Gewinnerzielungsabsicht ausgerichtete
und auf Dauer angelegte, in eigenem Namen und auf eigene Rechnung
selbststandig ausgelbte Tatigkeit. Es kommt nicht darauf an, ob tatsachlich ein
Gewinn erzielt wird.

Ausgenommen von der Anzeigepflicht sind die in § 6 Absatz 1 Satz 1 GewO
genannten Tatigkeiten. (siehe ,Weiterflhrende Informationen"). Ausgenommen
sind unter anderem:

e Urproduktion (Landwirtschaft, Forstwirtschaft, Jagdwesen und Fischerei)

e Freie Berufe (u. a. Rechtsanwalte, Notare, Steuerberater, Wirtschaftsprifer,
Arzte, wissenschaftliche, kiinstlerische und schriftstellerische Tatigkeiten)

e Erziehung von Kindern gegen Entgelt

e Unterrichtswesen

e Verwaltung eigenen Vermdgens (z. B. eines Mietshauses)

e sowie generell verbotene bzw. sozial unwertige Tatigkeiten (z. B. illegales
GlUcksspiel)

Manche Gewerbetatigkeiten sind zudem erlaubnispflichtig. Andere unterliegen der
Uberwachungsbediirftigkeit. Fiir sie gelten dann zusétzliche Anforderungen (siehe
»Weiterflhrende Informationen").

Die zustandige Behorde leitet die Gewerbeanmeldung auch an andere Stellen wie
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das Finanzamt, die Handwerkskammer oder die Industrie- und Handelskammer,
das Registergericht und die Berufsgenossenschaft weiter. Der Zweck der
Anmeldung eines Gewerbes ist, der zustandigen Behérde die Uberwachung der
Gewerbeausubung sowie statistische Erhebungen zu ermdglichen.

Prerequisites

* You want to run a business.
Traders are natural persons or legal entities (joint-stock company, limited
liability company, registered cooperative or registered association,
partnership limited by shares).
The following must be notified:
o Sole traders: the sole trader,
o Partnerships (e.g. OHG, GbR): the managing partners,
o KG: each personally liable partner, the limited partners of a KG only if
they have management authority.
o Corporations (e.g. GmbH, AG): the legal representatives (managing
directors, board of directors).
e The business registration must be done at the same time as the
start of the business.
The obligation to notify exists only if it is a commercial activity.

Documents required

* Trade registration (Gewerbeanmeldung)
Possible online; or you can use the business registration form.

e Identity document
Identity card or other official identification document with photo (not required
for electronic application). Residence permit if the applicant is not a national
of an EU country.

o Up-to-date excerpt from the Trade Register
Registered companies are required to submit an up to date excerpt from the
Trade Register.
Legal entities that are in the process of being established (GmbH, AG, UG)
are required to submit a notarised copy of their partnership agreement or
statutes as well as statements of approval by their associates.

* Declaration of consent of the shareholders
Only for business notifications of legal entities in the process of formation

e Supplement for authorised representatives
In the case of business registrations for legal entities with multiple
representatives

Forms

* Trade registration (Gewerbeanmeldung)
(https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberec
ht/ assets/gewal-gewerbeanmeldung-1.pdf)

e Supplement to the application for authorised representatives
(https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberec
ht/ assets/anlage beiblatt gesetzliche vertreter.pdf)

e Declaration of consent of the shareholders
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https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/gewa1-gewerbeanmeldung-1.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/gewa1-gewerbeanmeldung-1.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/anlage_beiblatt_gesetzliche_vertreter.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/anlage_beiblatt_gesetzliche_vertreter.pdf

(https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberec

ht/ assets/winr-114 anzeige_gewerbe zustimmungserklaerung_gesellschafte
r.pdf)

Fees

e EUR 26.00 - per single person company, per associate for business
partnerships

e EUR 31.00 - legal entity with one legal representative

e EUR 13.00 - for each additional representative of a legal entity

e EUR 15.00 - business registration via electronic process (online processing)

Legal basis

e Trade Regulations (GewO) § 14 Sec. 1 - Duty of disclosure
(https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/ 14.html)

* Trade Regulations (GewO) § 15 - Acknowledgement of receipt
(https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/ 15.html)

e Trade Regulations (GewO) § 11 - Data processing
(https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/ 11.html)

* Trade Registration Ordinance (Gewerbeanzeigeverordnung or
GewAnzV)
(https://www.gesetze-im-internet.de/gewanzv_2014/)

e Schedule of Administrative Fees (Verwaltungsgebiihrenordnung
(VGebO))
(https://gesetze.berlin.de/perma?a=VwGebO BE)

More information

e Merkblatt Gewerbeanzeige (IHK Berlin)
(https://www.ihk.de/blueprint/serviet/resource/blob/2253230/6d787affbea217

07479d49ceb65412f6/merkblatt-gewerbeanzeige-data.pdf)

e Merkblatt Aufenthalt und Erwerbstatigkeit von auslandischen
Staatsburgern (IHK Berlin)
(https://www.ihk.de/blueprint/servlet/resource/blob/2253222/70ba0d84480d8

26ee27c455924931bb5/merkblatt-aufenthalt-und-erwerbstaetigkeit-von-
auslaendischen-staatsbuergern-data.pdf)

¢ Merkblatt Unternehmen und Arbeitnehmer aus dem EU-Ausland (IHK
Berlin)
(https://www.ihk.de/blueprint/servilet/resource/blob/2253224/00fac9d0099e6
92bfafeba2058942589/merkblatt-eu-osterweiterung-data.pdf)

* Note on data protection (Public order offices of the state of Berlin)
(https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberec

ht/ assets/winr_105_merkblatt dsgvo.pdf)

* Trade Regulations (GewO) § 6 Sec. 1 - Scope of application
(https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/ 6.html)

* Gewerbe - ein uberwachungsbedirftiges Gewerbes anmelden
(Dienstleistung)
(https://service.berlin.de/dienstleistung/148182/en/)

e Overview - trades requiring a permit (Einheitlicher Ansprechpartner
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https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/winr-114_anzeige_gewerbe_zustimmungserklaerung_gesellschafter.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/winr-114_anzeige_gewerbe_zustimmungserklaerung_gesellschafter.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/winr-114_anzeige_gewerbe_zustimmungserklaerung_gesellschafter.pdf
https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/__14.html
https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/__15.html
https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/__11.html
https://www.gesetze-im-internet.de/gewanzv_2014/
https://gesetze.berlin.de/perma?a=VwGebO_BE
https://www.ihk.de/blueprint/servlet/resource/blob/2253230/6d787affbea21707479d49ceb65412f6/merkblatt-gewerbeanzeige-data.pdf
https://www.ihk.de/blueprint/servlet/resource/blob/2253230/6d787affbea21707479d49ceb65412f6/merkblatt-gewerbeanzeige-data.pdf
https://www.ihk.de/blueprint/servlet/resource/blob/2253222/70ba0d84480d826ee27c455924931bb5/merkblatt-aufenthalt-und-erwerbstaetigkeit-von-auslaendischen-staatsbuergern-data.pdf
https://www.ihk.de/blueprint/servlet/resource/blob/2253222/70ba0d84480d826ee27c455924931bb5/merkblatt-aufenthalt-und-erwerbstaetigkeit-von-auslaendischen-staatsbuergern-data.pdf
https://www.ihk.de/blueprint/servlet/resource/blob/2253222/70ba0d84480d826ee27c455924931bb5/merkblatt-aufenthalt-und-erwerbstaetigkeit-von-auslaendischen-staatsbuergern-data.pdf
https://www.ihk.de/blueprint/servlet/resource/blob/2253224/00fac9d0099e692bf4feba2058942589/merkblatt-eu-osterweiterung-data.pdf
https://www.ihk.de/blueprint/servlet/resource/blob/2253224/00fac9d0099e692bf4feba2058942589/merkblatt-eu-osterweiterung-data.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/winr_105_merkblatt_dsgvo.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/winr_105_merkblatt_dsgvo.pdf
https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/__6.html
https://service.berlin.de/dienstleistung/148182/en/

Berlin)
(https://www.berlin.de/ea/ihr-anliegen/gruenden/artikel.765199.php)

Average time to process request

https://www.berlin.de/ea/en/application/login-service-account-berlin/index.php/

Hinweise zur Zustandigkeit

The competent Public Order Office for the district in which the company’s premises
are located.
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https://www.berlin.de/ea/ihr-anliegen/gruenden/artikel.765199.php
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