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Kinderreisepass beantragen / verlangern /
aktualisieren

Sie mdchten mit ihrem Kind in das Ausland verreisen?
Der Kinderreisepass kann fur das Kind das richtige Dokument sein.

Kindereisepasse sind vollgliltige Reisepéasse, die im Unterschied zum ePass keinen
Datenchip enthalten (also keine digitalisierten Angaben zum Passinhaber, kein
digitalisiertes Lichtbild und keine Fingerabdriicke).

- Kinderreisepésse sind ein Jahr, langstens jedoch bis zum 12. Lebensjahr gliltig, je
nach Alter des Kindes bei Antragstellung;

- die Glltigkeitsdauer kann verléngert werden, wenn sie noch nicht abgelaufen ist

- sie kénnen aktualisiert (mit einem neuen Lichtbild versehen) werden, auch
unabhéngig von einer Verléngerung

- ab dem 10. Lebensjahr muss das Kind den Kinderreisepass selbst unterschreiben.

Informieren Sie sich bitte unbedingt vor der Antragstellung, ob der Kinderrei sepass
fur die Einreisein einem Nicht-EU-Land ausreichend ist - Hinweise dazu finden
Sieim Reiseratgeber des auswartigen Amtes (siehe "Weiterfiihrende
Informationen").

Voraussetzungen

O DasKind besitzt die deutsche Staatsangehorigkeit
O Personliche Vorsprache ist in jedem Fall erforderlich

auch der Passbewerber (hier das Kind) muss bei der Antragstellung anwesend
sein

O Der Antrag ist vom gesetzlichen Vertreter zu stellen
dassind in der Regel beide Elternteile, wenn sie miteinander verheiratet sind.

O DasKindistin Berlin mit einer Wohnung angemel det

die Ausstellung erfolgt grundsétzlich fur in Berlin mit Hauptwohnung
gemeldete Kinder

Erforderliche Unterlagen

O ldentitatsnachweis/e der antragsberechtigten Person/en

O 1 aktuelles Lichtbild (biometriefahig)

wird fUr die Ausstellung, die Verlangerung oder die Aktualisierung bendtigt.
Beachten Sie die Fotomustertafel der Bundesdruckerei. Fir den
Kinderreisepass sollen grundsétzlich biometrietaugliche Fotos verwendet
werden.

(Bei Kindern bis zum vollendeten 10. Lebensjahr sind bei einigen
Fotokriterien Abweichungen zulssig).
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https: //Amww.bmi.bund.de/Shar edD ocs/downl oads/ DE/ver oeffentlichungen/the
men/moder ne-ver wal tung/auswei se/fotomustertafel.pdf?__blob=publicationFile& a
mp;v=3
O Geburtsurkunde

bei erstmaliger Ausstellung wird um Vorlage gebeten, wenn das Kind nicht in
Berlin geboren wurde

O Sorgerechtsbeschluss, Negativbescheinigung vom Jugendamt bei
Alleinerziehenden oder rechtskréaftiges Scheidungsurteil

O Ggf. Einverstandniserkldrung eines nicht anwesenden gesetzlichen
Vertreters

Soweit beide Elternteile sorgeberechtigt sind, nicht voneinander getrennt
leben und ein Elternteil bei der Antragstellung nicht anwesend ist, muss eine
schriftliche Einversténdniserkl&rung des nicht anwesenden Elternteils
vorgelegt werden. Dessen Ausweis/Reisepass soll ebenfalls mitgebracht
werden.

O Staatsangehorigkeitsabfrage
Bei Beantragung eines Kinderpasses sind die Antragsteller hinsichtlich des
Bestehens bzw. Fortbestehens der deutschen Staatsangehdrigkeit des Kindes
Zu befragen.
Der hierfur ggf. notwendige Vordruck wird bei Antragstellung im Birgeramt
bereitgehalten.

Geblhren

- 13,00 Euro: Ausstellung eines Kinderrei sepasses

- 6,00 Euro: Verlangerung mit gleichzeitiger Aktualisierung eines
Kinderreisepasses

- 6,00 Euro: Aktualisierung eines Kinderrei sepasses (separat)

Rechtsgrundlagen

= Passgesetz (Pal’G)
https: /Amww.gesetze-imrinternet.de/pa_g 1986/

= Allgemeine Verwaltungsvorschrift zur Durchfiihrung des Passgesetzes
(PassvVwV)

https: //mww.bmi.bund.de/Shar edDocs/downl oads/D E/gesetzestexte/verwaltun
gsvorschriften/PassvwV.pdf?__blob=publicationFile& amp;v=3

Durchschnittliche Bearbeitungszeit

Der Kinderreisepass kann sofort ausgestel It werden.

Weiterfihrende Informationen

= Reiseratgeber des Auswartigen Amts
https: //Mmww.auswaertiges-amt.de/de/Rei seUndSi cher heit
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Fotomustertafel der Bundesdruckerei

https: //Amww.bmi.bund.de/Shar edD ocs/downl oads/ DE/ver oeffentlichungen/the
men/moder ne-ver wal tung/auswei se/fotomustertafel.pdf?__blob=publicationFi
le& amp;v=3

= Antrag auf Ausstellung eines Reisepasses von nicht anwesendem
Elternteil

https: //mww.berlin.de/for mular ver zei chni s/?for mular=/labo/zentr al e-ei nwohn
erangelegenheiten/_assets/20170811 zustimmungserklaerung_pass nicht_an
wesender_elternteil.pdf

Hinweise zur Zustandigkeit

Diese Dienstleistung kdnnen Sie bei alen Berliner Birgerdmtern in Anspruch
nehmen.

Informationen zum Standort
Birgeramt Schéneberg

Anschrift

John-F.-Kennedy-Platz -
10825 Berlin

Aktuelle Hinweise zu diesem Standort

Bis auf Weiteres gelten im Bezirk Notdienstregelungen.

Wir sichern dennoch die Bearbeitung von dringlichen und unaufschiebbaren
Anliegen sowie die Abholung von Dokumenten an allen drel Blirgeramtsstandorten
Zu.

Rathaus Schoneberg, John-F.-Kennedy-Platz, 10820 Berlin

Rathaus Tempel hof, Tempelhofer Damm 165, 12099 Berlin

Birgeramt Lichtenrade, Briesingstr. 6, 12307 Berlin

Eswird darum gebeten, sich primér an die Wohnortsblrgerémter zu wenden, um
lange Anfahrtswege und damit weitere Ansteckungsgefahren zu vermeiden.

Termine

Ohne Termin erfolgt keine Bearbeitung Ihres Anliegens.
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Zur personlichen Vorsprache vereinbaren Sie bitte einen Termin:

online - https://service.berlin.de/terminvereinbarung/
oder 115
buergeramt@ba-ts.berlin.de.

Bitte geben Sie hier den Wunschstandort und mehrere Zeitfenster und Tage an.
vor Ort

Vor Ort bitten wir um die Einhaltung von Sicherheitsabsténden und Nies- und
Hustetiketten.

Bitte beachten Sie, dass analog der Regelungen im 6ffentlichen Nahverkehr und
Einkaufdladen eine Pflicht besteht, eine Maske oder Nasen-M undbedeckung zu
tragen.

Aktuell werden auf3erdem immer nur ca. 10 Personen in den Wartebereich ein
gelassen. Dies erfolgt durch eine Sicherheitskraft - immer zu lhrem Termin.

Fir die Wartezeit vor dem Birgeramt achten Sie bitte auf einen Sicherheitsabstand
zu den anderen Wartenden.

Wir bitten Sie die Gebthren ausschliefdlich unbar (mittels EC-Karte) zu entrichten.
Fur 1hr Verstdndnis und Unterstlitzung vielen Dank. Bleiben Sie gesund.

Ihre Burgeramter in Tempel hof-Schéneberg

Folgende Dienstleistungen kénnen schriftlich (Post, Fax, E-Mail) beantragt
werden:

1. Bewohnerparkausweis

2. Wegzug ins Ausland

3. Abmeldung einer Nebenwohnung

4. Meldebescheinigung

5. Gewerbezentral registerauszug

6. Fuhrungszeugnis

7. Melderegisterauskinfte

8. Anforderung der Steueridentifikationsnummer
9. Anzeige des Verlustes von Dokumenten

10. Befreiung von der Auswei spflicht

11. Nachreichung einer Wohnungsgeberbescheinigung.

Fur die Antrége unter 1-10 fuigen sind folgende Unterlagen beizuftigen:

? ausgefullte und unterschriebene Antrége
? Kopie des Ausweises oder Reisepasses
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Fir die Antrége unter 4- 7 auf3erdem:

? Nachweis der Zahlung der Gebuihr (z.B. Kontoauszug)

Die Antragsformulare, Zahlungshinweise, Postanschrift, Faxnummer und
E-Mail-Adresse ist unter:

https://service.berlin.de/dienstleistungen/ zu finden.

Folgende Dienstleistungen kénnen Sie auch online abwickeln:

1. Bewohnerparkausweis

N

M el deregi sterauskunft

w

Flhrungszeugnis
4. Auskunft aus dem Gewerbezentralregister

Bitte beachten Sie dazu die notwendigen V oraussetzungen unter:
https://service.berlin.de/ - bei der entsprechenden Dienstleistung.

Sonstige Hinweise zum Standort

Menschen mit Behinderung, werdende Mitter und Eltern mit Kleinkindern
konnen, sich mit Blick auf einen wertschétzenden Umgang, gern an die
Mitarbeitenden am Informationstresen wenden.

Wir danken Allen fur Ihr Verstandnis.

Wir bitten um unbedingte Terminvereinbarung.

Wir bitten die Kundinnen und Kunden mit Termin um rechtzeitiges Erscheinen (ca.
3 Minuten vorher). Sie werden tber Ihre Vorgangsnummer aufgerufen und kénnen
gleich im Wartesaal Platz nehmen.

Durch Terminabsagen am gleichen Tag kénnen wir in begrenzter Anzahl Ihre
spontanen Anliegen auch taggenau bedienen. Bitte fragen Sie am Empfangstresen

nach.

Dokumentenabholer und Berlinpasskunden bendtigen keinen Termin. Bitte melden
Sie sich am Empfangstresen zum Erhalt einer Wartenummer.

Der Aufruf zum Sachbearbeitenden erfolgt optisch und mit Signalton tber die
Aufrufanlage.

Barrierefreie Zugéange
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Der Zugang zur Einrichtung ist bedingt Rollstuhlgeeignet.
Ein ausgewiesener Behindertenparkplatz ist vorhanden.
Ein rollstuhlgeeigneter Aufzug ist vorhanden.

Ein rollstuhlgerechtes WC ist vorhanden.

Ein barrierefreier Zugang ist Uber den Eingang Freiherr-vom-Stein-Stral3e méglich.
Das Burgeramt ist im Erdgeschoss, und dort tber einen Plattformlift (100 cm x 80
cm, Traglast: 300 kg) erreichbar. Behinderten-WC und Behindertenparkpl &étze sind
vorhanden. Fur horbehinderte Menschen kénnen mobile Ringschleifen angeboten
werden.

Offnungszeiten

Montag: 08.00-15.00 Uhr (nur mit Termin)
Dienstag: 10.00-18.00 Uhr (nur mit Termin)
Mittwoch: 08.00-15.00 Uhr (nur mit Termin)

Donnerstag: 10.00-18.00 Uhr (nur mit Termin)
Freitag: 08.00-13.00 Uhr (nur mit Termin)

Hinweise zu geanderten Offnungszeiten

Fur die Anliegen der Birgerinnen und Birger mussen grundsétzlich vorab Termine
vereinbart werden. Termine kdnnen auch direkt vor Ort vereinbart werden.

Durch Terminabsagen am gleichen Tag kénnen wir in begrenzter Anzahl Ihre
spontanen Anliegen auch taggenau bedienen.

Hinweis fur Terminkunden

Fir die Bearbeitung I hres Anliegens bitten wir Sie einen Termin zu buchen,
maoglichst unter Angabe aler lhrer Anliegen!

Terminbuchungen sind

Uber das Internet (Terminbuchungen berlinweit) und
telefonisch Uber die Servicenummer 115 mdglich.

Dienstleistungen fur die kein Termin erforderlich ist.

Fir die aufgefUhrten Dienstleistungen ist kein Termin erforderlich. In unseren
Birgeramtern erhalten Sie am Infobereich fir die Dienstleistungen, die keinen
Termin erfordern, eine Nummer.
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Erstantrag und V erlangerung von berlinpassen

Abholen von ausgestellten Personalausweisen und Rei sepéssen

Annahme von Antrégen auf Erteilung eines Wohnberechtigungsscheins
Annahme von Wohngel dantrégen

Abgabe von Fundsachen

Widerspruchsrechte gegen Datentibermittlungen und M el deregi sterauskiinfte
M el deregisterauskunft sperren

Verlust des Personal auswei ses/Rei sepasses melden (Verlustanzeige)
Antragsannahme fur Leistungen der Bezirksverwaltung

Befreiung von der Ausweispflicht

Nahverkehr

S-Bahn Schoneberg: S1, $41, $42, $46, S47

S-Bahn Anschlief3end Bus M46 oder 106 oder 10 Min. FuBweg
U-Bahn Rathaus Schoneberg: U4

U-Bahn Bayerischer Platz: U7 mit FuRweg

Bus Rathaus Schoneberg: M46, 104

Bus Martin-Luther-Str. (mit FuBweg): 106

Kontakt

Telefon: 115

Fax: (030) 90277-7021

Internet:

https:.//www.berlin.de/ba-tempel hof-schoeneberg/poalitik-und-verwal tung/aemter/a
mt-fuer-buergerdienste/buergeraemter/

E-Mail: buergeramt@ba-ts.berlin.de

Zahlungsarten

Am Standort kann nur mit girocard (mit PIN) bezahlt werden.

PDF-Dokument erzeugt am 14.04.2021
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