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BUrgeramt Steglitz

Bezirksamt Steglitz-Zehlendorf

Anschrift

SchloRBstr. 37
12163 Berlin

Kontakt

Telefon: (030) 115

Informationen zum 115 Service-Center: https://www.berlin.de/115/

Fax: (030) 90299-3370

Internet:
https://www.berlin.de/ba-steglitz-zehlendorf/politik-und-verwaltung/aemter/amt-fue
r-buergerdienste/buergeramt/

E-Mail: buergeramt@ba-sz.berlin.de

Barrierefreie Zugange

. L] WC e

A [

Erlduterung der Symbole (https://service.berlin.de/hinweise/artikel.2699.php)

Offnungszeiten

Montag: 10:00-18:00 Uhr (nur mit Termin*)
Dienstag:  10:00-18:00 Uhr (nur mit Termin*)
Mittwoch:  08:00-15:00 Uhr (nur mit Termin*)
Donnerstag: 07:30-14:30 Uhr (nur mit Termin*)
Freitag: 08:00-13:00 Uhr (nur mit Termin*)

Hinweise zu geanderten Offnungszeiten

An Montagen und Dienstagen, die unmittelbar vor einem Feiertag,
Heiligabend und Silvester liegen, findet die Sprechstunde von 8:00 -
16:00 Uhr statt.

Hinweis fur Terminkunden

Bitte betreten Sie das Burgeramt erst kurz vor dem gebuchten Termin.

Verkehrsanbindungen

& S-Bahn
0.2km S+U Rathaus Steglitz
S1
[l U-Bahn
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0.1km S+U Rathaus Steglitz
U9

@ Bus
0.1km S+U Rathaus Steglitz [SchloRstr.]
186, M48, N9, 188, 283, 285, M85, N88

Sonstige Hinweise zum Standort

e Das Blrgeramt (Anmeldung) befindet sich im alten Rathaus Steglitz im 3.
0G.

(*) Dienstleistungen ohne Termin
Ohne Termin konnen Sie folgende Leistungen in Anspruch nehmen. Dazu ziehen
Sie sich bitte im Warteraum 304 im 3. OG selbststandig eine Wartenummer.

e Personalausweis abholen

* Reisepass abholen

e FUhrerschein abholen

» Wiederauffinden des eigenen Reisepasses melden

e Wiederauffinden des eigenen Personalausweises melden
e Zulassungsbescheinigungen Teil | abholen

e Online-Ausweisfunktion (elD) - nachtraglich aktivieren

e Online-Ausweisfunktion (elD) - PIN andern / neu setzen

Schriftlich beantragt werden kdnnen folgende Leistungen. Die jeweilige Gebuhr ist
vorab zu iiberweisen und ein Beleg/Ausdruck der erfolgten Uberweisung, sowie
bei der Beantragung eines Fllhrungszeugnisses noch die Kopie des
Personalausweises/Reisepasses ist dem Antrag beizufugen.

e Flihrungszeugnis

e Meldebescheinigung

e Melderegisterauskunft

e Abmeldung einer Wohnung

FUhrungszeugnisse und Auszuge aus dem Gewerbezentralregister

Bezirkskasse Steglitz-Zehlendorf

IBAN: DE36 1005 0000 1210 0034 02

BIC: BE LA DE BE XXX

FUhrungszeugnis: Verwendungszweck: 0336000550677, sowie Name und Vorname
Gewerbezentralregister: Verwendungszweck: 0336000550693, sowie Name und
Vorname

Meldebescheinigung

Bezirkskasse Steglitz-Zehlendorf

IBAN: DE36 1005 0000 1210 0034 02

BIC: BE LA DE BE XXX

Verwendungszweck: 0336000550450, sowie Name und Vorname
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Melderegisterauskunft

Bezirkskasse Steglitz-Zehlendorf

IBAN: DE36 1005 0000 1210 0034 02

BIC: BE LA DE BE XXX

Verwendungszweck : 0336000550378 sowie Name und Vorname der gesuchten
Person

Sollten zusatzlich Fragen oder Unklarheiten bestehen oder Formulare ben6étigt
werden, steht lhnen der Infotresen im Raum 303 im 3. OG gerne zur Verfligung.

Fotoautomat vorhanden

Im Raum 303 haben Sie aullerdem die Mdglichkeit, am vorhandenen Fotoautomat
Passbilder fur Personalausweise, Reisepasse und elektronische Aufenthaltstitel
anfertigen zu lassen. Es fallt eine Gebuhr in Hohe von 5,00 € an.

Zahlungsmoglichkeiten

Barzahlung
Girocard (mit PIN)
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Reisepass beantragen (vorlaufiger Reisepass)

Mit einem Reisepass (ePass, auch als Europass bekannt) konnen Sie sich
ausweisen, wenn Sie in andere Lander reisen. Ein vorlaufiger Reisepass wird lhnen
sofort ausgestellt und ausgehandigt. Er ist maximal 1 Jahr gultig und kann nicht
verlangert werden.

Sie kénnen einen vorlaufigen Reisepass beantragen

e wenn die Express-Herstellung eines Reisepasses nicht mehr rechtzeitig bis
zum Antritt der Reise ausgehandigt werden kann (Herstellungsdauer
hochstens 4 Werktage, wenn der Antrag bis 11 Uhr im Burgeramt gestellt
wird)

e Das Burgeramt kann fur die Notwendigkeit der Ausstellung von Ihnen
geeignete Nachweise verlangen, wie Flugtickets oder andere
Reiseunterlagen.

Der vorlaufige Reisepass wird nicht uberall anerkannt

e Der vorlaufige Reisepass enthalt kein elektronisches Speichermedium (Chip),
sodass entsprechend auch keine Fingerabdrlcke erfasst werden.

e In einige Lander kann nur dann visumfrei eingereist werden, wenn der
Reisepass ein elektronisches Speichermedium enthalt (Chip). Erkundigen Sie
sich daher bitte unbedingt vorher, ob in Ihrem Reiseland der vorlaufige
Pass auch anerkannt wird (siehe "Reiseratgeber des Auswartigen Amtes"
unter "Weiterfihrende Informationen").

Voraussetzungen

» Sie besitzen die deutsche Staatsangehorigkeit

e Auch die Express-Herstellung eines Reisepasses ist bis zum
Reiseantritt nicht mehr maglich.

e Personliche Vorsprache ist in jedem Fall erforderlich
Der Passbewerber muss bei der Antragstellung anwesend sein.

e Sie sind in Berlin mit einer Wohnung angemeldet (Ausnahmen
moglich)
Wenn Sie in Berlin mit Nebenwohnung angemeldet sind, ist fur die
Ausstellung des vorlaufigen Reisepasses die Zustimmung der Passbehérde
am Ort Ihrer Hauptwohnung notwendig; sie wird vom Burgeramt eingeholt.

Erforderliche Unterlagen

e 1 Aktuelles, biometrisches Passfoto
(https://www.bmi.bund.de/SharedDocs/downloads/DE/veroeffentlichungen/th
emen/moderne-
verwaltung/ausweise/fotomustertafel.pdf? _blob=publicationFile&v=3)

o Beachten Sie die Fotomustertafel der Bundesdruckerei. Fur den
Reisepass durfen nur biometrietaugliche Fotos verwendet werden.

o Gehoren Sie als Antragstellerin/Antragsteller einer
Religionsgemeinschaft an, die ihren Mitgliedern das Tragen einer
Kopfbedeckung vorschreibt, missen sie bei der erstmaligen
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Beantragung eine entsprechende Erklarung abgeben.
e Staatsangehorigkeitsabfrage

o Abfrage, ob die bei der antragstellenden Person die deutsche
Staatsangehdrigkeit besteht bzw. fortbesteht.

o Das Formular erhalten Sie vor Ort bei der Antragstellung im Burgeramt.

* lhr alter Reisepass (falls vorhanden und noch nicht entwertet)
Falls Sie noch einen alten Reisepass haben, bringen Sie diesen bitte mit,
auch wenn er bereits abgelaufen ist. Falls Ihr alter Reisepass schon entwertet
wurde, brauchen Sie ihn nicht mitzubringen.

* Personalausweis
soweit bisher kein Reisepass vorhanden ist

e Geburtsurkunde / Auszug aus dem Familienbuch
Die Vorlage Urkunde kann nur erforderlich werden,

o wenn Sie bisher keinen Personalausweis oder Reisepass besessen
haben oder

o wenn Abweichungen mit Eintragungen im Melderegister festgestellt
werden.

e Nachweis uber eine unmittelbar bevorstehende Reise
z.B. Reisevertrag, Flugtickets 0.a.

» ggf. Einverstandniserklarung und Ausweisdokument eines nicht
anwesenden gesetzlichen Vertreters
(unter "Formulare")

o Wenn Sie einen vorlaufigen Reisepass fur Minderjahrige beantragen
wollen.

o Soweit beide Elternteile sorgeberechtigt sind, nicht voneinander
getrennt leben und ein Elternteil bei der Antragstellung nicht anwesend
ist, muss eine schriftliche Einverstandniserklarung des nicht
anwesenden Elternteils vorgelegt werden. Dessen Ausweis/Reisepass
ist zum Abgleich der Unterschrift auf der Einverstandniserklarung
ebenfalls mitzubringen.

o Leben Eltern denen die elterliche Sorge gemeinsam zusteht, nicht nur
vorubergehend getrennt, darf nur der Elternteil, bei dem das
minderjahrige Kind mit Hauptwohnsitz oder alleiniger Wohnung
gemeldet ist, den Pass beantragen.

Formulare

» Einverstandniserklarung und Ausweisdokument eines nicht
anwesenden gesetzlichen Vertreters
(https://www.berlin.de/labo/ assets/buergerdienste/zustimmungserklaerung_
pass_nicht anwesender_elternteil.pdf)

Gebuhren

* 26,00 Euro
e Falls Berlin nicht Ihr Haupt-Wohnsitz ist, verdoppelt sich diese Geblhr und es
konnen Auslagen erhoben werden.
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Rechtsgrundlagen

» Passgesetz (PaRG)
(https://www.gesetze-im-internet.de/pa g 1986/)

Durchschnittliche Bearbeitungszeit

sofort

Weiterfuhrende Informationen

e Vorlaufiger Reisepass (Informationsseite des Bundes-
Innenministeriums)
(https://www.bmi.bund.de/DE/themen/moderne-verwaltung/ausweise-und-pa

esse/vorlaeufiger-reisepass/vorlaeufiger-reisepass-node.html)

* Reiseratgeber des Auswartigen Amtes
(https://www.auswaertiges-amt.de/de/ReiseUndSicherheit)

* Reisepass / Express-Reisepass beantragen
(https://service.berlin.de/dienstleistung/121151/)

* Reisepass fir in Berlin nicht gemeldete Personen, Touristen und
Deutsche mit Wohnsitz im Ausland
(https://service.berlin.de/dienstleistung/306704/)

Hinweise zur Zustandigkeit

Diese Dienstleistung kann bei allen Burgeramtern in Anspruch genommen werden
(auler fur Touristen).
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