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Ordnungsamt Steglitz-Zehlendorf

Bezirksamt Steglitz-Zehlendorf

Address

Unter den Eichen 1
12203 Berlin

Contact

Telephone: (030) 90299-4660

Fax: (030) 90299-4662

Internet:
https://www.berlin.de/ba-steglitz-zehlendorf/politik-und-verwaltung/aemter/ordnung

samt
E-mail: ordnungsamt@ba-sz.berlin.de

Information on the address of this location

Bitte den Eingang von Unter den Eichen nehmen.

Barrier-free access

Explanation of symbols (https://service.berlin.de/hinweise/artikel.2699.php)

Opening hours
Monday: Nur mit Termin:

09:00-13:00 Uhr

Tuesday: Nur mit Termin:
09:00-13:00 Uhr

Wednesday: Keine Sprechstunde

Thursday:  Nur mit Termin:
09:00-13:00 Uhr

Friday: Keine Sprechstunde

Changes in opening hours

Termine kénnen unter ordnungsamt@ba-sz.berlin.de oder Telefonnummer 030
902994660 vereinbart werden.

Verkehrsanbindungen

& S-Bahn
0.6km S Botanischer Garten
S1
0.8km S+U Rathaus Steqlitz
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https://www.berlin.de/ba-steglitz-zehlendorf/politik-und-verwaltung/aemter/ordnungsamt/
https://www.berlin.de/ba-steglitz-zehlendorf/politik-und-verwaltung/aemter/ordnungsamt/
mailto:ordnungsamt@ba-sz.berlin.de
https://service.berlin.de/hinweise/artikel.2699.php
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=S%20Botanischer%20Garten%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=S%2BU%20Rathaus%20Steglitz%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE

S1
[V] U-Bahn
0.7km S+U Rathaus Stegqlitz
U9

@ Bus
0.2km Unter den Eichen/Botanischer Garten
M48, 188, N88
0.2km Braillestr.
188, M48, N88
0.4km Handelplatz
188, 283, 285, M85, N88
0.5km Schlossparktheater
188, 283, N88, M48
0.5km Berlin, Carmerplatz
188, 283, N88, 186

Additional information
Gebuhrenfreie Parkplatze stehen nicht zur Verfigung. Der Standort liegt
unmittelbar an der Grenze zur Parkraumbewirtschaftung.

Bei akuten Verkehrsbehinderungen und sonstigem eilbedurftigem pflichtwidrigen
Verhalten von MitbUrgerinnen und Mitblrgern (auch in geschutzten Grinanlagen)
wahlen Sie bitte die Rufnummer 030/90299-4631 oder 030/90299-4632.

Payment options

Eine Bezahlung ist nicht vorgesehen
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https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=S%2BU%20Rathaus%20Steglitz%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Unter%20den%20Eichen%2FBotanischer%20Garten%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Braillestr.%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=H%C3%A4ndelplatz%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Schlossparktheater%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Berlin%2C%20Carmerplatz&start=false&language=de_DE

Company Register - Replacement certificate /
duplicate of commercial confirmations /
Itinerant Trade Cards

You have lost / misplaced your:

e certificate of business registration, or

e certificate of business de-registration, or
certificate of business re-registration, or
permit / licence, or

Itinerant Trade Card

and you require a duplicate / copy / replacement certificate?
You can apply for these documents with your competent Public Order Office.

Prerequisites

* Registered business or Itinerant Trade Card for individuals with
their usual place of residence in Berlin.

Documents required

e Application for a duplicate trade registration certificate or
replacement certificate for a traveling trade card
Informally in text form containing the following details:

o Name of the company or tradesperson

o Home and company address
Applications submitted orally will not be accepted. Please use the provided
application template.

 Identity document
Identity card or other official identification document containing a
photograph.

Residence permit, if the applicant is not an EU national.

Forms

» Application for a duplicate trade registration certificate or
replacement certificate for a traveling trade card
(https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/ordnungsamt/stehend

€s-

gewerbe/ assets/winr-121 antrag zweitschrift ersatzbescheinigung 02-2019.

pdf)

Fees
4.50 to 21.00 Euro per page or part thereof

Legal basis

e Trade Regulations (Gewerbeordnung or GewO) § 15 Abs. 1
(https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/ 15.html)
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https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/ordnungsamt/stehendes-gewerbe/_assets/winr-121_antrag_zweitschrift_ersatzbescheinigung_02-2019.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/ordnungsamt/stehendes-gewerbe/_assets/winr-121_antrag_zweitschrift_ersatzbescheinigung_02-2019.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/ordnungsamt/stehendes-gewerbe/_assets/winr-121_antrag_zweitschrift_ersatzbescheinigung_02-2019.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/ordnungsamt/stehendes-gewerbe/_assets/winr-121_antrag_zweitschrift_ersatzbescheinigung_02-2019.pdf
https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/__15.html

e Trade Regulations (Gewerbeordnung or GewO) § 55 Abs. 2
(https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/ 55.html)

e Trade Regulations (Gewerbeordnung or GewO) § 61
(https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/ 61.html)

e Schedule of Administrative Fees (Verwaltungsgebuhrenordnung
(VGebO))
(https://gesetze.berlin.de/perma?a=VwGebO BE)

Average time to process request
Approx. 1 week

Hinweise zur Zustandigkeit

e The application for a replacement certificate for commercial confirmations
and permits must be submitted to the competent Public Order Office for the
district in which your business premises are located.

» Please submit the application for a duplicate Itinerant Trade Card to the
Public Order Office for the district in which you live.
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https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/__55.html
https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/__61.html
https://gesetze.berlin.de/perma?a=VwGebO_BE

