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Burgeramt KlosterstralSe

Bezirksamt Mitte

Anschrift

KlosterstraRe 71
10179 Berlin

Kontakt

Telefon: (030) 115

Fax: (030) 9018-23449

Internet:
https://www.berlin.de/ba-mitte/politik-und-verwaltung/aemter/amt-fuer-buergerdien

ste/buergeraemter/
E-Mail: buergeramt@ba-mitte.berlin.de

Hinweise zur Anschrift des Standorts

e Der Standort liegt in der Parkzone 3; eigene Besucher-Parkplatze stehen
nicht zur Verfugunag.

e Das Blrgeramt befindet sich in der 1. Etage und ist nur Uber den Aufzug
erreichbar.

Barrierefreie Zugange

& [l
Es befinden sich 2 Behindertenparkplatze in der Tiefgarage des Gebaudes. Die

Einfahrt ist nur Uber die Littenstrae maglich.
Kunden mit Beeintrachtigungen wird empfohlen, eine Begleitperson mitzubringen!

Erlduterung der Symbole (https://service.berlin.de/hinweise/artikel.2699.php)

Offnungszeiten

Montag: 8.00-15.00 Uhr
Dienstag:  8.00-15.00 Uhr
Mittwoch: ~ 7.00-14.30 Uhr
Donnerstag: 10.30-18.00 Uhr
Freitag: 7.00-14.30 Uhr

Hinweise zu geanderten Offnungszeiten

Bitte beachten Sie:

Schriftliche Terminanfragen sind nicht moglich. Nutzen Sie "Termin Buchen" (siehe
unten) oder nutzen Sie die Service-Nr. (030) 115.
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https://www.berlin.de/ba-mitte/politik-und-verwaltung/aemter/amt-fuer-buergerdienste/buergeraemter/
mailto:buergeramt@ba-mitte.berlin.de
https://service.berlin.de/hinweise/artikel.2699.php

Hinweis fur Terminkunden

e Nehmen Sie bitte direkt im Warteraum im 1.0G Platz, lhre Vorgangsnummer
wird aufgerufen.

e Wenn Sie das Selbstbedienungsterminal zur Erfassung Ihrer Ausweis-Daten
nutzen mochten, beginnen Sie bitte rechtzeitig vor dem vereinbarten Termin
mit der Dateneingabe (idealerweise 15 Minuten vorher).

Verkehrsanbindungen

© S-Bahn
0.4km S+U Alexanderplatz Bhf
S3,S5,57,59
[V] U-Bahn
0.1km U Klosterstr.
u2
0.3km U Rotes Rathaus
us
0.3km S+U Alexanderplatz Bhf
us, U5, U2

@ Bus
0.2km JUdenstr.
248, N8, 300
0.2km Littenstr.
248, N8, 300
0.3km S+U Alexanderplatz Bhf/Grunerstr.
248, N8, 300
0.4km Nikolaiviertel
200, 248, N2, N40, N42, N60, N65
&= Tram
0.4km S+U Alexanderplatz Bhf/Gontardstr.
M4, M5, M6
0.4km S+U Alexanderplatz Bhf/Dircksenstr.
M2, M4
% Bahn
0.4km S+U Alexanderplatz Bhf
RE1, RE8, RB23, RE2, FEX, RE7

Sonstige Hinweise zum Standort
Bitte beachten Sie:

e Am Standort ist ein kostenpflichtiges Selbstbedienungsterminal zur
Erfassung von Ausweis-Daten/Passfoto vorhanden:

* Bitte erfassen Sie Ihre Daten rechtzeitig vor dem vereinbarten Termin zur
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https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=S%2BU%20Alexanderplatz%20Bhf%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE

Beantragung eines Personalausweis und/oder Reisepasses.

* Ihr Passfoto wird digital erzeugt und kann nicht ausgedruckt werden.

* Die mehrfache Verwendung der erfassten Daten fur die gleichzeitige
Beantragung weiterer Dokumente (aulSer Fahrerlaubnisse) ist im Nutzungsentgelt
von 6,50 Euro enthalten.

* Der Einzug des Entgelts erfolgt bei der Beantragung wahrend des Termins.

e Gebuhren kénnen nur mit girocard (ehemals EC Karte) in Verbindung mit der
PIN oder mit Kreditkarte (nur VISA oder Mastercard) bezahlt werden (keine
Barzahlung)!

Zahlungsmoglichkeiten
Girocard (mit PIN)
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RIvF-Bescheinigung beantragen

Mit einer RIVF-Bescheinigung kdnnen Sie in eine Wohnung ziehen, die mit
offentlichen Mitteln geférdert wird. Ob Sie eine RIVF-Beschenigung oder einen
Wohnberechtigungsschein (WBS) (unter "Weiterfuhrende Informationen")
bendétigen, ist von der Wohnung abhangig, die Sie beziehen wollen. Die RIVF-
Bescheinigungen sind in der Regel 1 Jahr gultig und werden bei Einzug in die
Wohnung vom Vermieter eingezogen.

Sie kénnen den Antrag flr mehrere Personen stellen, wenn die Personen
miteinander verwandt sind oder beide Personen eine Partnerschaftserklarung
abgeben. Wenn Sie eine Wohngemeinschaft grinden mdchten, ist ein
gemeinsamer Antrag nicht moglich. Auch eine Zusammenlegung von mehreren
Einzel-Bescheinigungen ist ausgeschlossen.

Voraussetzungen

e Deutsche Staatsangehorigkeit
Sie besitzen die deutsche Staatsangehdrigkeit.

e Burger der Europaischen Union
Sie besitzen eine Staatsangehdrigkeit eines Mitgliedslandes der Europaischen
Union (EU).

e auslandischer Burger mit einer Aufenthaltserlaubnis von mindestens
1 Jahr
Sie besitzen eine Staatsangehdrigkeit eines aulerhalb der EU liegenden
Landes und besitzen eine Aufenthaltserlaubnis, die mindestens 1 Jahr gultig
ist.

Erforderliche Unterlagen

e Antrag auf eine Bescheinigung nach den Forderrichtlinien des Miet-
und Genossenschaftswohnungsbaues in Berlin durch vertragliche
Vereinbarung (RLvF-Bescheinigung)

(unter "Formulare")
Bitte fullen Sie den Antrag und die Anlagen aus. Er muss von allen
volljahrigen Personen unterschrieben werden.

o Die Gebuhr Uberweisen Sie bitte auf das Konto der Behdrde, an die Sie
lhren Antrag richten. Als Verwendungszweck auf dem
Uberweisungstrager geben Sie bitte an: RIVF Bescheinigung fr "Vor-
und Nachname des Antragsstellers".

o Eine Bearbeitung lhrer Anfrage erfolgt erst nach Feststellung des
Gebuhreneinganges.

e Erklarung uber die personlichen Verhaltnisse und die derzeitigen
Wohnverhaltnisse

e Einkommenserklarung
Bitte fullen Sie die Einkommenserklarung fur jede Person aus. Sie muss von
allen volljahrigen Personen unterschrieben werden.

 Einkommensbescheinigung
Die Einkommensbescheinigung wird vom Arbeitgeber ausgefullt und
unterschrieben.

e Partnerschaftserklarung
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FUr unverheiratete oder nicht miteinander verwandte Personen kann
maoglicherweise eine Partnerschaftserklarung notwendig sein.

e Erklarung uber das gemeinsame Sorgerecht

e Meldenachweise
(https://service.berlin.de/dienstleistung/120702/)
von allen im Antrag genannten Personen. Flr die Meldebescheinigungen
entstehen Kosten.

e Ausweisdokumente
von allen Personen, die im Antrag genannt sind
zum Beispiel Personalausweise oder auslandische Reisepasse mit
Aufenthaltserlaubnis

e Geburtsurkunde lhrer Kinder
wenn lhre Kinder mit im Antrag genannt werden

e Heiratsurkunde
wenn Sie verheiratet sind

e Nachweis uiber einen anderen Familienstand
Sie sind nicht ledig,
zum Beispiel Scheidungsurteil, Sterbeurkunde

e Vaterschaftsanerkennung
zum Beispiel bei einer Lebensgemeinschaft mit gemeinsamen Kind und
Sorgerechtsbeschluss

e Schwerbehindertenausweis
Sie sind schwerbehindert,
Vor- und Ruckseite des Schwerbehindertenausweises

e Mutterpass
sie sind schwanger,
der Mutterpass mit eingetragener 14.Schwangerschaftswoche, vollstandig in
Kopie

e Semesterbescheinigung
bei Studierenden,
bei auslandischen Studierenden auch die Bescheinigung Uber die Dauer des
Studiums

e Lebenspartnerschaftsurkunde
sie haben eine Lebenspartnerschaft geschlossen

 Falls Sie Auslander sind der Nachweis uber das Aufenthalts-Recht
Falls Sie einem Staat der Europaischen Union (EU) angehdren, genlgt dazu in
der Regel die Kopie lhres Ausweisdokuments. Falls Sie einem anderen Staat
angehdren, benotigen Sie einen Aufenthaltstitel, zum Beispiel eine
Aufenthalts-Erlaubnis.

* Neben dem Antrag auf eine RLvF-Bescheinigung konnen weitere
Unterlagen notwendig sein
Bitte beachten Sie, dass es sich bei den genannten Unterlagen nicht um eine
abschliefende Aufzahlung handeln kann, weil fur jede Antragstellerin oder
Antragsteller moglicherweise besondere private Angaben und Nachweise
bendtigt werden. Hierzu erhalten Sie nach Eingang Ihres Antrages ein
Schreiben der Behorde, welche Unterlagen fur die Bearbeitung fehlen.

Formulare

e Antrag auf eine Bescheinigung nach den Forderrichtlinien des Miet-
und Genossenschaftswohnungsbaues in Berlin durch vertragliche
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Vereinbarung (RLvF-Bescheinigung)
(https://senstadtfms.stadt-berlin.de/intelliform/forms/Wohnen/berlin/BW567/i
ndex)

e Erklarung uber die personlichen Verhaltnisse und die derzeitigen
Wohnverhaltnisse
(https://senstadtfms.stadt-berlin.de/intelliform/forms/Wohnen/berlin/BW502a/
index)

e Einkommenserklarung
(https://senstadtfms.stadt-berlin.de/intelliform/forms/Wohnen/berlin/BW504/i
ndex)

e Einkommensbescheinigung
(https://senstadtfms.stadt-berlin.de/intelliform/forms/Wohnen/berlin/BW504a/
index)

» Partnerschaftserklarung
(https://senstadtfms.stadt-berlin.de/intelliform/forms/Wohnen/berlin/BW550/i
ndex)

e Erklarung uber das gemeinsame Sorgerecht
(https://www.stadtentwicklung.berlin.de/service/formulare/de/download/wohn
en/BauWohn549a.pdf)

Gebuhren

e 23,00 Euro: Die Gebuhr muss im Voraus auf das Konto der Behorde
uberwiesen werden, an die Sie Ihren Antrag richten (unter "Weiterfuhrende
Informationen”). Als Verwendungszweck auf dem Uberweisungstrager geben
Sie bitte an: RIVF Bescheinigung fur "Vor- und Nachname des
Antragsstellers".

e 11,50 Euro: Bei Ablehnung des Antrages bzw. Antragsricknahme

Rechtsgrundlagen

e Gesetz uber die soziale Wohnraumforderung
(Wohnraumforderungsgesetz - WoFG)
(https://www.gesetze-im-internet.de/bundesrecht/wofg/gesamt.pdf)

e Forderrichtlinien des Miet- und Genossenschaftswohnungsbaues in
Berlin durch vertragliche Vereinbarung - RLvVF

* Gesetz zur Sicherung der Zweckbestimmung von Sozialwohnungen
(Wohnungsbindungsgesetz - WoBindG)
(https://www.gesetze-im-internet.de/bundesrecht/wobindg/gesamt.pdf)

Durchschnittliche Bearbeitungszeit

Eine Bearbeitung Ihrer Anfrage erfolgt erst nach Feststellung des
Gebuhreneinganges.

Weiterfuhrende Informationen

e Wohnberechtigungsschein (WBS) beantragen
(https://service.berlin.de/dienstleistung/120671/)

e Bankverbindungen der Bezirksamter
(https://www.berlin.de/labo/ assets/buergerdienste/bankverbindungen-der-bu
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ergeraemter.pdf)

Hinweise zur Zustandigkeit

Wohnungsamt des Bezirks, in dem Sie wohnen. Wohnen Sie nicht in Berlin, kann
ein Wohnungsamt ausgewahlt werden.

Die Beantragung erfolgt schriftlich. Eine Terminbuchung ist nicht notwendig.
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