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Standesamt Charlottenburg-Wilmersdorf von
Berlin - Geburtenbuch

Bezirksamt Charlottenburg - Wilmersdorf

Anschrift

Otto-Suhr-Allee 100
10585 Berlin

Kontakt

Telefon: (030) 9029-12354
Fax: (030) 9029-12760
Internet:

http://www.berlin.de/ba-charlottenburg-wilmersdorf/org/standesamt/geburtenbuch.

html
E-Mail: geburtenbuch@charlottenburg-wilmersdorf.de

Barrierefreie Zugange

31 P4 B A
Der rollstuhlgerechte Aufzug ist Uber den Zugang Otto-Suhr-Allee 98/99 (neben
dem Eingang zur Bibliothek) erreichbar.

Erlauterung der Symbole (https://service.berlin.de/hinweise/artikel.2699.php)

Offnungszeiten

Hinweise zu gednderten Offnungszeiten

Lange Schlangen und volle Wartezimmer wollen wir lThnen nicht zumuten.

Deshalb haben wir viele Prozesse umgestaltet und geben ihnen die Méglichkeit
telefonisch, schriftlich oder auch digital Ihre Anliegen an uns heranzutragen.

Sollten personliche Vorsprachen aufgrund von gesetzlichen Regelungen zwingend
erforderlich sein, so vereinbaren wir mit Ihnen individuelle Termine wahrend
unserer Offnungszeiten.

Am einfachsten wenden Sie sich gleich an den entsprechenden Bereich.

Geburtenbuch@charlottenburg-wilmersdorf.de : 9029 - 12354
Heiratsbuch@charlottenburg-wilmersdorf.de : 9029 - 12249
Familienbuch@charlottenburg-wilmersdorf.de : 9029 - 13640
Urkundenstelle@charlottenburg-wilmersdorf.de : 9029 - 13388
Sterbebuch@charlottenburg-wilmersdorf.de : 9029 - 13642

Telefonsprechzeiten:
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Montag 08:30-12:00 Uhr
Dienstag 08:30-12:00 Uhr
Mittwoch 08:30-12:00 Uhr
Donnerstag 15:00-18:00 Uhr

Ein Hausbriefkasten steht am Standort Alt-Lietzow 28 zum Einwurf in der Zeit
Montag - Mittwoch und Freitag 07:00 - 13:00 Uhr und Donnerstag 12:00 - 18:00
Uhr bereit.

Urkundenbestellungen kdnnen Uber das online-Portal
www.berlin.de/standesamt getatigt werden. Alternativ fullen Sie bitte das im
Eingangsbereich am Standort Alt-Lietzow 28 bereitgelegte Formular aus und
werfen es in den Hausbriefkasten.

E-Mail-Anfragen senden Sie gern auch zentral an
standesamt@charlottenburg-wilmersdorf.de

Wir danken fur lhr Verstandnis!
Standesamt Charlottenburg-Wilmersdorf von Berlin

Nahverkehr

[Mu-Bahn

U Richard-Wagner-Platz: U7
@Bus

U Richard-Wagner-Platz: M45, N7

Sonstige Hinweise zum Standort
Die Geburtenabteilung befindet sich im 2. OG in den Raumen 219 - 221.

Zahlungsmaglichkeiten

Barzahlung
Girocard (mit PIN)
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Geburt eines Kindes melden

Die Geburt lhres Kindes muss in dem Standesamt gemeldet (angezeigt) werden, in
dessen Bezirk das Kind zur Welt gekommen ist. Dort wird die Geburt dann
beurkundet und Geburtsurkunden kdnnen ausgestellt werden.

Sie erhalten insgesamt 3 kostenfreie Urkunden fur das Elterngeld, Kindergeld und
die Krankenkasse. Fur weitere Geburtsurkunden flr Ihre personlichen Unterlagen
mussen Sie GebuUhren zahlen.

Voraussetzungen

e Das Kind kommt in einem Berliner Krankenhaus oder Geburtshaus
zur Welt
Die Einrichtung (das Krankenhaus bzw. das Geburtshaus) meldet in diesem
Fall die Geburt dem zustandigen Standesamt und Ubermittelt die
Geburtsanzeige.

e oder: Das Kind kommt zu Hause zur Welt (Hausgeburt)
In diesem Fall stellen Hebammen, Geburtshelfer, Arztinnen und Arzte die
Geburtsbescheinigung aus. Diese muss dann von den Eltern dem
zustandigen Standesamt vorgelegt werden.

e ggf. Frist: 1 Woche
Wenn das Kind zu Hause zur Welt kommt, dann muss die Geburt von den
Eltern innerhalb einer Woche dem zustandigen Standesamt gemeldet und die
Geburtsbescheinigung vorgelegt werden.

* Dokumente in deutscher Sprache

o Sollten die erforderlichen Unterlagen / Urkunden nicht in deutscher
Sprache vorliegen, so mussen diese durch eine/n in Deutschland
beeidigte/n Dolmetscher/in Ubersetzt werden (unter "WeiterfUhrende
Informationen").

o Fiir einige Lander ist zudem eine Uberbeglaubigung (Apostille oder
Legalisation) erforderlich. Die Apostille (von der zustandigen
Heimatbehdrde im Heimatland ausgestellt) oder die Legalisation (von
der deutschen Botschaft ausgestellt) muss direkt auf dem Original
angebracht oder damit verbunden sein (mehr unter "Weiterfihrende
Informationen").

o Bei Urkunden, die im Original in arabisch, griechisch, hebraisch oder
kyrilisch ausgestellt wurden, muss die Ubersetzung von
Personennamen (wie Vor- und Familiennamen, Geburtsnamen)
zwingend nach den Transliterationsnormen (ISO 9-1995 / I1SO 843 / DIN
31634 / ELOT 734 usw.) erfolgen.

e Dokumente im Original
Samtliche erforderliche Unterlagen/ Urkunden missen dem zustandigen
Standesamt grundsatzlich im Original vorliegen. Urkunden dirfen nicht
verandert und/oder perforiert/laminiert werden.

Erforderliche Unterlagen

e Anzeige der Geburt
o entweder Ubermittelt die Einrichtung (das Krankenhaus bzw. das
Geburtshaus) die Geburtsanzeige
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o oder die Eltern Ubermitteln die Geburtsbescheinigung innerhalb einer

Woche (bei Hausgeburten)
ggf. Erklarung beider Elternteile iiber Vornamen und Familiennamen
des Kindes (unterschrieben)
(unter "Formulare")

o Die Namenserklarung kann auch formlos erfolgen, muss aber von
beiden Elternteilen unterschrieben werden.

o Den Vordruck fur die Namenserklarung erhalten Sie auch im
Krankenhaus, Geburtshaus oder im Standesamt.

o Wenn die Einrichtung (Krankenhaus bzw. Geburtshaus) die
Geburtsanzeige Ubermittelt, ist die Namenserklarung oft schon
enthalten.

gultiger Personalausweis oder Reisepass der Eltern

Geburtsurkunde der Mutter

ggf. Geburtsurkunde des Vaters

ggf. Eheurkunde

ggf. Vaterschaftsanerkennung

Erforderlich, sofern eine solche Erklarung abgegeben wurde und beide Eltern
nicht miteinander verheiratet sind.

ggf. Sorgeerklarung

Erforderlich, sofern eine solche Erklarung abgegeben wurde und beide Eltern
nicht miteinander verheiratet sind.

ggf. Nachweis uber die Auflosung der Ehe

Ist die Kindesmutter geschieden oder verwitwet, ist die Eheurkunde sowie ein
Nachweis Uber die Auflésung (Auflésungsvermerk auf der Urkunde oder
rechtskraftiges Scheidungsurteil oder Sterbeurkunde) erforderlich.

ggf. Vorlage einer Volimacht

Die Aushandigung der fertigen Urkunden ist auch unter Vorlage einer
Vollmacht méglich. Verwandte in gerader Linie (GroBeltern/Eltern/Kinder)
erhalten die Urkunden auch ohne Vollmacht.

ggf. weitere Dokumente

Die Aufzahlung ist nicht abschliefend. Weitere Dokumente kénnen bendtigt
werden. Sollte ein Elternteil oder beide eine andere als die deutsche
Staatsangehorigkeit besitzen, so ist eine Beratung beim zustandigen
Standesamt hinsichtlich der erforderlichen Unterlagen sowie der
Familiennamensfuhrung empfehlenswert.

Formulare

Erklarung beider Elternteile iber Vornamen und Familiennamen des
Kindes
(https://www.berlin.de/ba-charlottenburg-wilmersdorf/verwaltung/aemter/bue
rgerdienste/standesamt/geburtenregister/namenserklarung_kind.pdf)

Gebuhren

keine: Anzeige einer Geburt (Geburt melden)

12,00 Euro: Geburtsurkunde fir private Unterlagen

12,00 Euro: Beglaubigte Abschrift aus dem Geburtsregister

12,00 Euro: Ausstellung einer internationalen Geburtsurkunde

6,00 Euro: Jede weitere Urkunde derselben Art bei gleichzeitiger Ausstellung
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Rechtsgrundlagen

* Personenstandsgesetz (PStG) §§ 18-21 - Anzeige und Beurkundung
(https://www.gesetze-im-internet.de/pstg/BJNR012210007.htmI#BJNR012210
007BJNG000800000)

e Personenstandsverordnung (PStV) § 33 - Nachweise bei Anzeige der
Geburt
(https://www.gesetze-im-internet.de/pstv/ 33.html)

e Verordnung zur Ausfiihrung des Personenstandsgesetzes im Land
Berlin (PStGAV Bin) § 9 - Geblihrenfestsetzung
(https://gesetze.berlin.de/jportal/?quelle=jlink&query=PStGAV+BE+%C2%A7
+9&psml=bsbeprod.psml&max=true)

Weiterfuhrende Informationen

« Verzeichnis zugelassener beeidigter Ubersetzer/innen und
Dolmetscher/innen
(https://www.gerichtsdolmetscherverzeichnis.de)

e Auswartiges Amt: Auslandische offentliche Urkunden zur
Verwendung in Deutschland
(https://www.auswaertiges-amt.de/de/urkunden/2007718#content 1)

Hinweise zur Zustandigkeit

Die Geburt eines Kindes muss in dem Standesamt des Geburtsortes/Geburtsbezirks
gemeldet (angezeigt) werden. Der Wohnsitz der Eltern ist dabei nicht
entscheidend.
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