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Ordnungsamt Steglitz-Zehlendorf

Bezirksamt Steglitz-Zehlendorf

Address

Unter den Eichen 1
12203 Berlin

Contact

Telephone: (030) 90299-4660

Fax: (030) 90299-4662

Internet:
https://www.berlin.de/ba-steglitz-zehlendorf/politik-und-verwaltung/aemter/ordnung

samt
E-mail: ordnungsamt@ba-sz.berlin.de

Information on the address of this location

Bitte den Eingang von Unter den Eichen nehmen.

Barrier-free access

Explanation of symbols (https://service.berlin.de/hinweise/artikel.2699.php)

Opening hours
Monday: Nur mit Termin:

09:00-13:00 Uhr

Tuesday: Nur mit Termin:
09:00-13:00 Uhr

Wednesday: Keine Sprechstunde

Thursday:  Nur mit Termin:
09:00-13:00 Uhr

Friday: Keine Sprechstunde

Changes in opening hours

Termine kénnen unter ordnungsamt@ba-sz.berlin.de oder Telefonnummer 030
902994660 vereinbart werden.

Verkehrsanbindungen

& S-Bahn
0.6km S Botanischer Garten
S1
0.8km S+U Rathaus Steqlitz
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https://www.berlin.de/ba-steglitz-zehlendorf/politik-und-verwaltung/aemter/ordnungsamt/
https://www.berlin.de/ba-steglitz-zehlendorf/politik-und-verwaltung/aemter/ordnungsamt/
mailto:ordnungsamt@ba-sz.berlin.de
https://service.berlin.de/hinweise/artikel.2699.php
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=S%20Botanischer%20Garten%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=S%2BU%20Rathaus%20Steglitz%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE

S1
[V] U-Bahn
0.7km S+U Rathaus Stegqlitz
U9

@ Bus
0.2km Unter den Eichen/Botanischer Garten
188, M48, N88
0.2km Braillestr.
188, M48, N88
0.4km Handelplatz
188, 283, 285, M85, N88
0.5km Schlossparktheater
188, 283, N88, M48
0.5km Berlin, Carmerplatz
188, 283, N88, 186

Additional information
Gebuhrenfreie Parkplatze stehen nicht zur Verfigung. Der Standort liegt
unmittelbar an der Grenze zur Parkraumbewirtschaftung.

Bei akuten Verkehrsbehinderungen und sonstigem eilbedurftigem pflichtwidrigen
Verhalten von MitbUrgerinnen und Mitblrgern (auch in geschutzten Grinanlagen)
wahlen Sie bitte die Rufnummer 030/90299-4631 oder 030/90299-4632.

Payment options

Eine Bezahlung ist nicht vorgesehen
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https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=S%2BU%20Rathaus%20Steglitz%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Unter%20den%20Eichen%2FBotanischer%20Garten%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Braillestr.%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=H%C3%A4ndelplatz%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Schlossparktheater%20%28Berlin%29&start=false&language=de_DE
https://www.vbb.de/fahrinfo?Z=Berlin%2C%20Carmerplatz&start=false&language=de_DE

Re-register trade

Eine Gewerbeummeldung ist immer dann notwendig, wenn Sie einen bereits

angemeldeten selbststandigen Gewerbebetrieb mit ortlich festem Betriebssitz (im

sogenannten ,stehenden Gewerbe") innerhalb Berlins verlegen oder Ihre

gewerblichen Tatigkeiten verandern. Wenn Sie Gewerbetreibender sind und sich Ihr

Name geandert hat, missen Sie Ihr Gewerbe ebenfalls ummelden.
Dies ist der Fall, bei:

» Betriebsverlegung innerhalb von Berlin: Wenn Sie mit dem Hauptsitz
Ihres Betriebes bzw. einer Zweigniederlassung oder einer unselbststandigen

Zweigstelle Ihres Unternehmens an einen neuen Standort innerhalb der
Gemeinde umziehen. Die Gewerbeummeldung ist dann bei dem

Ordnungsamt einzureichen, in dessen Bezirk sich |hr neuer Betriebsstandort

befindet.
* Wechsel bei der gewerblichen Tatigkeit: Wenn Sie die Waren oder

Leistungen lhres Gewerbes wechseln. Beispiel: Die Tatigkeit als Reiseblro

wird eingestellt und das Gewerbe als Zeitungsgeschaft fortgefuhrt.
» Erweiterung der gewerblichen Tatigkeiten: Wenn Sie Waren oder

Leistungen zusatzlich anbieten, die bei Ihrem bisher angemeldeten Gewerbe

nicht geschaftsublich sind. Beispiel: Die Tatigkeit als Reiseburo soll

fortgefuhrt werden und wird um den Verkauf von Zeitschriften erweitert.

» Anderung des Namens des Gewerbetreibenden: Wenn sich Ihr
Familienname beispielsweise durch Heirat andert.

Mit der Gewerbeummeldung kénnen Sie auch freiwillig sonstige Veranderungen
mitteilen. Beispielsweise, wenn Sie einzelne angemeldete Tatigkeiten in lThrem
Gewerbe nicht mehr austben und diese im Gewerberegister ldschen mochten.

Hinweise:

e Wenn Sie den Hauptsitz Ihres Betriebes bzw. einer Zweigniederlassung oder

einer unselbststandigen Zweigstelle Ihres Unternehmens an einen neuen
Standort auBerhalb der Gemeinde (Betriebsverlegung auRerhalb von
Berlin) verlegen, muss das Gewerbe in Berlin abgemeldet und in dem
anderen Bundesland (am neuen Standort) wieder angemeldet werden (siehe
»WeiterfUhrende Informationen").

Bei Ubernahme eines bestehenden Betriebs, Beitritt als neuer
geschaftsfihrender Gesellschafter oder Umwandlung eines Unternehmens in
eine andere Rechtsform, ist eine Gewerbeanmeldung erforderlich (siehe
~WeiterfUhrende Informationen").

Die zustandige Behorde leitet die Gewerbeummeldung auch an andere Stellen wie
das Finanzamt, die Handwerkskammer oder die Industrie- und Handelskammer,

das Registergericht und die Berufsgenossenschaft weiter. Der Zweck der

Ummeldung eines Gewerbes ist, der zustandigen Behérde die Uberwachung der

Gewerbeausubung sowie statistische Erhebungen zu ermaglichen.
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Prerequisites

* You want to move your already registered business within Berlin,
change your business activity or your name has changed.
Traders are natural persons or legal entities (joint-stock company, limited
liability company, registered cooperative or registered association,
partnership limited by shares).
The following persons or their authorised representatives must re-register:
o sole traders: the sole trader,
o partnerships (e.g. OHG, GbR): the managing partners,
o KG: each personally liable partner, the limited partners of a KG only if
they have power of management.
o Corporations (e.g. GmbH, AG): the legal representatives (managing
directors, board of directors).
e The re-registration of the trade must be carried out at the same
time.
The trade re-registration must be carried out at the same time as the transfer
to another district (within Berlin), if the commercial activity of your trade
changes or if the name of the trader changes.

Documents required

e Trade re-registration
Online possible; or you can use the form for business re-registration.

e Identity document
Identity card or other official identification document with photo (not required
for electronic application). Residence permit if the applicant is not a national
of an EU country.

e Up-to-date excerpt from the Trade Register
Registered companies please submit a current excerpt from the commercial
register as proof of the power of representation.

e Supplement for authorised representatives
For business re-registrations of legal entities with several authorised
representatives

Forms

* Trade re-registration
(https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberec
ht/_assets/gewa2-gewerbeummeldung.pdf)

e Supplementary sheet for re-registering representatives
(https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberec
ht/_assets/anlage_beiblatt gesetzliche vertreter.pdf)

Fees

e EUR 20.00 - per trade registration
e EUR 15.00 - trade registration in the electronic procedure (online processing)
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https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/gewa2-gewerbeummeldung.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/gewa2-gewerbeummeldung.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/anlage_beiblatt_gesetzliche_vertreter.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/anlage_beiblatt_gesetzliche_vertreter.pdf

Legal basis

* Trade Regulation (Gewerbeordnung or GewO) § 14 Abs. 1
(https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/ 14.html)

* Trade Registration Ordinance (Gewerbeanzeigeverordnung or
GewAnzV)
(https://www.gesetze-im-internet.de/gewanzv_2014/)

e Schedule of Administrative Fees (Verwaltungsgebiihrenordnung
(VGebO))

(https://gesetze.berlin.de/perma?a=VwGebO_BE)

More information

e Merkblatt Gewerbeanzeige (IHK Berlin)
(https://www.ihk.de/blueprint/serviet/resource/blob/2253230/6d787affbea217

07479d49ceb65412f6/merkblatt-gewerbeanzeige-
data.pdf;CM_LIVE SESSIONID=9F11E3890366FE6CAB7D9A15EF50FD28)

* Information on data protection (Ordnungsamter des Landes Berlin)
(https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberec
ht/_assets/winr_105_merkblatt dsgvo.pdf)

* Gewerbe anmelden (Dienstleistung)
(https://service.berlin.de/dienstleistung/121921/en/)

* Gewerbe abmelden (Dienstleistung)
(https://service.berlin.de/dienstleistung/122107/en/)

Average time to process request

https://www.berlin.de/ea/en/application/login-service-account-berlin/index.php/

Hinweise zur Zustandigkeit

The public order office of the district in which your company's registered office is
located.
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https://www.gesetze-im-internet.de/gewo/__14.html
https://www.gesetze-im-internet.de/gewanzv_2014/
https://gesetze.berlin.de/perma?a=VwGebO_BE
https://www.ihk.de/blueprint/servlet/resource/blob/2253230/6d787affbea21707479d49ceb65412f6/merkblatt-gewerbeanzeige-data.pdf;CM_LIVE_SESSIONID=9F11E3890366FE6CAB7D9A15EF50FD28
https://www.ihk.de/blueprint/servlet/resource/blob/2253230/6d787affbea21707479d49ceb65412f6/merkblatt-gewerbeanzeige-data.pdf;CM_LIVE_SESSIONID=9F11E3890366FE6CAB7D9A15EF50FD28
https://www.ihk.de/blueprint/servlet/resource/blob/2253230/6d787affbea21707479d49ceb65412f6/merkblatt-gewerbeanzeige-data.pdf;CM_LIVE_SESSIONID=9F11E3890366FE6CAB7D9A15EF50FD28
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/winr_105_merkblatt_dsgvo.pdf
https://www.berlin.de/formularverzeichnis/?formular=/wirtschaft/gewerberecht/_assets/winr_105_merkblatt_dsgvo.pdf
https://service.berlin.de/dienstleistung/121921/en/
https://service.berlin.de/dienstleistung/122107/en/
https://www.berlin.de/ea/en/application/login-service-account-berlin/index.php/

