Beglaubigung von Kopien

Sie kénnen Kopien beglaubigen lassen, zum Beispiel eine Kopie von einem
Schulzeugnis. Eine Beglaubigung bestétigt, dass die Kopie dasselbe zeigt wie das
Original.

*Das Burgeramt beglaubigt Kopien in zwei Féllen:*

- Das Original stammt von einer Behdrde.

- Sie bendtigen die Kopie flr eine Behorde.

Das Birgeramt kann nur amtliche Beglaubigungen ausstellen, keine 6ffentlichen
Beglaubigungen.

* Offentliche Beglaubigungen und Beglaubigungen fiir das Ausland*

- In anderen Fallen und wenn Sie eine 6ffentliche Beglaubigung bendtigen, wenden
Sie sich bhitte an ein Notariat. Notariate in Berlin finden Sie zum Beispiel bel der
Berliner Notarkammer (unter "Weiterfhrende Informationen™).

- Wenn Sie eine Beglaubigung im Ausland vorlegen wollen, kann es zusétzliche
Anforderungen geben (unter "Weiterfihrende Informationen™).

* Beglaubigungen von ausléndischen Schriftstlicken und Dokumenten*

- Im Allgemeinen ist fur Schriftstlicke in anderen Sprachen zusétzlich eine
deutsche Ubersetzung eines 6ffentlich vereidigten Dolmetschers beizufiigen.

- Ist fur die Verwendung auslandischer 6ffentlicher Urkunden, wie zum Beispiel
Zeugnisse oder Diplome, die im Inland vorgelegt werden sollen, eine

L egalisation/Apostille notwendig, kann dies nur durch das jeweilige Ursprungsland
vorgenommen werden (unter "Weiterflhrende Informationen").

Voraussetzungen

O Amtliches Dokument oder Kopie fir eine Behdrde

Entweder das Original stammt von einer Behorde. Oder die Kopieist fir eine
Behorde bestimmt.

O Die Beglaubigung ist nicht einer anderen Behorde vorbehalten

Kopien von bestimmten Dokumenten kdnnen Sie nur bei derjenigen Behdrde
beglaubigen lassen, die das Original ausgestellt hat. Dazu z&hlen:

- Ausziige aus dem Grundbuch,

- Ausziige aus dem Handelsregister,

- Auszlige aus dem Vereinsregister,

- Geburtsurkunden, Eheurkunden, Sterbeurkunden und andere
Personenstandsurkunden,

- Auskiinfte aus dem Liegenschaftskataster.

- Ist fUr die Verwendung auslandischer 6ffentlicher Urkunden, wie zum
Beispiel Zeugnisse oder Diplome, dieim Inland vorgelegt werden sollen, eine
L egalisation/Apostille notwendig, kann dies nur durch das jeweilige
Ursprungsland vorgenommen werden.

O DasOriginal ist unverdndert

Wenn das Original aussieht, als sei es verandert worden, beglaubigen wir die
Kopie nicht.
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Beispiele: Liicken, Durchstreichungen, KorrekturflUssigkeit (?Tipp-Ex?)

O Das Original ist vollsténdig

Wenn Sie nur einen Teil des Originals vorlegen, beglaubigen wir die Kopie
ebenfalls nicht.

Beispiel: Sie bringen von einem Original mit mehreren Seiten nur eine Seite
mit.

O ggf. Beauftragung einer anderen Person

Eine personliche Vorsprache ist nicht erforderlich. Sie kénnen auch eine
andere Person die Beglaubigung von Kopien vornehmen lassen. Dafr ist
keine Vorlage einer Vollmacht notwendig.

Erforderliche Unterlagen

O Original

O Kopie

O gof. deutsche Ubersetzung fur Schriftstiicke in anderer Sprache durch
offentlich vereidigte/n Dolmetscher/in

Im Allgemeinen ist fir Schriftstiicke in anderen Sprachen zusétzlich eine
deutsche Ubersetzung eines 6ffentlich vereidigten Dolmetschers beizuftigen,
wenn sich die beglaubigende Stelle anders kein Bild vom Inhalt machen kann.
In Ausnahmeféllen kann bei V orhandensein von ausreichenden
Sprachkenntnissen auf eine Ubersetzung verzichtet werden. Die Entscheidung
kann jedoch erst nach Vorlage des Dokumentes erfolgen.

Gebuhren
5,00 Euro je Seite

Die Gebtihren kdnnen hoher sein, falls Original und die Kopie schwierig
miteinander zu vergleichen sind, zum Beispiel bei technischen Zeichnungen oder
bei chemischen Formeln.

Rechtsgrundlagen

= Verwaltungsverfahrensgesetz (VwWV{G) 88 33 und 34

https: //www.gesetze-im-inter net.de/vwig/BINR012530976.htmi#BINR01253
0976BING000502301

= Gesetz Uber das Verfahren der Berliner Verwaltung (VwV{G BE)
https: //gesetze.berlin.de/perma?j=VwVfG_BE

Durchschnittliche Bearbeitungszeit

sofort
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https://www.gesetze-im-internet.de/vwvfg/BJNR012530976.html#BJNR012530976BJNG000502301
https://www.gesetze-im-internet.de/vwvfg/BJNR012530976.html#BJNR012530976BJNG000502301
https://gesetze.berlin.de/perma?j=VwVfG_BE

Weiterfihrende Informationen

= Berliner Notarkammer
https: //mww.notar kammer-berlin.de

= Beglaubigung von Schriftstiicken fir den Gebrauch im Ausland
(Apostille/Legalisation)
https://service.berlin.de/dienstl ei stung/320315/

= Auswartiges Amt: Ausléndische éffentliche Urkunden zur
Verwendung in Deutschland

https: /Aww.auswaer tiges-amt.de/de/ur kunden/2007718#content_1

Hinweise zur Zustandigkeit

Die Dienstleistung kann bei allen Burgeramtern in Anspruch genommen werden.

Informationen zum Standort
Flichtlingsblrgeramt Rathaus Tiergarten

Anschrift

Mathilde-Jacob-Platz 1
10551 Berlin

Aktuelle Hinweise zu diesem Standort

Das Tragen einer Mund- und Nasenbedeckung ist bei Betreten des
Rathausgebaudes Pflicht.

Sonstige Hinweise zum Standort

1.Das Flichtlingsbiirgeramt des Bezirksamtes Mitte von Berlin Ubernimmt die
M eldeangel egenheiten soweit sie von den Unterbringungseinrichtungen fir
FUchtlinge in Berlin Ubermittelt werden.

Mit dem Landesamt fir Fliichtlingsangel egenheiten wurde folgende
Zustandigkeitsregelung vereinbart:

Fluchtlingsblrgeramt in Mitte

Rathaus Tiergarten

Mathilde-Jacob-Platz 1

10551 Berlin

- zusténdig fur die Unterbringungseinrichtungen in den Bezirken:

T Berlin.de



https://www.notarkammer-berlin.de
https://service.berlin.de/dienstleistung/320315/
https://www.auswaertiges-amt.de/de/urkunden/2007718#content_1

Mitte, Friedrichshain-Kreuzberg, Neukolln, Tempel hof-Schoneberg,
Steglitz-Zehlendorf, Pankow, Marzahn-Hellersdorf, Lichtenberg, Reinickendorf,
Treptow-K 6penick

Flichtlingsblrgeramt in Charl ottenburg-Wilmersdorf

Burgeramt Hohenzollerndamm

Hohenzollerndamm 177

10713 Berlin

- zustandig fur die Unterbringungseinrichtungen in den Bezirken:
Charlottenburg-Wilmersdorf und Spandau

Die drtliche Zustandigkeit der Fluchtlingsbirgerdmter bleibt wahrend des
gesamten Asylantragsverfahrens erhalten.

Sie bleibt auch erhalten bei den sogenannten Statusgewandelten, das bedeutet,

- wenn der Asylantrag abgelehnt wurde,

- eine Abschiebung oder Ausreise aber nicht moglich ist und eine Duldung erteilt
wurde.

Statusgewandelte mit Asylanerkennung gehen in die Zustandigkeit der normalen
Burgeramter Uber und kdnnen das Birgeramt fur die Erledigung ihrer
Angelegenheiten frei wahlen.

Die Unterbringungseinrichtungen fur Fltchtlinge in Berlin vom Landesamt fir
Flichtlingsangel egenheiten wurden in Kenntnis gesetzt.

- Soweit sich Betroffene sachkundig machen méchten, kann dies bei dem
zustandigen Leiter des Fachbereichs Burgeramt, Herrn Schéfer, unter der Tel.-Nr.
9018 32303 oder per E Mail unter ronald.schaefer@ba-mitte.berlin.de erfolgen.

Das Hiichtlingsbirgeramt des Bezirksamtes Mitte befindet sich im Rathaus
Tiergarten, Mathilde-Jacob-Platz1, 10551 Berlin und hat als Schwerpunktaufgaben
die Erledigung von An-, Ab- und Ummeldeangel egenheiten fur Fllichtlinge, die
Verlangerung und Ausgabe von Berlinpassen fur Flichtlinge und alle weiteren
Birgeramtsangel egenheiten, die von Fliichtlingen nachgefragt werden kdnnen.

Dariiber hinaus bietet das Fllichtlingsbiirgeramt fiir weitere integrationsfordernde
Angelegenheiten besondere Beratungs- und Unterstiitzungsangebote an. Hierfur
bietet der Integrationsheauftragte in Zusammenarbeit mit den Mitarbeiterinnen und
Mitarbeitern des Lotsenprojekts ?die Briicke? vor Ort entsprechende Hilfe an.

Die Offnungszeiten des Fliichtlingsbiirgeramtes sind mit denen der Biirgeramter
des Bezirksamtes Mitte von Berlin bis auf weiteres identisch.

- Esist kein Fotokopierer vorhanden.

Sollten zusétzlich Fragen oder Unklarheiten bestehen oder Hilfe ben6tigt werden,
steht der Infotresen in Raum 43 gerne zur Verfligung.

Auf den Internetseiten des I ntegrationsbiros
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[https:/www.berlin.de/ba-mitte/politik-und-verwal tung/beauftragte/integration/]
erhaten Sie weiterflihrende Informationen.

Barrierefreie Zugéange

Der Zugang zur Einrichtung ist Rollstuhlgeeignet.
Ein ausgewiesener Behindertenparkplatz ist vorhanden.
Ein rollstuhlgeeigneter Aufzug ist vorhanden.

Offnungszeiten

Montag: 08:00-15:00 Uhr
Dienstag: 08:00-15:00 Uhr
Mittwoch: 07:00-14:00 Uhr

Donnerstag: 11:00-18:00 Uhr
Freitag: 07:00-14:00 Uhr

Hinweise zu geanderten Offnungszeiten
*Bitte beachten Siel*

*Das Flichtlingsbirgeramt des Bezirksamtes Mitte von Berlin, Standort Rathaus
Tiergarten, hat seit dem*
*02. November 2020 die Terminvergabe fir anfallende Anliegen eingefihrt.*

*Dies bedeutet, dass fir etwaige Anliegen im Birgeramt ein Terminim
Flichtlingsbirgeramt gebucht* *werden muss. Dieser kann vorlaufig nur
telefonisch unter der Service-Nr. 115 (Birgertelefon) gebucht werden.*

Nahverkehr

S-Bahn Bellevue
U-Bahn U Turmstr. U9
Bus 101, 123, 245, M27

Kontakt

Telefon: (030) 115

Informationen zum 115 Service-Center: http://www.berlin.de/115/
Fax: (030) 9018-34520

Internet:

https:.//www.berlin.de/ba-mitte/politik-und-verwaltung/aemter/amt-fuer-buergerdie
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nste/buergeraemter/
E-Mail: buergeramt@ba-mitte.berlin.de

Zahlungsarten

Am Standort kann nur mit girocard (mit PIN) bezahlt werden.

PDF-Dokument erzeugt am 05.12.2021
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